UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CHI LANG Poc lap - Tw do- Hanh phic

Chi Lang, ngay 10 thang 4 nam 2024

S4: 133 /KH-UBND

KE HOACH
Kiém tra cong tac viin thw, luu trit nim 2024

Thuc hién Ké hoach s6 18/KH-UBND, ngay 22/01/2024 cta Uy ban nhan
dan tinh Lang Son vé viéc trién khai cong tac van thu, Iuu trir trén dia ban tinh
Lang Son nam 2024 va cac quy dinh ctia Luat Luu trit nam 2011; Nghi dinh )
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu;

Can ctr Ké hoach s6 43/KH-UBND, ngay 30/01/2024 cua Uy ban nhan dan
huyén Chi Lang vé trién khai cong tac vin thu, luu trit trén dja ban huyén Chi
Lang nam 2024. Uy ban nhan dan huyén xay dung Ké hoach kiém tra cong tic vin
thu, luu trir ndm 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nhim Tiép tuc ting cuong quan ly nha nudc trong trién khai, thuc hién
chuyén d6i s6 linh vuc VTLT; phat huy vai trd céng tac VTLT trong hoat dong
chi dao, diéu hanh va quan Iy vin ban cua cac co quan, to chirc, gop phan nang cao
hiéu lec, hiéu qua quan ly nha nuée, dap ung yéu cau quan 1y thong tin, tai liéu
Iwru trix trong bdi canh chinh quyén dién tir va cai cach hanh chinh hién nay.

Nang cao trach nhiém cua Thu truéng cac co quan, to chuc trong viéc chi
dao, to chic trién khai cong tac VTLT, 1ap hd so, quan 1y ho so tai liéu luu trit
gidy va tai liéu luu trit dién tir; nang cao cac hoat dong nghiép vu vé cong tac
VTLT; nang cao trach nhiém cta cong chirc, vién chirc trong viéc chap hanh cac
quy dinh vé cong tic VTLT trong nim theo ding quy dinh phap luat, phu hop véi
tinh hinh thuc tién trén dia ban huyén.

Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang cong tac van thu, luu trit cia ting
cO quan, td chuc, kip thoi phat hién, chin chinh nhirng thiéu sot trong qua trinh
thue hién cac quy dinh ciia Nha nude vé cong tac van thu, luu trit.

I1. NOI DUNG, PHUONG THUC KIEM TRA

1. Noi dung kiém tra:

1.1. Cong tac lanh dao, chi dao cua lanh dao co quan, don vi ddi véi cong
tac van thu, luu trir.

1.2. Viéc xay dung, ban hanh sira d6i, bo sung cac van ban quan Iy vé cong
tac van thu, luu trtr (Quy ché cong tac van thu, luu trit; Danh muc hd so co quan;
Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu ....).

13. Vé cong tac van thu: soan thao va ban hanh van ban, quan ly van ban
(bao gém vin ban gidy va van ban dién tu); lap ho so cong viéc va giao nop ho
50, tai liéu vao luu trir co quan (bao gb6m hd 50, tai liéu giay va hd so, tai liéu dién
tr); quan 1y va str dung chit ky sb, chimg thu sd;
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1.4. V& hoat dong nghiép vu luu trir: thu thap; chinh Iy; xac dinh gia tri,
hay tai liéu hét gia tri; bd tri kho; mua sam trang thiét bi va cac bién phap bao
quan an toan hd so, tai liéu luu trir; t6 chuc khai thac, sir dung tai liéu luu tri.

1.5. Nhitng kho khan, vudng mac va kién nghi (néu co).

2. Phwong thic trién khai

2.1. Péi Véi chc co quan, UBND cdac xa, thi tran:

- Bbi véi cac co quan, don vi, UBND céc xa, thi tran duoc kiém tra truc
tiép: B6 tri phong lam viéc va cac diéu kién co sé vat chat phuc vu cho doan
kiém tra; bao céo b@fmg van ban theo ndi dung kiém tra; cung cép hod so, tai liéu
lién quan cho doan kiém tra theo yéu cau. Phan cong dai dién Lanh dao va cong
chuc phu trach 1am viéc cung doan kiém tra.

Cin ctr tinh hinh thyc t& UBND huyén sé& c6 théng bao cu thé vé thoi gian
kiém tra, phuong thtrc kiém tra phtt hop dén co quan, don vi it nhat truéc 05 ngay
lam viéc.

- Cac co quan chuyén mon thuéc UBND huyén, UBND cac xa, thi tran
khong thude dbi tuong kiém tra truc tiép thi tién hanh tu kiém tra tai don vi minh
va giri bao cao két qua tu kiém ra vé Phong Noi vu trudc ngay 30/6/2024 dé theo
ddi, tong hop (56 lidu tinh tir ngay 01/01/2024 dén thoi 15/6/2024).

(c6 dé cuwong dinh kém theo)

2.2. Déi véi Phong Ngi vu

Tham muu thanh lap doan kiém tra, thong bao thoi gian kiém tra tdi cac co
quan, don vi duogc kiém tra. Hoan thién ho so kiém tra theo quy dinh.

III. THOI GIAN, PON VI KIEM TRA TRUC TIEP

1. Thoi gian kiém tra: quy |1, 11l ndm 2024. (thoi gian cu thé sé cé thong
bao sau).

2. Pon vi dwge Kiém tra: 02 co quan chuyén mén, 02 don vi sy nghiép va
08 UBND x4, thj tran. Cy thé:

- Co quan chuyén moén, don vi sy nghi¢p: Phong Van hoa va Thong tin,
Phong Nong nghiép va Phat trlen ndng thdn; Trung tdm Vin héa, Thé thao va
truyén thong; Trung tAm phat trién Quy dat.

- Uy ban nhan dan cac xa: Chi Lang, Quan Son, Gia Loc, Béng Mac, Van
Linh, Hoa Binh; Van Thuy; Chién Thang.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng maéc, cac co quan, don
vi phan anh truc tiép vé Phong Noi vu dé tong hop trinh Uy ban nhan dan huyén
xem xét, giai quyét./.

Noi nhgn: CHU TICH

- S Noi vu (BC);

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan, don vi thuéc UBND huyén;

- UBND cac x4, thi trén;
- Luu: VT, PNV.wg

Vi Nong Trudng
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