UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CHI LANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 334/KH-UBND Chi Lang, ngay 26 thang 12 nam 2023
KE HOACH

Tuyén dung cong chire cip x4 huyén Chi Ling

Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ci Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 niam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chirc;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 cua Chinh
phi vé can b, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cap
x4, & thon, t6 dan phd;

Can ¢t Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cta Bo
truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc,
vién chuc, thi ning ngach cong chtc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chic, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chc;

Can ct Quyét dinh s6 20/2023/Qb-UBND ngay 11 thang 10 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan tinh Lang Son vé ban hanh Quy ché t6 chuc tuyén dung céng
chtrc x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh Lang Son (viét tat 1a Quyét dinh sb
20/2023/Qb-UBND);

Can cir Thong bao sé 761-TB/HU ngay 30 thang 11 nam 2023 cua Huyén
uy Chi Lang thong bao néi dung hop giao ban Thuong truc Huyén uy vé cong
tac can bo va tuyén dung cong chtc cap xa;

Cin ctr Thong béo s6 772-TB/HU ngay 19 than 12 nam 2023 cia Huyén uy
Chi Lang théng bao noi dung hop giao ban Thuong truc Huyén ty vé cong tac
can bo va tuyén dung cong chirc cap x&;

Can ctr Quyet dinh sd 4632/QD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2023 cua

UBND huyén vé giao s6 luong can bo, cong chirc x4, thi tran trén dia ban huyén
Chi Lang nam 2023;

Can ctr Quyet dinh so 5647/Qb-UBND ngay 26/12/2023 cia UBND huyén
vé phé duyét nhu cau tuyén dung cong chirc cap x&;

UBND huyén xay dung Ké hoach tuyén dung céng chirc cap x4 nim 2023
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
Tuyén dung du sé lugng cong chiic theo bién ché duoc giao dé tham muu,



gitp UBND cép x& thuc hién nhiém vu.

Tuyén dung nhimg ngudi c6 du trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, c¢6 ning
luc, pham chét, dao dtrc gop phan nang cao chat luong d6i ngii cong chac nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha nudc, hoan thanh tét nhiém vu chinh tri duoc
giao.

2. Yéu ciu

- Viéc to chic tuyén dung cong chac thuc hién dung quy dinh cta phap
luat; dam bao nghiém tuc, cdng khai, minh bach, cdng bang va chat lugng.

- Nguoi dugc qtuyen dung phai c6 trinh d9, nang lyc chuyén mon dap ung
diéu kién, tiéu chuan cua churc danh tuyén dung, c6 pham chat dao duc tot, co
kha nang dap ang yéu cau nhiém vu duoc giao.

II. SO LUQNG CHI TIEU TUYEN DUNG
1. S6 lwgng cdng chire cap xa dwoc giao: 188 ngudi
- Chtrc danh Chi huy truéng quan su: 20 nguoi.
- Chttc danh Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va Moi truong: 41 nguoi.
- Chire danh Tai chinh - ké toan: 20 ngudi.
- Chire danh Vin phong - thong ké: 41 nguoi.
- Chtrc danh Van hoa - xa héi: 32 nguoi.
- Chttc danh Tu phap - Ho tich: 34 nguoi.
2. S0 lwong cdng chire cap x& hién c6: 165 nguoi
- Chtrc danh Chi huy truéng quan su: 20 nguoi.
- Chttc danh Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va Moi truong: 33 nguoi.
- Chire danh Tai chinh - ké toan: 15 ngudi.
- Chire danh Vian phong - thong ké: 36 nguoi.
- Chtrc danh Van hoa - xa hoi: 29 nguoi.
- Chtrc danh Tu phap - Ho tich: 32 nguoi.
3. So lwgng cOng chirc cAp x4 can tuyén dung: 23 nguoi
Nhu ciu tuyén dung cong chuc tai c4c x&, thi tran gdm 23 chi tiéu, trong
do:
- Chttc danh Bia chinh - nong nghiép - xay dung va Maéi truong: 08 nguoi.
- Chire danh Tai chinh - ké toan: 05 ngudi.
- Chire danh Vian phong - thong ké: 05 nguoi.
- Chtrc danh Van hoa - xa hoi: 03 nguoi.
- Chtrc danh Tu phép Ho tich: 02 nguoi.
(Chi tiét tai Quyet dinh s6 5647/QD-UBND ngay 26/12/2023 cua UBND huyén
vé phé duyét nhu cdu tuyén dung cong chire cdp x&)
I11. TIEU CH UAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu kién ding ky du tuyén
Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc cdp xa thuc hién theo quy dinh tai
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khoép 1 Diég 36 Luat Can bo, cong cl}&c va cac diéu kién, tiéu chuan theo
Quyet dinh so6 20/2023/QDb-UBND, cuy thé:
_ Nguoi c6 du cac diéu kién sau ddy khong phan bi¢t dan toc, nam, nit, thanh

phan xa hoi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky du tuyén cong chuc:

- Co mot qué)c tich la quéc tich Viét Nam.

- DU 18 tudi trd 1én.

- C6 Phiéu dang ky du tuyén; co 1y lich 15 rang.

- C6 vin bang, ching chi phu hop theo yéu cau vi tri can tuyén.

-Co phém chét chinh tri, dao duc tt.

- Pu stre khoé dé thue hién nhiém vu.

- Trinh d6 gido duc pho théng: Tt nghiép trung hoc pho thong;

- Trinh d6 chuyén mon nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tro Ién;

- Nganh dao tao: C6 nganh dao tao phu hop véi tung chirc danh cong chire
cap xa theo nhu cau tuyén dung duoc phé duyét tai Quyét dinh so cia UBND
huyén.

- C6 nganh dao tao phu hop voi yéu cau nhiém vy cua tung chirc danh cong
chirc quy dinh tai Phu luc kém theo Quyét dinh s6 20/2023/Qb-UBND.

2. Nhirng nguoi sau day khong dwoe ding ky duw tuyén cong chire

- Khéng cu tra tai Viét Nam.

- Mét hoic bi han ché niang lyc hanh vi dén su.

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh

vé hinh su ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so
cai nghién bat budc, dwa vao co s& gido duc bat budc.

IV. UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

Thuc hién theo Diéu 4 Quyét dinh s 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Diéu 4. Uu tién trong tuyén dung

1. Déi twong va diém wu tién trong thi fuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc luwong vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguwoi huong chinh sach nhw thuwong binh, thuwong binh [0gi B: dwoc cong
7,5 diém vao két qua diém vdng 2;

b) Neuwoi déan téc thiéu so, si quan qudn ddi, ST quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép dao tao Chi huy truéng Ban Chi huy
qudn sw cdp xd nganh qudn sw co s¢ dwoc phong qudn ham si quan dy bi d3
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thwong binh, con cia thuong binh logi B, con
de cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chdt déc héa hoc, con Anh hung
Luc lwong vii trang nhan dan, con Anh hiing Lao déng: dwoc cong 5 diém vao
két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia
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phét trién néng thén, mién niii va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdap xa
tir dii 24 théang tré lén da dwoc danh gid xép loai hoan thanh nhiém vu tré lén:
duroC cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop nguwoi di thi tuyén hodc duw xét tuyén thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khodn 1 Diéu nay thi chi dwoc cong diém wu tién cao nhdt vao
két qua diém vong 2.”

V. PHUONG THUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Viée tuyén dung cong chirc cip xa duoc thyc hién thong qua thi tuyén, xét
tuyén, tiép nhan vao lam cong chic cp Xa.

1. Xét tuyén cong chirc
1.1. Pdi twong xét tuyén
~ Thyc hién theo Khoan 1 Piéu 19 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu

the:

“Biéu 19. Péi twong xét tuyén

1. Viéc,tuyén dung théng qua hinh thirc xét tuyén dwoc thue hién doi véi
cdc nhom doi twong sau day:

a) Nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tiv 05 nam tré lén & ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan,

b) Nguoi hoc theo ché dj cir tuyén theo quy dinh ciia Ludt Gi&o duc, sau
khi tot nghiép vé cong tac tai dia phuwong noi cw di hoc,

c) Sinh vién tot nghiép xudt sdac, nha khoa hoc tré tai ning;

d) Nguoi dang ky dir tuyén vao chire danh cong chirc Chi huy trieong Ban
Chi huy Quén sw cap xa.”

1.2. Hinh thirc, ni dung xét tuyén

Thuc hién theo Diéu 20 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Biéu 20. Hinh thirc, nji dung xét tuyén

1. Xét tuyén cong chirc cap xd dwoc thiee hién theo 2 vong nhw sau.:

a) vong 1

Kiém tra a"zeu kién dw tuyen tai Phiéu dang ky du tuyén theo yeu cau cia vi

tri chitc danh cdn tuyén, néu ddp g du diéu kién thi nguoi dw tuyén dwoc tham
dw vong 2.

b) Vong 2

Phong vin de kiém tra vé kién thike, ky nang thuc thi cong vu cua nguoi dir
tuyén theo yéu cau cia vi tri chire danh can tuyén;

Thoi gian phong van 30 phut (thi sinh dy phong van ¢6 khdng quéa 15 phat
chuan bi trucoc khi phong van);

Thang diém: 100 diém.”

1.3. Xac dinh nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén

Thuc hién theo Diéu 21 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Diéu 21. Xdc dinh ngwoi triing tuyén trong ky xét tuyén
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L. Nguoi trung tuyén trong ky xét tuyén céng chikc cdp xd phdi ¢é di cdc
diéu kien sau:
a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém tré 1én;
b) C6 két qua diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tqi Piéu 4 Quy

ché nay (néu cd) Cao hon ldy theo thir tw diém tir cao xuong thdp trong pham vi
chi tiéu dwoc tuyén dung cia tirng chirc danh.

2. Truong hop co tir 02 nguoi tro lén co tong sd diém tinh theo quy dinh tqi
dzem b khodn 1 Piéu nay bang nhau ¢ chi tiéu cudi cing cia chirc danh can
tuyén thi nguoi c¢é két qua diém vong 2 cao hon la nguoi trung tuyen néu van
khong xdc dinh duoc thi Chu tich Uy ban nhdn ddn cdp huyén quyét dinh nguoi
tring tuyen

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyen cong chu’c cdp x& khong
dwoc bdo lwu két qua Xét tuyén cho cdc ky xét tuyén lan sau.

* Luu y:

- Trong trudng hop vi tri chirc danh can tuyén c6 nguoi dy tuyén thudc
dién xét tuyén, tiép nhan da trung tuyén thi khong thuc hién thi tuyén (101 voi vi
tri d c6 nguoi tring tuyén, hét chi tiéu. Cac thi sinh da dang ky du tuyén tai vi
tri Chu’c’danh nay s& dugc chuyén nguyén vong thi tuyén dbi véi vi tri phu hop
khac (néu co).

- Truong hop nguoi du tuyén thudc dién xét tuyén tham gia xét tuyén ma
khong tring tuyén thi chi tiéu xét tuyén s& chuyén sang thi tuyén.

2. Thi tuyén cong chirc

2.1. Poi twong thi tuyén

Thuc hién theo Diéu 22 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Diéu 22. Déi twong thi tuyén

Thuec hién thi tuyén doi véi cac chire danh sau:

1. Van phong - Thong ké;

2. Dia chinh - Xdy dung - D6 thi va Méi trieong (d6i voi phuong, thi trdn)
hodc Bia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moéi truong (doi voi xa),

3. Tai chinh - K¢é todn;

4. Tu phap - Ho tich;

5. Van hoa - Xa hoi.”

2.2. Hinh thire, ngi dung va thoi gian thi

Thuc hién theo Diéu 23 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Piéu 23. Hinh thirc, nji dung va thoi gian thi

Thi tuyén cong chirc cdp xd dwoc thiee hién theo 2 vong thi nhw sau:

1.Vong 1: thi kiém tra kién thirc, ning luc chung

a) Hinh thirc thi: thi trdc nghiém trén mdy Vi tinh.

Truong hop Uy’ban nhan dan cdp huyén chiea c6 diéu kién té chire thi trén
may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.
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Trieong hop t6 chike thi trén mdy vi tinh thi ndi dung thi trdc nghiém khéng
c6 phan thi tin hoc.

b) Néi dung thi gom 3 phan, thoi gian thi nhw sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hdi hiéu biét chung vé hé thong chinh tri,
t6 chire b mdy cua Pang, Nha nwde, cdc té chire chinh tri - xd hdi; qudan 1y
hanh chinh nha nude; cong chire, céng vu va cdc kién thicc khdc dé danh gid
nang luc. Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngir, 30 cdu hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam vé mét
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phdp, Pirc, Trung Quoc. Thoi gian thi 30 phiit.

Phan III: Tin hoc, 30 céu héi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi
30 phdt.

¢) Mién phan thi ngoai ngit doi véi Cac truong hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh dé dao tao hodc ¢
trinh do dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam dw tuyén;

C6 bang tot nghiép cung trinh dé ddo tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon
so voi trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yeu cau cia vi tri viéc lam
dy tuyén do co s¢ gido duc nwde ngodi cap va dwoc co quan cé tham quyén ciia
Viét Nam cong nhan;

Co chirng chi tzeng dan toc thzeu s6 hodc la ngwoi dan téc thiéu so, trong
trieong hop du tuyén vao céng chike cdp xa cong tac ¢ ving dan téc thiéu so.

d) Mién phdn thi tin hoc déi véi cdc truong hop c6 bang tot nghiép tir trung
cdp tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé théng tin,

d) Két qua thi vong 1 dwoc xdc dinh theo sé cdu tra loi diing cho timg phdn
thi quy dinh tai diém b khodn ndy, néu tra loi ding tir 50% s6 cdu héi tré lén
cho timg phan thi thi nguoi die tuyén dwoc thi tiép vong 2.

e) Mién thi vong 1 déi véi nguoi dat két qua kiém dinh chat lwong dau vao
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 ciia
Chinh phui quy dinh vé kiém dinh chdt lrong ddu vao cong chirc.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can cit vao tinh chat, dac diém va yeu cau ciia vi tri viéc
lam can tuyén, Chii tich Uy ban nhdn dan cap huyen quyet dinh mot trong ba
hinh thirc thi: Phéng van; viét; két hop phong van va viét.

b) Noi dung thi: klem tra kién thirc vé chu truong, dwuong 16i ciia Ddng,
chinh sach, phap ludt vé nganh, linh Ve tuyén dung; ky nang thyc thi cong vu
cia nguoi di tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao chirc trach, tiéu
chudn nghiép vu chuyén mon cua chitc danh cong chirc cdp xd va phai phu hop
VOl yéu cau cua vi tri can tuyen Trong cung mot ky thi tuyen néu cé cac chirc
danh yeu cau chuyén mon, nghzep vu khdc nhau thi Uy ban nhdn ddn cap huyén
phdi t6 chirc xdy dung cdc dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khdac nhau twong
UNg véi yéu cau ciia chike danh can tuyén.
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¢) Thoi gian thi: Thi phéng vin 30 phiit (trudc khi thi phong van, thi sinh
d thi ¢6 khong qua 15 phit chudn bi); thi viét 180 phiit (khong ké thoi gian
chép dé). Truong hop lwa chon hinh thitc thi két hop phéng van va viét thi thoi
gzan thi phdng vdn va thoi gian thi viét dwoc thuc hién theo quy dinh tai diém
nay

d) Thang diém (thi phong van, thi viét): 100 diém. Truwong hop lya chon
hinh thitc thi két hop phong van va viét thi ty 1é diém phong van va viét do Chii
tich Hoi dong thi quyét dinh nhung phdi bao dam c¢6 tong la 100 diém.”

Cén cu vao cac quy dinh va tinh hinh thyc té, viéc lwa chon hinh thirc, noi
dung, thoi gian thi sé duoc quyét dinh cu thé va théng bao toi nguoi du tuyén
trong quaé trinh t6 chirc tuyén dung.

2.3. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén

Thuc hién theo Diéu 24 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Piéu 24. Xdc dinh nguwoi triing tuyén trong ky thi tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén phdi cé di cdc diéu kién sau:

a) Co ket qua dzem thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén. Truong hop thi két
hop phong vin va viét thi nguoi di thi phai dw thi dii phong vin va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Piéu 4
OQuy ché nay (neu c6) cao hon ldy theo thir tir diém tir cao xudng thdp trong chi
tiéu dwoc tuyén dung cia timg chivc danh.

2. Truong hop c6 tir 02 nguwoi tré 1én cé tong sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b khodn 1 Piéu ndy bang nhau & chi tiéu cudi cing cia chirc danh can
tuyén thi ngueoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la ngwoi tring tuyén; néu
van khéng xdc dinh dwoc thi Chi tich Uy ban nhdn dan cdp huyén quyét dinh
nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky thi tuyén khéong dwoc bdo luu két qua
thi tuyén cho Cac ky thi tuyén lan sau.

Can cir vao cac quy dinh va} tinh hinh th};c té, viéc lua chon hinh thuc, noi
dung, thoi gian thi s€ dugc quyet dinh cu the va thong bao t6i nguoi du tuyén
trong qud trinh t6 chirc tuyén dung.

3. Tiép nhin vao lam cong chirc cap xi

3.1. Pdi twong tiép nhan

Thuc hién theo Diéu 15 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Diéu 15. Doi twong tiép nhin

1. Vién chure cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

2. Nguoi hwong luong trong luc lwong vii trang nhdn dan, nguoi lam viéc
trong to chirc co yeu nhung khong phdai la cong chure,

3. Nguwoi théi giit chirc vu cdn bd & cdp xa (trir hinh thirc ky ludt bai
Nhiém),
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4. Nguoi da tung la can bg, cong chirc cdp xd sau dé dwoc cdp cé tham
Quyén diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai la can bg, cong
chire tai cdac co quan, to chuc khac.”

3.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan

Thuce hién theo Diéu 16 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Diéu 16. Tiéu chudn, diéu kign tiép nhan

Cén cit yéu cau cua Vi tri chirc danh can tuyén Chii tich Uy ban nhén dén
cdp huyén xem xét, tiép nhan vao lam cong chitc cap xa doi véi cdc truong hop
quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay néu ddp img di diéu kién dang ky dw tuyén,

khong trong thoi han bi ky ludt, khong trong thoi gian thuc hién Cac quy dinh lién
quan dén ky ludt va ddp g cdc tiéu chudn, diéu kién sau:

1. Truong hop quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Diéu 15 Quy che nay phdi co
dii 05 ndm céng tdc tré 1én (khéng ké thoi gian tap su, thir viéc, néu co thoi gian
cdng tac khéng lién tuc thi dwoc cong don) lam cong viéc co yéu cau trinh do
dao tao chuyén mén phit hop véi vi tri chire danh c¢éng chire cdp xd can tuyén.

2. Truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 15 Quy ché nay phai co6 du 05
nam tro lén giir chirc vu can bo cdp xd, true truong hop trucc khi bau giit chirc
vu can bg cap xd da tung la cong chirc cap xd; khi tiép nhdn vao 1am céng chirc
cdp xd khéng phdi thanh ldp Hoi dong kiém tra, sdt hach.

3. Truong hop quy dinh tai khoan 4 biéu 15 Quy ché nay phai duoc cdp c6
tham quyén diéu dong, ludn chuyén den lam viéc tai cac co quan, to chire, don
vi trong hé théng chinh tri theo yéu cau nhiém vu va khéng yéu cau phdi c6 di
thoi gian 05 nam cong tac tro lén lam viéc tai co quan, 16 chire, don vi dwoc
diéu déng, ludn chuyén dén; khi tiép nhdn vdao lam céng chirc cdp xd khéng phdi
thanh ldp Hoi déng kiém tra, st hach.”

3.3. Hd so' ciia nguwdi dwoe dé nghi tiép nhin vao 1am cong chire cap xi

Thuc hién theo Diéu 17 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Biéu 17. Ho so ciia ngwoi dwoc dé nghi tiép nhdn vao lam céng chiic
cdp xa

1. So yéu Iy lich c¢ong chire theo quy dinh hién hanh dwoc Idp chdm nhat la
30 ngay trude ngay ndp hoé so tiép nhdn, c6 xdc nhdn cia co quan, té chirc, don
Vi noi cong tac.

2. Ban sao cac van bang, chirng chi theo yéu cau ciia chire danh céng chirc
cap X& can tuyen

3. Gidy chitng nhén sirc khée do co quan y té c6 tham quyén cdp chdam nhdt
la 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan.

4. Ban ty nhdn xét, danh gia cua ngu’o‘i dirgc dé nghi tiép nhdn vé pham
chat chinh tri, pham chat dao dirc, trinh dé va nang lirc chuyén mon, nghiép vu,
qud trinh céng tdc ¢6 xdc nhdn ciia nguoi dirng dau co quan, té chire, don vi noi
cong tac.”

VI. TRINH TU, THOI GIAN THUC HIEN



1. Thong bo tuyén dung!

Uy ban nhan dan huyén ding thong béo tuyén dung cong khai it nhat 01 1an
trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai ching sau: Bao in, bao dién tu,
bao noi, béo hinh; dong thoi déng tai trén trang thong tin dién t&r va niém yét
cong khai tai tru so 1am viéc ctia Uy ban nhan dan cip huyén.

2. Tlep nhan ho so dang ky du tuyen

- Nguoi dang ky du tuyen nop hd so dang ky du tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic gui theo dudng buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir ciia Uy ban nhan déan cap huyén.

- Phiéu ding ky du tuyén: Mau kém theo Nghi dinh s6 Nghi dinh s6
138/2020/Nb-CP.,

- Nguoi du tuyén chi dugc dang ky du tuyén vao mot vi tri chirc danh tuyén
dung tai mot x4, thi tran c6 nhu cau tuyén dung (néu ding ky dir tuyén tir 02
chitc danh tré 1én sé bi loai khéi danh sach diw thi). Ngudi dang ky du tuyén
cong chire phai khai day du, trung thuc cic ndi dung yéu cau trong Phiéu ding
ky dy tuyén tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
ctia cac ndi dung ké khai trong Phiéu dang ky du tuyén.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay.

3. Trinh tu t6 chirc tuyén dung

3.1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung va thanh lap Ban kiém tra Phiéu
ding ky du tuyén

~ Thuc hién theo Khoan 1 Piéu 10 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu
the:

“1. Thanh ldp Héi dong tuyén dung va thanh ldp Ban kiém tra Phiéu ding
Ky dur tuyén

a) Chu tich Uy ban nhdn ddn cdp huyén quyét dinh thanh lgp Hoi dong
tuyén dung dé t6 chirc thuwc hién cong tac tuyen dung theo quy dinh.

b) Chii tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh thanh 1dp Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén chdm nhat sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay thanh lgp Héi
dong tuyén dung.

3.2. T6 chirc kiém tra Phiéu dy tuyén

~ Thuc hién theo Khoan 2 Piéu 10 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu
the:

“2. T6 chirc kiém tra Phiéu duw tuyén

a) Ban klem tra phiéu du tuyen t6 chirc kiém tra Phiéu du tuyen cua nguoi
ddang ky di tuyén dé xem xét vé diéu kién, tiéu chudn ciia nguoi dir tuyén.

b) Trwong hop nguoi du tuyen khong dap vng diéu kién, tiéu chudan dy tuyén
thi chdm nhat 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky diw

! Thyc hién theo Khoan 1 Biéu 9 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND
2 Thyc hién theo Khoan 3 Diéu 9 Quyet dinh s6 20/2023/QD-UBND
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tuyén, Hoi déng tuyén dung cd trach nhiém gui thong bao bang vin ban t6i nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.”

3.3. To chirc xét tuyén

~ Thyc hién theo Khoan 3 Piéu 10 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu

the:

“3. T6 chirc xét tuyén:

a) thm nhdt 05 ngay lc‘{m viéc sau ngdy két thiic viéc kiém tra diéu kign,
tiéu chudn cua nguoi dw tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Hoi dong
tuyén dung phai ldp danh sach va thong bdo tri¢u tap thi sinh du diéu kién dy

phong van tai vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc ciia Uy ban nhdn dan cdp huyén.

b) Cham nhat 15 ngay ke tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dwoc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh té chirc phong van tai vong 2. Khéng thuc hién viéc
phiic khdo ddi véi két qua phéng van tai vong 2.

¢) Cdc thi sinh da dang ky du tuyén tai Vi tri da c6 nguoi trung tuyén qua
xet tuyen ma vi tri nay khong con chi tiéu tuyén dung va cdc thi sinh khong trung
tuyen khi xét tuyén thi dwoc chuyen nguyéen vong sang thi tuyén tai vi tri khdc
néu con chi tiéu va dap vmg di diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh.”

3.4. T6 chirc thi tuyén

Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 10 Quyét dinh sé 20/2023/QDB-UBND, cu
thé:

“4. T6 chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bdo danh sach va tri¢u tdp thi sinh du diéu
kién, tiéu chudn dy thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cia Uy ban nhdn ddn cdp huyén. Chdm
nhdt 15 ngay ké tir ngay thong bdo trieu tap thi sinh dwoc tham dir vong 1, Hoi
dong tuyén dung phdi tién hanh t6 chirc thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

Truong hop Uy ban nhén dén cdp huyén t6 chire thi vong 1 trén mdy vi tinh
thi phdi théng bdo két quda cho thi sinh dwoc biét ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thuc hién viéc phic khao doi voi két qud thi
vong 1 trén may vi tinh.

Trieong hop Uy ban nhdn déan cdp huyén té chirc thi vong 1 trén gidy thi
viéc cham thi thuc hién nhir sau:

Chdm nhdt 15 ngdy ké tir ngay két thic thi vong 1 phdi hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Chdm nhdt 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1 phdi
cong boé két qua thi dé thi sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don phiic khdo
trong thoi han 15 ngay ké tur ngdy cong bo két qud thi trén trang thong tin dién
tir ciia Uy ban nhén ddn cap huyén;
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Trieong hop cé don phiic khdo thi chdm nhdt 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhdn don phiic khdo phdi hoan thanh viéc cham phiic khdo va cong bé két
qud cham phiic khdo dé thi sinh dw thi dwoc biét.

Can cir vao diéu kién thuc tién trong qua trinh 16 chirc cham thi, Chi tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thwc hién cdc cdng viée quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qud 15 ngay.

¢) T6 chirc thi vong 2:

Chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phdi ldp danh sdch va théng bdo triéu tdp thi sinh dit diéu kién
dy thi vong 2, dong thoi dang tdi trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru sé lam viéc cua Uy ban nhén ddn cdp huyén.

Chdm nhat 15 ngay ké tir ngay thong bdo tri¢u tap thi sinh dwoc tham dy
vong 2, Hoi dong tuyén dung phdi tién hanh té chire thi vong 2.

Truong hop co quan co tham quyen tuyén dung t6 chirc thi vong Z’bcfng
hinh thirc thi viet hodc hinh thirc thi két hop phong van va viét thi viéc cham thi
viét va cham phuc khao thi viét thirc hién nhw quy dinh tai diém b khoan nay.
Khong thuc hién viéc phiic khao doi voi két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong
van.”

3.5. Thong bao két qua tuyén dung

Thuc hién theo Diéu 11 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Piéu 11. Thong bdo két qua tuyén dung

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 10 Quy

ché nay, cham nhdt 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cdo Chu
tich Uy ban nhdn dén cdp huyén xem xét, phé duyet két qua tuyén dung.

2. Trong thoi hgn 10 ngay ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két quda tuyén
dung, Hi dong tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong tin dién
tr cua Uy ban nhan dan cap huyén va gui thong bdo cong nhdn két qua trung
tuyén bang véin bdn t&i nguoi dir tuyén theo dia chi ma nguwoi du tuyén da diang
ky. Noi dung thong bdo phai ghi ré thoi han nguoi tring tuyén phdi dén hoan
thién ho so tuyén dung.”

3.6. Hoan thién hd so tuyén dung

Thuc hién theo Diéu 12 Quyét dinh s6 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Diéu 12. Hoan thién hé so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhdn duoc thong bao két qua trung

tuyén, nguoi trung tuyén phai dén Uy ban nhdn ddn cap huyén dé hoan thién ho
so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, chitng chi theo yéu cau ctia vi tri chire danh di tuyén,
chitng nhdn doi twong wu tién (néu c6);

b) Phiéu Iy lich tu phdp do co quan cé tham quyén cdp.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién di hé so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian ldn trong viéc ké khai Phiéu ding ky dir
tuyén hodc bi phat hién sir dung van bang, chitng chi, chimg nhédn khéng ding
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quy dinh dé tham gia dir tuyen thi Chui tich Uy ban nhdn dan cdp huyén ra quyét
dinh hity b két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian ldn trong viéc ké khai
Phiéu dding ky dy tuyén hodc sir dung van bang, chitng chi, ching nhdn khong
dung quy dinh dé tham gia di tuyén thi Uy ban nhdn ddn cdp huyen théng béo
cong khai trén trang thong tin dién tr ciia co quan va khéng tiép nhdn Phiéu
ddang ky dw tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.”

3.7. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

Thuce hién theo Diéu 13 Quyét dinh sé 20/2023/QD-UBND, cu thé:

“Biéu 13. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Chdm nhdt 15 ngay ké tir ngay nguoi trung tuyen hoan thién hé so tuyén

dung, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ra quyét dinh tuyén dung va giri
quyét dinh téi nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi digc tuyén dung phdi dén co quan nhdn viéc, triv trieong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khdc hodc dwoc Uy ban nhén ddn cap huyén dong
y gia han.

3. Truong hop ngueoi dwoc tuyén dung khéng dén nhén viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén hiy bo
quyét dinh tuyén dung.

4. Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh viéc tring tuyen
doi voi nguoi dy tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién ké so VOi két qud
tuyén dung ciia nguoi triung tuyen dd bi hity bo két qua tring tuyén theo quy
dinh tai khodn 2 Diéu 12 Quy ché ndy hodc trwong hop quy dinh tai khodn 3
Diéu nay.

Truong hop cé tir 02 nguoi tré lén cé két qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bdng nhau thi Chii tich Uy ban nhdn dén cdp huyén quyét dinh nguoi trung
tuyén theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 21 Quy ché nay (trong truong hop 16 chirc
xét tuyén) hoac truong hop quy dinh tai khodan 2 Diéu 24 Quy ché nay (trong
trieong hop té chire thi tuyén).”

VIIl. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Ngi vu huyén

Tham muu cho UBND huyén thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban Giam sat
ky tuyén dung va cac noi dung khac lién quan dén ky tuyén dung cbng chic cap
Xa.

Tham muu giup Hoi d6ng tuyén dung thuc hién cac nhiém vu cia Hoi dong
dé t6 chtrc ky tuyén dung cong chirc bao dam ding ndi quy, quy ché theo quy
dinh.

Str dung kinh phi tuyén dung cong chitc dugec UBND huyén giao dam bao
tiét kiém, hiéu qua ding quy dinh; truong hop c6 phat sinh kip thoi phdi hop voi
Phong Tai chinh - Ké hoach huyén 1ap du toan, bao cdo UBND huyén xem xét,
quyét dinh.
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2. Cong an huyén

Gilp UBND huyén dam bao an ninh trong qua trinh t6 chtc tuyén dung,
bao mat dé thi, ctr nguoi tham gia Ban gidm sat tuyén dung.

3. Vin phong HPND va UBND huyén: Trién khai cac vian ban co lién
quan dén ky tuyén dung cong chtic cap xa theo yéu cau caa UBND huyén, cac t6
chte thue hién tuyén dung do UBND huyén, Hoi dong tuyén dung thanh lap vé
dang tai van ban trén trang Thong tin dién tir cia UBND huyén, phat hanh van
ban théng qua hé thong VNPT-iOffice va cac diéu kién vat chat khac theo chic
nang nhiém vu duoc giao phuc vu cho cdng tac tuyén dung.

4. Phong Tai chinh — Ké hoach huyén

Tham muu cho UBND huyén cap kinh phi tuyén dung theo quy dinh.

5. Trung tm Viin héa, Thé thao va Truyén thong huyén

Chu tri, gitp UBND huyén giri diang van ban Thong béo tuyén dung cong
chtrc cap x4 cong khai it nhat 01 Ian trén mot trong nhimg phuong tién thong tin
dai ching sau: Bdo in, bdo dién tir, bdo nodi, bao hinh.

6. Cac co quan chuyén moén, don vi sw nghiép trwc thugc UBND huyén,
UBND céc x4, thj tran

Phéi hop véi Phong Noi vu, Hoi dong tuyén dung cong chuc thyc hién cac

noi dung co lién quan dén cong tac tuyén dung gan vai chic nang, nhiém vu
duoc giao.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung cong chirc cip x& huyén Chi Lang./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Lang Son;

- S0 No6i vu tinh Lang Son; CHU TICH

- Thuong tryc Huyén uy; béo céo

- Thuong trye HDND huyén;

- Chu tich, Pho Chu tich UBND huyén;

- Cong an huyén;

- Céc co quan chuyén moén, don vi su nghiép
truc thuoc UBND huyén;

- UBND céc x4, thi tran;

- Trang thong tin dién tir huyén; Vi N(“;ng Tru’(‘)’ng
- Luu: VT. HvBa, 06b
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