UBND HUYEN CHILANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN BIEN TAP TRANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN PIEN TU

S6: 35 /TB-BBT Chi Lang, ngay 30 thang 5 nam 2024

THONG BAO
Phan cong nhi¢m vu cho cac thanh vién Ban Bién tap
va To Thw ky Trang thong tin dién tir huyén Chi Lang

Can ctr Quyét dinh s6 2250/QD-UBND ngay 24/5/2024 cia Chu tich
UBND huyén veé viéc kién toan Ban Bién tap va T6 Thu ky Trang thong tin dién
ta huyén Chi Lang.

Truong Ban Bién tap Trang TTDT huyén Chi Lang phan cong nhi¢ém vu cho
cac thanh vién Ban Bién tap, To Thu ky va Cong tac vién nhu sau:

I. CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP

1. Ong Nguyén Hung Manh, Pho Chu tich UBND huyén, Truong ban

- Phu trach chung cac hoat dong cua Trang TTDT huyén.

- Chi dao, dinh hudng ndi dung, phat trién ctia Trang TTDT.

- Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap va chiu trach nhiém vé
toan bo hoat dong va ndi1 dung thong tin cia Trang TTDT.

- Chi dao phé duyét quyét toan kinh phi hoat dong cta Trang TTDT.
- Duyét cac tin bai quan trong can xin ¥ kién.
- Chu tri cac cudc hop giao ban, hop dot XUAt.

2. Ong Vuong Vin Son, Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Pho
Trudong ban Thuong truc

- Tham muu gitp cho Trudng ban bién tap t6 chic thuc hién cac hoat dong
cua Ban Bién tap Trang thong tin di¢n tir huyén hang nam. Tham muu cong tac
quang b4, giéi thiéu dia chi (link) Trang TTPT huyén tgi t6 chic, ca nhan va
Nhén dan trong toan huyén.

- Chi dao theo ddi tiép nhan muc hoi — dap, phan anh kién nghi cua cong
dan khi co y kien gui trén Trang thong tin dién tir.

- Theo ddi dieu hanh hoat dong ciia Ban Bién tap, giai quyet nhiing van dé co
lién quan téi Trang TTDT khi Truong ban bién tap di vang. Pugc su uy quyen cua
Trudng ban bién tap trong viéc duyét bai trudce khi dua 1én Trang TTDT.

- Chi dao thuc hién cong viéc trinh bay vé hinh thicc Trang TTPT, viéc cap
nhat cac hoat dong, cac van ban chi dao, diéu hanh, chuong trinh cong tic cua
Thuong truc Huyén uy, Thuong truc HDPND, lanh dao UBND huyén,
UBMTTQVN huyén va céc té chirc Chinh tri - X& hoi,... 1én Trang TTDT.



- binh ky hang nim xay dung Ké hoach hoat dong va chi dao lap duy trd
kinh phi cho hoat dong ctia Ban Bién tap trinh Chu tich UBND huyén phé duyét.

- Duyét céc tin bai thudc linh vyc phat trién kinh té, xay dung chinh quyén,
doi noi, doi ngoai, cac van ban 1anh dao chi dao dieéu hanh caa Huyén uy, HDND,
UBND huyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Truéng ban.

/3. Ba Ngo Thi Binh Yén, Giam doc Trung Tam Van héa, Thé thao va
Truyén thong huyén, Pho Trudng Ban

- Chi dao thuc hi¢n viéc dang tai cac hoat dong tin tuc, sy kién dién ra trén
dia ban huyén dé dang trén Trang TTDT huyén.

- Tham muu gitp Trudng ban bién tap té chic thuc hién céc hoat dong caa
Ban Bién tap Trang thong tin dién tir huyén hang nam. Tham muu cong tac quang
b4, gidi thiéu dia chi (link) Trang TTDT cua huyén trén h¢ thong dai truyén thanh,
cac trang mang xa hoi cia Trung tdm Van hoa, Thé thao va Truyén thong tai to
chuc va nhan dan trong toan huyén.

- Chi dao, chju trach nhiém vé bién tap tin, bai, anh, Media,... Duyét tin, bai
veé tin tac su kién dé dang trén Trang TTDT huyén.

- Theo doi, don déc, tiép nhan cac tin, bai viét Cua cac co quan, don vi,
UBMTTQ VN huyén va cac Poan thé chinh tri huyén tham dinh noi dung, thé thirc
trinh Truong ban, cac Pho Trudng ban xét, duyét dé dang trén Trang TTDT.

- Tiép nhan, chuyén tin bai tir c4c thanh vién Ban Bién tap va Cong tac vién,
hiéu chinh noi dung (thé thirc van ban) dé bién tap lai dinh dang va néi dung, hinh
anh trudce khi dang trén Trang TTDT.

- Chi dao phong vién Trung tim Vin héa, Thé thao va Truyén thong huyén
viét tin, bai cho Trang TTDT va tat ca cac tin, bai, su kién cua huyén déu phai dua
1én Trang TTDT mot cach kip thoi, ¢ tinh thoi sy, dang quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctaa Trudng ban.

4. Ong Pham Hung Manh, Pho Chanh Vin phong HDND va UBND huyén,
Thanh vién

- Tham muu giup cho Truong Ban Bién tap t6 chirc thuc hién cac hoat dong
cua Ban Bién tap Trang thong tin dién tir huyén hang nam. Tham muu cong tac
quang b4, gidi thiéu dia chi (link) Trang TTDT huyén téi t6 chic va Nhéan dén
trong toan huyén.

- Chu tri, phdi hop Véi cac co quan chuyén mon huyén théng ké day du cac tha
tuc hanh chinh thudc tham quyeén giai quyet cta cap huyén dé dua 1én Trang TTDT.

- Chi dao thuc hién cdng viéc trinh Igéy vé hinh thitc Trang TTDT, viéc cap
nhat cac hoat dong, cac van ban chi dao, diéu hanh, chuong trinh cong tac cua lanh
dao HDND, UBND huy¢én 1én Trang TTDT.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong cua Truong ban.



5. Ong Hoang Pitc Binh, Trudng phong Vin hoa va Thong tin huyén, Thanh vién

- Phu trach, chi dao viéc khai thac, suu tam, bién tap tin, bai phan &nh vé céc
hoat dong quan 1y van hoa; cac phong trao thi dua, cuéc van dong cua nganh; gioi
thiéu céc di tich lich sir, danh lam thang canh; gisi thiéu hinh anh vé qué huong,
con ngudi Chi Lang; nhitng ban sic van hoa dic trung, dic san ndi bat cua huyén;
linh vuc dan toc, cac chinh sach hd tro 6n dinh doi song ddi véi dong bao dan toc
thiéu s6, linh vuc y té, linh vuc ndng nghiép va phat trién ndng thén, cac hoat
dong cua cong vién dja chat tinh Lang Son duoc kip thoi, gop phan tuyén truyén,
quang béa phuc vu phét trién kinh té - xa hoi.

- Chi dao phat huy hiéu qua cac Trang mang xa héi, Zalo, Face book dé gioi
thiéu, tuyén truyen, quang ba rong rai dia chi Website, dia chi duong link cac tin,
bai viét trén Trang thong tin dién tir huyén.

- Duyét cac tin bai theo linh vuc dugc phan cong phu trach.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctaa Trudng ban.
Il. CAC THANH VIEN TO THU KY

1. Ba Nguyén Thi Hwong, Chuyén vién quan tri mang Van phong HDND
va UBND huyén, To6 trudng.

- Phu trach ky thuat: Quan tri Trang TTDT; Theo doi, quan ly hop thu dién
tr cia Ban Bién tap; dang tai 1én Trang TTDT cac ndi dung ma cac thanh vién
chuyén dén sau khi c6 y kién ciia Truéng ban, Phd Trudng ban; diéu chinh hinh
thac Trang khi ¢ y kién chi dao caa Truéng ban; Thuc hién cong tac bao mat, an
toan tai khoan cua céc thanh vién Ban Bién tap va cac thanh vién Trang TTDT.

- Nghién ctru, tham muu thiét ké giao dién, cic myc, hinh anh trén Trang
TTDT cho Ban bién tap dé‘ néng, cap va mo rong Trang TTDT hoac theo su chi
dao cua UBND huyén khi can thiet.

- La dau méi tiép nhan cac van ban, tai liéu chi dao diéu hanh cua UBND
huyén dé dang tai 1én Trang TTPT bao gém cac co quan: Nong nghiép va Phat
trién ndng thon, Tai chinh - Ké hogch; Kinh té va Hg tang; Tai nguyén va Moi
truong; Trung tam Djch vu Nong nghi¢p; Ban Quan ly Dy dn ddu tw xdy dung; Chi
cuc Thué khu vic |; Trung tam Phat trién quy dat, Chi nhanh VP Bdng ky dat dai.

- Theo d@i, tong hop va lam bao cao hang thang, quy, nam vé tinh hinh hoat
dong cia Trang TTDT.

- Theo doi va tham muu van ban giao cac co quan, don vi ¢ lién quan dé xir
ly cac y kien phan anh, kién nghi tai phan Hoi — Dap.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Trudng ban, Pho Trudng ban phan cong.

2 Ong L6 Duy Cuong, Pho Giam dbc Trung tdm Vian hoa, Thé thao va

Truyeén thdng huyén, To pho

- Phy trach, chi dao viéc khai théc, suu tam tin, bai, anh tir cic nguon thang
tin lién quan dén cac hoat dong cua lanh dao huyén, cac su kién ghinh tri dién ra
trén dia ban huyén, cac thong tin lién quan dén tinh hinh kinh té - xa& hoi, quoc
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phong - an ninh cua huyén...; bién soan tin, bai noi bat vé thoi su trong huyén,
guong “Nguoi tot Viécqtét”; linh vyc lao dong, viéc lam, bao tro xa hoi, bao vé
cham soc tré em, binh dang giéi, phong chong té nan xa hoi. ..

- La dau méi tiép nhan céc tin, bai, tai liéu, tin tac sy kién tir cong téc vién
dé dang tai trén Trang TTDT.

- Theo dbi, dén ddc, tiép nh@n cac tin, bai viét cua cac €O quan, don vi,
UBMTTQ VN huyén va cac Poan thé chinh tri - Xa hoi huyén, tham dinh noi dung,
thé thirc trinh Truong ban, cac Phé Trudng ban xét, duyét dé dang trén Trang TTDT
huyén.

- Tiép nhan, chuyén tin, bai thuoc ni dung tin tac sy kién tir cac thanh vién
Ban Bién tap va Cong tac vién, hiéu chinh ndi dung (thé thirc van ban) dé bién tap
lai dinh dang va néi dung, hinh anh truée khi dang trén Trang TTDT huyén.

- Tham muu cho Ban Bién tap xay dung ké hoach hoat dong, phét trién xay
dung doi ngii cong tac vién.

- Theo ddi, don déc, tiép nhan cac tin, bai viét cua co quan, don vi gom co:
Vin phong Huyén uy, cac Ban xay dung Pang, UBND cac x4, thi tran, tham dinh
noi dung, thé thire trinh Truéng ban, cac Pho Trudong ban xét, duyét dé dang trén
Trang TTDT huyén.

- Thyc hién céc nhiém vu khac khi Truong ban, Pho Truong ban, To truong
phan cong.

/3. Ong Tri¢u Pinh Dwong, Vién chic Trung tdm Vin héa, Thé thao va
Truyén thong huyén, To vién

- Tham gia suu tam, ghi hinh, viét tin, bai, phan anh lién quan dén céc su
kién chinh tri, kinh té, van hoa, xi hoi, ... dién ra trén dia ban huyén, guong
“Ngudoi tot viéc tt”; sau d6 chuyén lanh dao co quan, don vi kiém tra noi dung
thong tin trudc khi dang 1én Trang TTDT huyén.

- La quan tri ki thuat vién, tiép nhan, cap nhat cac bai, hinh anh, video va
chinh stra bo cuc tin, bai vé cac tin tac sy Kién trén dia ban huyén trinh 1anh dao co
quan duyét va dang 1én Trang TTDT huyén.

- Theo ddi, don déc, tiép nhan céc tin, bai viét cia don vi: Ban Chi huy
Quan sy, COng an, Tda an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan, Chi cuc Thi hanh an
dan su, cac Truong THPT, Trung tdm GDNN-GDTX huyén tham dinh noi dung,
thé thic chuyén dén To truong, T6 phé T6 Thu ky trinh Truong ban, cac Pho
Trudng ban xét, duyét dé dang 1én Trang TTDT huyén.

- Theo dbi, tong hop va 1am bao cdo hang thang, quy, nim vé tinh hinh hoat
dong cua Trang TTDT huyén., vé viéc thuc hién nhiém vu caa cac thanh vién T
Thu ky dugc thé hién trong bao céo thuong ky cua co quan Trung tim Van hoa,
Thé thao va Truyén théng huyeén.

- Thyc hién céc nhiém vy khac khi Truéng ban, Pho Truéng ban, To truong,
T6 pho phén cong.



4. Ong Bach D5 Tién, Chuyén vién Van phong HDND va UBND huyén, T6 vién

- Tiép nhan cac y kién hoi dap cua céc to chuc, ca nhan vé chinh sach, phap
luat thuc tham quyén giai quyét caa UBND huyén; cac tin, bai cua cac co quan,
don vi va T6 Thu ky gui dén, sau d6 tham dinh vé thé thirc van ban, noi dung
truéc khi chuyén dén Truong ban, Pho Trudng ban xét, duyét.

- Theo ddi, don dbc, tiép nhan céc tin, bai viét cua cac Phong truc thuoc
UBND huyén tham dinh ni dung, thé thae trinh Truong ban, cac Phé Truong ban
xeét, duyét dé dang 1én Trang TTDT huyén.

- Tiép nhan cac van ban, tai liéu chi dao diéu hanh caa UBND huyén dé
ddng tai 1én Trang TTDT bao gom céac co quan: Ngi vu, Tw Phdp, Thanh tra, Vién
kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh an, Hat Kiém lam Péi
Quan 1y thi trueng so 04, Chi cuc Théng ké, Lién dodn lao déng, Trung tam y té;
Bdo hiém x& hgi huyén, cac té chizc Chinh tri -Xa héi, té chitc hgi déc thu, té chic
héi nghé nghiép,cac té chirc Hgi thugc UBND huyén.

- Thuc hién cac nhiém vy khac khi Truong ban, Pho Truéng ban, To trudng,
T6 pho phén cong.
5. Ba Nong Thi Hién, Ké toan Vian phong HDND va UBND huyén, T6 vién
- Tham muu giap Truéng ban trong viéc xay dung dy toan thu chi ngan
sach trinh cap c6 tham quyén phé duyét; to chuc thyc hién dy toan thu, chi ngan
sach, quyet toan ngan sach.

- Thyc hién nhiém vu Tai chinh - Ké toan theo quy dinh caa phap luat.
- Thuc hién c&c nhiém vu khac khi Trudng ban, Pho Trudng ban.

6. Ong Nong Higp Hong, Chuyén vién Phong Vin hoa va Thong tin
huyén, To vién

- Tham gia suu tam cac tin, bai, hinh anh phan anh lién quan dén linh vuc
van hoa, thé thao, du lich va gia dinh; sau d6 chuyén lanh dao co quan, don vi
kiém tra noi dung thong tin trudc khi chuyén dén bo phan tham dinh dé duyét bai
dua 1én Trang TTDT huyén.

- Theo ddi, d6n doc, tiép nhan c4c tin, bai viet cua cac don vi tryc thuoc UBND
huyén tham dinh n6i dung, thé thic chuyén den T6 truong, T6 pho T6 Thu ky trinh
Trudng ban, cac Pho Trudng ban xet duyét dé dang trén Trang TTDT huyén.

- Tiép nhén céc van ban, tai liéu chi dao diéu hanh cia UBND huyén dé
dang tai Ién Trang TTDT huyén, bao gom cac co quan: Phong Van héa Thong tin,
Phong Giédo duc va DPao tao, Phong LDTBXH-DT, Ngéan hang Chinh sach xa
hoi huyén, Trung tdm VHTT-TT, Trung tam GDNN-GDTT.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc khi Truéng ban, Phé Trudng ban, T6 trudng,
To6 phé phan cong.
7. Ba Nong Thi Nhi, Chuyén vién Van phong Huyén uy; Thanh vién do
Ban Bién tap (BBT) moi tham gia



- Tham muu viéc cung cép, viét tin, bai, cac van ban chi dao diéu hanh cta
Huyén uy dang trén Trang thong tin dién tir huyén.

- Tham muu cong tac quang ba, gisi thiéu dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién théng tin, cac trang mang xa hoi caa Van phong Huyén uy téi to
chuc va Nhan dan trong huyén.

8. Ba Vi Kim Hoa, Chuyén vién ban Tuyén gido Huyén uy; Thanh vién
do BBT mo1i tham gia

- Tham muu viéc cung cép, viét tin, bai, chuyén muc linh vuc li€n quan
dén cong tac tuyén gido, xay dung, bao v¢ Pang dang trén Trang thong tin dién tr
huyén.

- Tham muu cong tac quang ba, gidi thiéu dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién thong tin, cac trang mang xa hoi cua Ban Tuyén giao Huyén uy
tai to chirc va Nhan dan trong huyén.

9. Ong Vy Minh Thong, Chuyén vién ban Dan van Huyén uy; Thanh
vién do BBT moi tham gia

- Tham muu viéc cung cip, viét tin, bai, chuyén muc linh vuc lién quan
den cong tac Dan van cap huyén, cap xa dang trén Trang TTDT huyén.

- Tham muu cong tac quang ba, gisi thiéu dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién thong tin, cac trang mang x& hoi caa Ban Dan van Huyén uy tai to
chuc va Nhan dan trong huyén.

10 . Ba Vi Thi Ngoc TU, Chuyén vién Uy ban mit tran T6 qubc Viét
Nam huyén; Thanh vién do BBT moi tham gia.

- Tham muu giup viéc cung cap, viét tin, bai, chuyén muc linh vuc lién
quan dén cong tac MTTQ cap huyén, cap xa dang trén Trang TTPT huyén.

- Tham muu cong tac quang ba, gisi thiéu dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién thong tin, cac trang mang xa hoi cia UBMTTQVN Huyén téi to
chuc va Nhan dan trong huyén.

11. Ba Hoang Thi Thanh Hoa, Chuyén vién Lién doan lao dong huyén;
Thanh vién do BBT mo1i tham gia

- Tham muu giap viéc cung cap, viét tin, bai, chuyén myc linh vyc lién
quan dén hoat dong cong doan cap huyén, cap xa dang trén Trang TTDT huyén.

- Tham muu cong tac quang ba, gioi thiéu dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién thong tin, cac trang mang xa hoi cia cong doan téi to chuc va
Nhan dan trong huyén.

12. Ong Nguyén Hai Nam, Chuyén vién Hoi nong dan huyén; Thanh
vién do BBT moi tham gia

- Tham muu giup viéc cung cap Vjé't tin, bai, chuyén myc lién linh vyc lién
quan dén hoat dong cua Hoi nong dan cap huyén, cap xa dang trén Trang TTDT
huyén.



- Tham muu cong tac quang ba, gisi thi¢u dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién théng tin, cac trang mang xa hoi caa Hoi téi to chirc va Nhan déan
trong huyén.

13. Ba Ngbé Mai Lién, Chuyén vién Hoéi lién hi€p phu nit huyén; Thanh
vién do BBT moi tham gia

- Tham muu gitp viéc cung cap viét tin, bai, chuyén muc lién linh vyc lién
quan dén hoat dong cta Hoi lién hiép phu nir cap huyén, cap xa dang trén Trang
TTDT huyén.

- Tham muu cong tac quang ba, gisi thi¢u dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién théng tin, cac trang mang xa hoi caa Hoi téi to chirc va Nhan déan
trong huyén.

14. Chuyén vién Huyén doan Chi Lang, Thanh vién do BBT moi tham gia

- Tham muu gitp viéc cung cap viét tin, bai, chuyén muc lién linh vyc lién
quan deén hoat dong cia Poan thanh nién cap huyén, cap xa dang trén Trang
TTDT huyé¢n.

- Tham muu cong tac quang ba, gisi thi¢u dia chi Trang TTDT huyén trén
cac phuong tién thong tin, cac trang mang xa hoi cua Poan thanh nién téi t6 chuc
va Nhéan dan trong huyén.

Trén dy la Thong bao phén cong nhi¢ém vu cho céc thanh vién Ban Bién
tap va To Thu ky, cdc Thanh vién do BBT moi tham gia Trang TTDT huyén. Bé
nghi c&c thanh vién Ban Bién tap va T6 Thu ky nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhan: TRUONG BAN
-S6 TT&TT tinh;

- TT Huyén uy;

- TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan, don vi trén dia ban huyén;

- UBND céc x4, thi tran;

- C4c thanh vién Ban Bién tap va T6 Thu ky;
- C, PCVP HBND va UBND huyén;

- Trang TTDT huyén; - )
- Luru: VT, BBT (NTH). PHO CHU TICH UBND HUYEN

Nguyé&n Hung Manh
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