Phu luc ITI

*-ﬁ:. "AQUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
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O ,.':' 3AM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

BND CAP HUYEN, UBND CAP XA, TINH LANG SON
@&m theo Quyét dinh sé6 815/0P-UBND ngay 03 /4/2025

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (52 TTHC?Y)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (35 TTHC)

'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
bang ky dat dai, tai san gan llen v6i dat, cap Glay ching UBND t}nh, AS.O Nf)ng
nghiép va Moi truong,
nhén quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi > \ < Y
! dat 1an du ddi véi to chirc dang sir dung dat Van phong Dang ky dat
& & dai (VPDKDD), co quan
Thué
S& Nong nghiép va Moi
bang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat, cap Glay ching truronAg, Va_m phong Ding
ky dat dai (VPDKDD),
nhan quyen sir dung dat, quyen sO hitu tai san gin lién véi JEN
2 UBND cép xa, co quan
dat 1an dau d6i voi nguoi gde Viét Nam dinh cu & nude % L
thué, co quan c6 chtrc
ngoai y 1A
nang quan ly vé xay dung
cap huyén
, o , Vin phong PBang ky dat
3 béang ky dat dai lan dau do6i voi truong hop duoc Nha dai (VPBKDD), Chi
nuoc giao dat dé quan ly nhanh VPBDKDD, UBND
cap xa
bang ky bién dong quyen stt dung dét, quyén s hiru tai
san gan lién v&i dat trong cac trudng hop chuyén doi ,
quyen su dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an | Van phong Pang ky dat
4 don dién, d6i thira, chuyen nhuong, thura ké, tang cho dai (VPBKDD), Chi
quyen sir dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi dat nhanh VPBKDD, co quan
gop vbn bang quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan thué
lién voi dat; cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong
du 4n xay dyng kinh doanh két cdu ha ting
5 Ban hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué cua | S& Nong nghiép va Moi

Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

truong, Phong Nong

1C601 TTHC cdp huyén ciing thue hién lién théng va mét cira, theo tirng trueong hop quy
dinh (so thir tw 14 muc II)




'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
nghi¢p va Moi trudng,
Vin phong Pang ky dat
dai (VPDKDD), co quan
thué
bang ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay < \ < , 2A
d6i thong tin vé nguoi st dung dét chu s¢ hiru tai san gin Vggirzl\l;);gl?gfl)g) kg}?iat
6 | lién véi dat; thay d6i han ché quyén st dung dat, quyen SO nhanh VPDKDD (’:0 uan
htru tai san gan lién v6i dat hodc c6 thay d6i quyén d6i voi Thué. UBND é 4 )?5
thira dat lién ké; giam di¢n tich thira dét do sat 1& tu nhién ’
Ding ky tai san gin lién véi thira dét da duoc cég Gidy Vg:ip(l\l/o;l]gl?grgg) k(}/:}(liiat
7 | chimg nhan hoac dang ky thay do61 vé tai san gan lién voi hénh VPDKDD ’ uan
dat so voi ndi dung da dang ky fhan o
Thué
Ping ky bién dong thay d6i quyén st dung dat, quyen SO tSO‘NOH\g/? ghfp Va]é\/vl of
8 | hitu tai san gan lién v&i dat do chia, tach, hop nhat, sap ruone, Van piong Lang
ky dat dai (VPDKDD), co
nhap t6 chic hodc chuyén d6i mé hinh to chirc X
quan thué
bang ky bién dong dbi voi truong hop thay ddi quyeén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va
chong; quyén str dung dat xay dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh
ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu < . < . iA
chuyén, chuyén nhuong quyén su dung dat 13 tai san cong Vggilzl:;)}ilfg)l?gfl)g) kgﬁiiat
9 | theo quy dinh cua phap luét vé quan ly, st dung tai san , ’
Cong, nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gin nhdnh VP]?FIED;D’ €0 quan
hen Vol dat theo két qua giai quyét tranh chap, khleu nai, ue
t6 céo Ve dat dai; nhan quyén st dung dat, quyen 80 hiru
tai san gan lién voi dat do xir 1y tai san thé chap 1a quyén
st dung dét, tai san gin lién v6i dat da duoc ding ky, bao
gdm ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn goc tir khoan ng xau cua
t6 chtrc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
biang ky bién dong doi voil truong hop diéu chinh quy < . < . AX
10 hoach xay dung chi tiét; cap Gidy chimg nhan cho tung (;; ?1(1\1731131(;1}?})51;;1 g(.:léy gz;
thira dat theo quy hoach xéy dung chi tiét cho chu dau tu Thué - €04
du an co nhu cau
Vin phong Pang ky dat
11 Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin dai (VPDKDD), Chi
phép co quan nha nude c6 tham quyén nhanh VPBKDD, co quan
Thué
Ding ky dat dai, tai san gin lién v&i dat ddi voi trudong hop
12 ho gia dinh, c4 nhan dang s dung dat khong ding muc | Chi nhanh VPPKDD, co

dich da duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyeén st dung dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2014

quan Thué




S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

13

Ding ky, cip Gidy chung nhan dbi véi thia dat co dién
tich tdng thém do thay doi ranh gi6i so vo1 Gidy ching
nhan da cap

Chi nhanh VPDKDD, co
quan Thué, UBND cap xa

14

Ping ky, cAp Gidy ching nhan ddi véi trudng hop ca
nhan, ho gia dinh di dugc cip Gidy chimg nhan mot phan
dién tich vao loai dit & trude ngay 01 thang 7 ndm 2004,
phan dién tich con lai cta thira dat chua dugc cip Gidy
chirng nhan

UBND cép huyén, Phong
Nong nghiép va Moi
trrong, Chi nhanh
VPDKDD, co quan Thué,
UBND cép x4

15

Céap ddi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién v6i dat

VPDKDD, Chi nhanh
VPDKDD, co quan Thué

16

Cép lai Gidy chimg nhan do bi mat

VPDKDD, Chi nhanh
VPDKDD, UBND cép xi

17

bang ky dét dai d6i véi truong hop chuyén nhuong du &n
bat dong san

S& Nong nghiép va Moi
truong, VPDKDD, Chi
nhanh VPBKDD, co quan
thué

18

bang ky, cap Gidy ching nhéan d6i voi truong hop da
chuyén quyén sur dung dat truéc ngay 01 thang 8 nam
2024 ma bén chuyén quyén di duogc cap Gidy chung
nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

VPDKDD, Chi nhanh
VPBKDD, UBND cap xa,
co quan Thué

19

Ping ky, cap Glay ching nhén quyén str dung dat, quyen
s hitu tai san gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén
nhugng quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh
xay dung trong du 4n bat dong san

VPDBKDD, Chi nhanh
VPBKDD, co quan Thué

20

Cung cap thong tin, dir liéu dat dai

VPDKDD, Chi nhanh
VPDKDD, UBND cap xa

21

Giao dét, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén st dung dat, khéng dau thau lua chon nha dau tu
thue hién du 4n c6 sir dung dat dbi voi trudong hop thude
dién chép thuin cha truong dau tu, chép thuan nha dau tu
ma nguoi Xin giao dat, thué dat 1a t6 chiic trong nuoc, t6
chtrc ton gido, t6 chirc ton g1a0 truc thudc, nguorl goc Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao

UBND tinh, S& Néng
nghi¢p va Mo1 truong,
VPBDKDD, Co quan thué
(néu co)

22

Giao dat, cho thué dit khong théng qua hinh thirc ddu gia
quyén st dung dat, khong dau thau Iya chon nha dau tu
thuc hién du an c6 sir dung dat ddi voi truong hop khong
thudc dién chip thuan chu truong dau tu, chap thuin nha
dau tu theo phap luat vé dau tu ma nguoi xin giao dat, thué
dat 1a to chic trong nude, to chirc t6n gido, to chirc ton
gido tryc thudc, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, to chirc kinh t& ¢ von dau tu nudc ngoai, to chirc
nude ngoai ¢6 chlrc nang ngoai giao

UBND tinh, S& Nong
nghi¢p va Moi truong,
VPPKPD, Co quan thué
(néu co)
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Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

23

Giao dét, cho thué dat théng qua du thau lya chon nha
dau tu thyc hién du an c6 st dung dat

UBND tinh, S& Nong
nghi¢p va Moi truong,
VPPKPD, Co quan thué
(néu co)

24

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i voi trudng hop
thugc dién chap thuan chu truong déu tu, chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu ma ngudi xin
chuyén muc dich sir dung dét 13 to chirc trong nuée

UBND tinh, S& Néng
nghiép va Moi truong,
VPDKDD, Co quan thué
(néu cb)

25

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i voi trudong hop
khong thudc dién chdp thuin chu truong dau tu, chép
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phép ludt vé dau tu ma
nguodi xin chuyén muc dich sir dung dat 13 to chirc trong
nudc

UBND tinh, S& Néng
nghiép va Moi truong,
VPDKDPD, Co quan thué
(néu cb)

26

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi st dung
dat 1a to chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap, nguoi
goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, to chirc kinh té ¢
von dau tu nudc ngoai

UBND tinh, S& Nong
nghi€p va Moi truong,
VPDKDPD, Co quan thué
(néu co)

27

Giao dat, cho thué dat tir quy dat do t6 chic, nguol goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von
dau tu nudc ngoai st dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat
Dit dai, do cong ty nong, 1am trudng quan 1y, st dung quy
dinh tai Piéu 181 Luat Dat dai Pat dai ma ngudi Xin giao
dat, cho thué dat 1a to chirc trong nudc, ngum goc Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai

UBND tinh, S& Nong
nghi€p va Moi truong,
VPDKDPD, Co quan thué
(néu co)

28

Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat  ma
ngudi xin gia han sir dung dat 1a t6 chuc trong nuoc, t6
chtrc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao

UBND tinh, Co quan c6
chtrc ning quan 1y dat dai
cip tinh, VPPKPD, Co
quan thué (néu c6)

29

Piéu chinh thdi han st dung dat cia du an dau tv ma
nguoi st dung dat 13 to chiic trong nude, to chire ton gido,
td chirc ton gido truc thudc, nguoi géc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, t6
churc nudc ngoai cd chire ndng ngoai giao

UBND tinh, S¢& Néng
nghi¢p va Mo1 truong,
VPDKDD, Co quan thué
(néu co)

30

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat do thay d6i cin ct quyét
dinh giao dat, cho thué dét, cho phep chuyén muc dich su
dung dat ma nguoi su dung dat 1a t6 chirc trong nudc, t6
chuc ton gido, t6 chirc ton giao tryc thudc, nguoi goc Vit

UBND tinh, S& Nong
nghiép va Moai trudng,
VPPKPD, Co quan thué
(néu cb)
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Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cO chirc nang ngoai giao

31

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich stir dung dét do sai sot vé ranh gi01, vi tri,
dién tich, myc dich sur dung gitra ban d6 quy hoach, ban d6
dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat va sb li¢u ban giao dat trén
thuc dia ma nguoi su dung dat 1a to chirc trong nudc, t6
chtre t6n gido, to chirc ton gido tryc thudce, ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tur
nudec ngoai, t6 chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao

UBND tinh, S& Nong
nghi¢p va Moi truong,
VPPKPD, Co quan thué
(néu co)

32

St dung dat két hop da myc dich ma ngudi st dung 1a to
chtrc

UBND tinh, S& Nong
nghi¢p va Mo1 truong,
VPDKDPD, Co quan thué
(néu cb)

33

Chép thuan td chirc kinh t& nhan chuyén nhuong, thué
quyén su dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat
dé thuc hién du an

UBND tinh, S& Nong
nghi€p va Moi truong,
VPBKDD

34

Tham dinh, phé duyét phuong an str dung dat

UBND tinh, S& Noéng
nghiép va Moi truong

35

Giai quyét tranh chap dat dai thuoc tham quyén cua Chu
tich Uy ban nhén cap tinh

UBND tinh, S& Noéng
nghiép va Moi truong

Ghi chl: Co quan qudn Iy nha nuoc vé xay ding gom: So Xay ding, Ban Qudn ly
Khu kinh te cua khdau Dong Pang - Lang Son va UBND céc huyén, thanh pho.

Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC?

> Tén thii tuc hanh chinh Co quan thuc hién
UBND cap huyén, Phong
bang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat, cap Glay chtrng Nt?;]gnr;gh(lji? Xﬁél\rfr? !
1 nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi VPPKDD, Co quan Thué,

dat 1an dau ddi yorl ca nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh
dang st dung dat

co quan c6 chirc nang
quan 1y vé xay dung cap
huyén, UBND cap x&

2.C6 01 TTHC cing thiee hién lién théng va mét civa, theo tirng trwong hop quy dinh (sé
thir ty 14)
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Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Dinh chinh Giay chiing nhan da cap lan dau co6 sai sot

UBND cép huyén, Phong
No6ng nghiép va Moi
treong, Chi nhanh
VPDBKDD

Thu hdi Gidy ching nhan da cap lan dau khong dang quy
dinh cua phap luit dit dai do nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Gidy
chtng nhan sau khi thu hdi

UBND cép huyén, Phong
Nong nghiép va Maoi
trrong, Chi nhanh
VPDKDD, UBND cip x&

Ping ky, cip Glay ching nhéan quyen st dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién v6i dat dbi véi truong hgp tang cho
quyén str dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan cu
hodc m¢é rong duong giao thong

Phong N6ng nghiép va
Mai truong, Chi nhanh
VPBKDD, UBND cap xa

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén st dung dét, khong dau thau lya chon nha dau tu
thuc hién du an co6 str dung dat doi voi truong hop thude
dién chap thuan chi truvong dau tu, chap thuan nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tuw ma ngudi xin giao
dat, thué dat 1a c4 nhan

UBND cép huyén, Phong
N6ng nghiép va MoOi
truong, VPBKDD/ Chi
nhanh  VPBKDPD, Co
quan thué (néu cd)

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén sir dung dét, khong dau thau lya chon nha dau tu
thyc hién du an c6 sir dung dat doi véi truong hop khong
thudc dién chap thuan chi truong dau tu, chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu ma ngudi xin
giao dit, thué dat 1a c4 nhan

UBND cép huyén, Phong
N6ng nghiép va MoOi
truong, VPPKDPD hodc
Chi nhanh VPBKbDbD , Co
quan thué (néu c6)

Cho phép chuyen muc dich sir dung dat d6i voi trudng hop
thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ma ngudi xin
chuyén myc dich str dung dét 1 ca nhan

UBND cip huyén, Phong
N6ng nghiép va MoOi
trudng, VPDKDD hoic
Chi nhanh VPBKDD , Co
quan thué (néu co)

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i voi trudng hop
khong thudc dién chdp thuan chu trwong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dit dai ma
nguoi xin chuyén muc dich st dung dét 1a ho gia dinh, ca
nhan

UBND cép huyén, Phong
Nong nghiép va Moi
trudng, VPDKDD hoic
Chi nhanh VPBKDD, Co
quan thué (néu co)

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma ngudi sir dung
dat 1a ho gia dinh, cd nhan

UBND cip huyén, Phong
Nong nghiép va Moi
truong, VPDKDD hoic
Chi nhanh VPPKPD , Co
quan thué (néu co)

10

Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chuc, nguoi gbc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chuc kinh t€ c6 von

UBND cip huyén, Phong
NOong nghiép va Moi
truong, VPPKDD hoic
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Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

dau tu nudc ngoai st dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat
Dat dai, do _cong ty nong, lam truong quan ly, sor dung quy
dinh tai Diéu 181 Luat Pat dai ma nguoi xin giao dat, cho
thué dt 1 ca nhan

Chi nhanh VPDKDD, Co
quan thué (néu cd)

11

Gia han sir dung dét khi hét thoi han st dung dat ma nguoi
Xin gia han str dung dat la ca nhan, cong dong dan cu

UBND cép huyén, Phong
N6ng nghiép va MoOi
truong, VPDKDD hodc
Chi nhanh VPDKDD, Co
quan thué (néu c6)

12

bicu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu ma
nguoi st dung dat 1a cd nhan, cong dong dan cu

UBND cip huyén, Phong
N6ng nghiép va MoOi
truong, VPPKDPD hodc
Chi nhanh VPBKDD, Co
quan thué (néu co)

13

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat do thay d6i cin ctr quyét
dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich sir
dung dat ma nguoi st dung dat 13 ho gia dinh, c4 nhan

UBND cép huyén, Phong
Nong nghiép va Moi
truong, VPBKDD hodc
Chi nhanh VPDKDD, Co
quan thué (néu co)

14

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh gidi, vi tri,
dién tich, muc dich str dung gitra ban d6 quy hoach, ban d6
dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat va sb liéu ban giao dit trén
thuc dia ma nguoi st dung dat1a ho gia dinh, ca nhan

UBND cap huyén, Phong
Nong nghiép va Moi
truong, VPDKDPD hodc
Chi nhanh VPBKDD, Co
quan thué (néu co)

15

Giao dat ¢ c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau
gia, khong dAu thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an
c6 sir dung dat dbi véi ca nhan 1a can bo, cong chirc, vién
chure, sT quan tai ngli, quan nhan chuyén nghi¢p, cong chire
qudc phong, cong nhan va vién chitc quc phong, si quan,
ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu
va ngudi 1am cong tac khac trong to chirc co yeu huong
lwong tir ngan sach nha nuéc ma chua duge giao dat ¢, nha
&; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xi bién
gidi, hai dao thudc ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
nhung chua cé dat ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoac chua
dugc hudng chinh séch hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua
phap luat vé nha ¢; ca nhan thuong trl tai xa ma khong co
dat ¢ va chua duoc Nha nudc giao dat ¢ hodc chua duoc
huong chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cua phap
luat vé nha ¢; Ca nhan thuong tra tai thi trdn thudc ving co
diéu kién kinh té - xa hoi1 kho khan, viung co diéu kién kinh

UBND cép huyén, UBND
cap xa, Phong Néng
nghiép va Moi truong




>0 Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hign
t€ - xa hoi ddc biét kho khan ma khong c6 dat ¢ va chua
dugc Nha nudc giao dat o
UBND cép huyén, Phong
16 | Str dung dat két hop da muc dich ma nguoi st dung 1a ca | NOong nghiép va Mbi
nhan truong, Co quan thué (néu
co)
... .. ... . ... .. |UBND cép huyén, Phong
17 Xac dinh lai dién tich dat & cua ho gia dinh, ca nhan da Nong nghiep va Moi

dugc cip Gidy chiung nhan trudc ngay 01 thang 7 niam
2004

truong, Chi nhanh
VPBKDbbD

Ghi chi: Co quan quan Iy nha nudc vé xay dung gom: Phong Qudn Iy dé thi
thanh pho Lang Son, Phong Kinh té Ha tang cac huyén




Phan II

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

dang

C4c cum tir viét tat:

- Nong nghi¢p va Moi truong: NNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dét dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- Gidy chimg nhan quyén str dung dat: GCN

- Hop dong thué dat: HDTD
- Cong chirc BO phan Mot ctra: CCMC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chirc Bia chinh: CCBC
- Uy ban nhan dan: UBND

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (35 TTHC)

1. Dang ky dat dai, tai san gan llen voi dat, cap Glay chu’ng nhan quyen
str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién voi dat lan dau doi véi to chic

sir dung dat

1.1. Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an diu

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Doi vai cic xa mién nui, viung sau, vung xa, vung c6 dicu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u ki€n kinh té - xa hdi dac biét kho khan
30 ngay lam vigc.

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw n
TT : thuc hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai . X
BL | chuyén hé so dén Phong QLDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr Iy ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 |- Kiém tra thuc té sir dung dit cta to chie,| Chuyén vién 08 ngay | 14,5 ngay




10

Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
T : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hgp 1 hop 2
xé4c dinh ranh gi6i cu thé cua thira dat theo| Phong QLDD
quy dinh; . )
- Lap To trinh vé viéc dang ky dat dai, tai
san gan lién vdi dat; trinh Lanh dao Phong
QLDD xem xét
B4 |Kiém tra, xem xét trinh Lanh dgo S Lanhdao | o1 hoay | 02nga
’ - Phong QLDD gay gay
B5 | Xem xét, ky duyét T& trinh Lanhdao | 41 noay | 01 nga
Phat hanh vian ban; chuyén hd so dén|  Vin thu . X
B6 | UBND tinh So NNMT | 12ngdy | 1/2ngay
Xem xét, Quyét dinh; chuyén Quyét dinh Lanh dao . .
BT | V& hinh thirc sir dung dt cho S6 NNMT UBND tinh | 04198y | 04ngay
Phan cong xtr 1y hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao X \
B8 | dinh v& hinh thc str dung dat So NNMT | /4ngay | 1/4ngay
A A "1 LA Lanh dao \ X
B9 |Phan cong xt Iy ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Bf)i voi truong hop phai np tién sir dung
dat, tiéq thué df}t thi xac dinh 7gié dat va
gui Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| Chuyén vién 5 \
B10 nghia vu tai chinh v€ dat dai dén co quan| Phong QLDD 03 ngay 05 ngay
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi stir dung dat
- Chuyén ho so dén Vian phong ding ky
dat dai; Chuyén vién . X
BLL . Chuyén Quyét dinh vé hinh thirc str dung| Phong QLPD 1/2 ngay 01 ngay
dat cho CCMC
Cép nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& Vién churc R R
B12 | 4 licu dét dai vepkpp | Otneay | 0lngdy
B13 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z NS £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide 1am viée

1.2. Trwong hop dang ky dat dai, tai sin gin llen voi dat, cap Glay

chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit 1an dau
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 23 ngay lam viée

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung cé diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
33 ngay lam vigc.
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X X
B1 | chuyén hd so cho UBND tinh TTPVHCC | YA4ngay | l4ngay
2 1A £ . Lanh dao R
B2 |Chuyén ho so dén Phong QLDD 36 NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 LA Lanh dao . .
B3 |Phéan cong xtr 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
- Kiém tra thyc té st dur}g dét cua tc*')’ chue,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo
quy dinh; . ) Chuyén vién 5 N
B4 . Lap To trinh vé viéc dang ky dat dai, tai| Phong QLDD 08 ngay 15 ngay
san gan lién voi dat; trinh Lanh dao Phong
QLDD xem xét
Kiém tra, trinh Lanh dao S& xem xét, ky Lanh dao . .
BS duy¢t to trinh Phong QLBD 01 ngay 02 ngay
v Ap P Lanh dao \ \
B6 |Xem xét, ky duyét To trinh 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu . X
B |UBND tinh SoNNMT | H2nedy | 1/2ngdy
Xem xét, Quyét dinh; chuyén Quyét dinh Lanh dao . .
B8 | V& hinh thitc sir dung dt cho S6 NNMT UBND tinh | 04N9y | 04ngay
Phan cong xir 1y hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao \ \
B9 | dinh v& hinh thrc str dung dét So NNMT | Y4ngay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B10 |Phén cong xtr Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
D6i v6i truong hop phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat thi xac dinh gia dat va
gui Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| Chuyén vién 5 \
Bl nghia vu tai chinh v€ dat dai dén co quan| Phong QLDD 3,5 ngay 05 ngay
thué d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi stir dung dat
Xac dinh va thong bdo thu nghia vy tai
chinh cho nguoi sir dung dat; Théng bao X A o
B12 vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Co quan Thue Khong tinh thoi gian
S6 NNMT
B13 A A 1 LA Lanh dao s& . .
Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
B14
Soan thao, in Glay ching nhan quyén sur
dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac gin VPDKDD 3/4 ngay 3/4 ngay
lién voi dat, chuyén GCN dén Phong
QLbb
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Soan thao Hop dong thué dt, trinh Lanh| Chuyén vién 5 s
BIS dao Phong QLDD xem xét Phong QLD 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, xem xét, trinh Lanh dao S& ky Lanh dao X X
BIS |\ upTD va GON Phong QLDD | /2N9ay | 1/2ngay
1 A A 2A, a Lanh dao . A
B17 |Xem xét, ky Hop dong thué dat va GCN 36 NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
- Vo s6 vao s6 cap GCN va s6 HDTD;
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giady A in
, A oax A A o \ < " | Chuyén vién X N
B18 |chirng nhan da cap dén Van phong dang ky . 1/2 ngay 1/2 ngay
dit dai: Phong QLD
- Chuyén GCN, HDTD cho CCMC
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢|  Vién chirc . .
B9 | it licu dét dai VvPDKDD | 2neay | 1/2ngay
B20 Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z . £ 23 ngay 33 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige lam viéc

2. Dang ky dat dai, tai san gan llen voi dat, cap Glay chu’ng nhin quyen

sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién voi dit 1an dau déi véi nguoi goc
Viét Nam dinh cuw ¢ nuwdéc ngoai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

2.1. Truomng hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dit 1an dau

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung cé diéu

kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khin
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tu Trach nl.ljém (ngay lam viéc)
TT : thuye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai 5 \
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan thao van ban liy v kién cua Uy ban Vién chirc
B3 |nhan dan cap xa d€ xac nhéan hién trang st 02 ngay 03 ngay
£ VPDKDD
dung dat
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Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw .n ) X
T : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
.2 X ~ Lanh dao 5 \
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky vin ban lay y kién cia Uy ban nhan Lanh dao 5 \
BS | dan cép xa vPDKDD | 2ngay | 0lngay
Xac nhan hién trang st dung dit theo quy x 5 X
BO | dinh, giri xac nhan dén VPDKDD UBNDxa | 03ngay | 05ngay
- Trich luc hodc trich do ban dd q‘ja chinh;
- Truong hop chung nhan quyén s¢ hitu
nha ¢, cong trinh xdy dung ma khong co
gidy xéc nhan cia co quan c6 chie nang
quan ly vé xdy dung cap huyén vé du didu
kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6|  Vién chirc \ \
B theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung| VPPKDD 05 ngay 08 ngay
do1 voi truong hop phai xin phép xay dung
quy dinh tai khoan 3 biéu 148, khoan 3
biéu 149 cua Luat bat dai thi du thao van
ban lay y kién cua co quan c6 chirc nang
quan ly vé xay dung cap huyén
.2 . ~ Lanh dao \ X
B8 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Phong DC 01 ngay 01 ngay
Ky vin ban lay y ¥ kién cua co quan c6 chue Lanh dao
B9 |nang quan ly vé xay dung cap huyén, ky : 3/4 ngay 01 ngay
VPDKDD
trich luc hoac trich do
) Co quan co
Ban banh Van ban Tra 101 y kién van ban| chirc ndng quan X \
B10 xin y kién ciia VPDKDD ly vé xay dung 03 ngay 03 ngay
cap huyén
B11 |Chuyén vién chirc dé xir Iy Lanh dao 1/4ngay | 1/2nga
uyén vién chirc dé xur ly VPDKDD gay gay
Tong hop, soan thao Thong bao xac nhan|  Vién chirc \ \
BI2 11t qua dang ky dét dai vPPKDD | 02N9ay | 03ngay
2 \ ~ Lanh dao \ \
B13 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky thong bao xac nhan két qua dang ky|  Lanh dao 5 s
B14 dAt dai VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién ho so, lap, cap nhat thong tin
B15 dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat VC VPDKDD | 1/2 nai 01 nad
vao hqo so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai, gay gay
chuyén két qua ve CCMC
516 |Tra két qua da giai quyét; théng ké vatheo| CCMC tai | Khdng tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
% e £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige lam vige
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2.2 Tru’O'ng hop dang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay
chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat 1an dau

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 23 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Péi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
33 ngay lam viéc.

Thoi gian thue hién
. n av am vié
STT Trinh tu Trach nl.l’}@m (ngay lam vigc)
thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai . X
BL | chuyén ho so cho Phong C, VPDKDD | TTPVHCC | Y/4ngdy | langay
A A o 1s LA Lanh dao X .
B2 |Phan cong xt Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan thao van ban lay ¥ kién cta Uy ban Vien chire
B3 |nhén dan cap xa d€ xac nhén hién trang st VPDKDD 03 ngay 04 ngay
dung dat
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Lanhdao | 95 ngay | 02 nga
: - Phong DC i i
Ky vin ban 13y ¥ kién cia Uy ban nhan Lanh dao \ \
BS | dan cép xa vPDKDD | Y/2ngay | 0lngay
Xéc nhan hién trang st dung dét theo quy x X \
BO dinh, giri x4c nhén dén VPBDKDD UBND xa 03 ngay 05 ngay
- Trich luc hodc trich do ban dd cﬁa chinh;
- Truong hop chung nhin quyén sé hiru
nha ¢, cong trinh xay dyng ma khéng co
gidy xac nhén cua co quan co chirc nang
quan ly vé xdy dung cip huyén vé du dicu
kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6|  Vién chirc \ \
B theo quy dinh cua phap luat vé xdy dyng| VPDKDD 07 ngay 09 ngay
doi voi truong hop phdi xin phép xay dung
quy dinh tai khoan 3 biéu 148, khoan 3
Diéu 149 cua Luat Bat dai thi dy thao van
ban lay N kién ciia co quan c6 chirc nang
quan 1y vé xay dung cép huyén
. . ~ Lanh dao 5 5
B8 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDPD Phong DC 3/4 ngay 02 ngay
Ky van ban 14y ¥ y kién cua co quan c6 chuc Lanh dao
B9 |nang quan ly vé xay dung cap huyén, ky VPDKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
trich luc hoac trich do
\ < 12 T SV Co quan co
Ban banh Van ban Tra 101 y kién van ban . , \ 5
BIO | in ¢ kién cia VPDKDD ‘i},’“imﬁng quan | 03ngay | 03ngay
y vé xay dung




15

STT

Trinh tuw

Trach nhi¢ém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

thyc hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
cAp huyén
LS Y S Lanh dao \ X
B11l |Chuyén vién chirc dé xur 1y VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Truong hop du diéu, kién cép Gidy ching
nhéan: Soan thdo Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén|  Vién chuc 5 \
Bl2 O quan thué; lap, cdp nhét thong tin dang| VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
ky dat dai, tai san gin lién v6i dat vao ho
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
.2 \ ~ Lanh dao 5 s
B13 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD Phong DC 1/2 ngay 1/2 ngay
B14 |Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh Lanhdao 141 hoay | 174 nga
Co quan thué xic dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi su dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BIS gui thong bdo ve€ viéc hoan thanh nghia vy Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén S NNMT
B16 A A 1 1A Lanh dao s¢ X .
Phan cong xu 1y ho so NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
B17 . £ A
Soan thao, in Gidy ching nhan quyén sur
dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac gin VPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
lién véi dat, chuyén GCN dén Phong
QLbb
Soan thao HDTD trinh Lanh dao Phong| Chuyén vién 5 \
B18 QLDD Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, xem xét, trinh Lanh dao S& ky Lanh dao X X
B9 1 pTh va GON Phong QLB | /4N9y | 1/4ngay
o1 A NV Lanh dao X .
B20 |Xem xét, ky Hop dong thué dat va GCN S NNMT 1/4 ngay | 1/4 ngay
- Vao sf} vao s6 cap GCN va s6 HDTD; )
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay A
. A ax A AR ‘7o . 9 " | Chuyén vién 5 N
B21 |ching nhan da cap dén Van phong dang ky . 1/2 ngay 01 ngay
dt dai: Phong QLDBD
- Chuyén GCN, HPTP cho CCMC
Chinh 1y, cap nhat thong tin dang ky dat Vién chire
B22 |dai, tai san gan lién véi dat vao ho so dia 1/2 ngay 1/2 ngay
VPBKbb
chinh, co s& dit liéu dat dai,
B23 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 e £ 23 ngay 33 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Iam viée lam vigc
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3. Ping ky dit dai 1an diu ddi véi trwomg hop dwge Nha nuée giao dat
dé quan ly

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: P61 véi cadc xa mién nii, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, viung co6 dicu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
30 ngay lam viéc.

3.1. P6i v6i Té chire trong nwéc, to chire kinh té; UBND cép xa

Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hiér
we hien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hdé so cho Lanh dao -|'C'['Cpl\\/[/ﬁé;a(13 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
A A 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xur 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap, cdp nhat, chinh Iy hd so dia Vién chure > >
B3 ’ Hhat, et Y. VPDKDD 19,5 ngay 29,5 ngay
chinh, co s& dir liéu dat dai.
g | Trd két qua TTHC; thong ké, theo CCMC tai Khoéng tinh | Khdng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z NS X 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide lam vige

3.2. Poi véi cong dong dan cw

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw th h.A’
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hd so cho Linh dao CCM(CZéth;JBND 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDPD P
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND xi 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 Kiém tra, X4ac nhan hién trang su CCPC cép < 07 ngay 15 ngay

dung dat theo quy dinh, trinh Lanh
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhi¢ém
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hgp 2
dao UBND xa
Ky xé&c nhéan hi¢n trang sir dung dat; Lanh dao X X
B4 | chuyén dén VPDKDD tinh UBND xa 02ngay | 02ngay

B5 |Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia Vién chic 10,5 ngay 12,5 ngay

chinh, co 5o dir liéu dét dai. VPDKDD
gq | Tra két qua TTHC; thong ké, theo CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
doi UBND cap xa thoi gian thoi gian

20 ngay 30 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige 1am vige

4. Pang ky bién dong quyén sir dung dﬁt quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat trong cac truong hop Chuyen doi quyen st dung dat nong nghlep ma
khong theo phu’O’ng an don dlen, doi thu’a, chuyen nhu’()’ng, thu’a ke, tang cho
quyén sir dung dat quyén sé hiru tai sdn gan lién véi dat, gop von biang quyén
iy dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat trong duw 4n xay dung Kinh doanh két ciu ha tang

4.1. Truong hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong
theo phwong an don dién, doi thira hoac truong hop chuyen nhwong, thira ke,
tang cho quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat, gép von
bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

+ Trudng hop 2: Dbi voi cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 di¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

4.1.1. Pbi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thue hi¢n
’ ) l‘ oA
> i Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tuw rach o ¢
e Truong | Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngdy tra két qua; CCMC tai : ‘
B1 | chuyén ho so cho Phong PC, VPDKPB | TTPVHCC 4ngay | 1/4ngay




18

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh h so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao 1y do va tra h6 so cho ngudi
yéu cau dang ky; Vién chiric 5 5
B3 12 Truong hop, hé so du didu kien|  VPDKDD 02ngay | 9,5ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 1ap phiéu chuyén thong tin
x4c dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin Lanh dao 5 5
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 01 ngay 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao 5 5
BS | nghia vu tai chinh VPDKDD /2ngay | O1ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai Khong
B6 cI,nnh gho‘r}gum Su du‘ng da, eul thon‘g Co quan Thué th‘)rlg .tmh tinh thoi
bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai thoi gian ian
chinh dén VPDKDD g
XA . A s Lanh dao 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 | Chuyén thong bdo cho vién chirc xir Iy VPPKDD
gg | Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Vién chtic 03 ngay 03 ngay
Lanh dao Phong BC VPDKDD
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD ky GCN Phong BC
510 Kiém tra, k¥ GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDbD VPDKDD
Hqén thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chire
B12 | bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir 1/2 ngay 1/2 ngay
A 2k o 21k , VPDKDD
liéu dat dai chuyén két qua
s 1,4 s an g A 1A A oA . o P Kh()ng
B13 Tra ket_ qua da giai quyet; thong ké va CCMC tai Khong tinh tinh thoi
theo doi TTPVHCC thoi gian .
gian
% e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 1am vige 1am viée
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4.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nwoc ngoai

Thoi gian thuc hién

S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hier
we ten Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKPD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1A Lanh dao s \
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao 1y do va tra h6 so cho ngudi
yéu cau dang ky; . Vién chirc X .
B3 |7 Treong hop, hd so da didu kien| CNVPPKPP | °>N9 | 10ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 1ap phi€u chuyén thong tin
xac dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch,1 cuc Thu¢ xac dinh nghia vu tai CNVPDKDD 1/2 ngay 02 ngay
chinh
Co quan thué x4c dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung . X Khong tinh | Khong tinh
B5 1 dat; gui thong bao vé viée hoan thanh | M ¥ THUE | Cpai'oian | thoi gian
nghia vu tai chinh dén CN VPBKDbD
Chuyén théng bao cho chuyén vién xir Lanh dao X X
B6 Iy CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao Vién chirc 02 noi 04 naa
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD g2y gay
Duyét hd so, Ky Giéy ching nhan; Lanh dao X .
B8 | Chuyén vién chitc CNVPDKDD cNvPPKPD | 0% Noay 02 ngay
Hqém thién hd $0; Chinh 1y, cap nhat Vién chite
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay 01 ngay
NPT 2 A CNVPDKDD
liéu dat dai chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; théng ké va | CCMC cép Khong tinh | Khdng tinh
B10 - A A~ e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyeét TTHC lam vige 1am vige
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4.2. Trudng hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n

x4y dung kinh doanh két cau ha tang
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Péi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan
15 ngay lam viéc.

4.1.1. Pdi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
) v am vie
So . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
T Trinh tu th hiér
we fuen Trwong Truwong
hop 1 hop 2
T16qp nhan; ho 50; hen nga}f tra ket CCMC tai \ \
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
A A 1 1A Lanh dao s X
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du dicu
kién: Thong bao 1y do va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky; Vién chirc \ \
B3 | Truong hop, hd so dit didu kién VPDKDD 01 ngay 04 ngay
chuyén nhuong: Thyc hién theo quy
dinh va thi 1ap phi€u chuyén thong
tin x4c dinh nghia vy tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong Lanh dao R R
B4 tin xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao \ \
BS | hghia vu tai chinh VPPKDD angay | 1/2ngay
Co quan thué xac dinh va thong béo
thu nglila vu talA chlnl} ch? nguoi st . Khong tinh | Khong tinh
B6 | dung dat; gui thong bao vé viéc hoan Co quan Thue thoi wian thoi eian
thanh nghia wvu tai chinh dén & &
VPDKDD
B7 Chuyén thong bao cho vién chire xir Lanh dao 1/4 ngay 1/2 ngay
ly VPBKbD
gg | Hoan thién hdé so, viét GCN va Vién chiic 01 ngay 06 ngay
chuyén Lanh dao Phong BC VPBKbb
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Sé . Trach nhiém
TT Trinh tw thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 1/2 ngay 01 ngay
VPDBKDD ky GCN Phong BC
B10 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 1/2 ngay 01 ngay
VPDKDbD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat N
A \ A S \ Vién chuc \ s
B12 | bién dong vao hd so dia chinh, co s& 1/2 ngay 1/2 ngay
TN SR PO , VPBKbb
dir li€u dat dai chuyén két qua
B13 Tra két qua da giai quyét; thong ké CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam vige

4.2.2. P6i v6i c& nhan, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwoc ngoai

Thoi gian thuc hién

S6 Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh ty thue hié ’
we fen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép X \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 LA Lanh dao \ \
B2 | Phén cong xtr ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao ly do va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky; . Vién chirc \ \
B3 12 Truong hop, hé so du didu kien | CNVPPKPB | L°N98Y | 6.5 ngay
chuyén nhuong: Thyc hién theo quy
dinh va thi 1ap phi€u chuyén théng tin
x4c dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch'1 cuc Thué xéc dinh nghia vu tai CNVPPKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
chinh
B5 | Co quan thué x4c dinh va thong bao thu | Chi cuc Thué Khéng tinh | Khong tinh
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Thaoi gian thuc hién
S6 Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hier
e huen Truong Trwong
hop 1 hop 2
nghia vu tai chinh cho ngudi su dung
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh dén CN VPDKDD
Chuyén thong bao cho chuyén vién xir Lanh dao 5 5
B6 Iy CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd, trinh Lanh dao|  Viénchuc ‘ \
BT | CNVPDKDD xem xét CNVPPKPD | O1n9dy | 03ngay
Duyét ho so, Ky Gidy chung nhan; Lanh dao 5 .
B8 | Chuyén vién chire CNVPDKDD CNVPPKPD | Y2N9dy | 25ngy
Hoan thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chire
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co so dir 1/2 ngay 1/2 ngay
ca ak . 21 X , CNVPDKDbD
li¢u dat dai chuyén ket qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cip Khéng tinh | Khéng tinh
B10 - T e .
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z NS £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide lam viée

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim
- Thoi han giai quyét TTHC:

5. Ban hodc gop von bang tai san gin lién v6i dat thué cia Nha nwéc

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung cé diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién Kinh t¢ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

5.1. Doi véi to chire

Thoi gian thue hién
S . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tuw on”
TT : thue hién Trwong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD.
) Lanh dao
B2 |Phan cb r 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong DC gay gay
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Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw .
TT ‘ thuc hién Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Tham dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién:
Thong bao ly do va tra h6 so cho ngudi Vien chi
B3 |yéu caudangky; ‘ ” V}’eglgl;fg 01 ngay 03 ngay
- Trudong hop, ho so da diéu kién chuyén
nhuong: Thyuc hién theo quy dinh va
chuyén ho so dén Phong QLDD
5 Lanh d N \
B4 |Phan cong xir 1y hd so , h(‘)ir; QE;B l4ngay | 1/4ngay
- Xac dinh gia dat, soan thao hop dong
thué dat doi voi bén mua, bén nhén gop
von bang tai san gan lién v6i dat thué ma
khong phai ban hanh lai quyét dinh cho A in
B5 |thué dét; igiyegi’g% 02 ngay 06 ngay
- Soan thao Théng bao bang gui co quan phong
thué vé viéc hét hiéu luc cia hop dong
thué dat d6i voi bén ban, bén gop von
bang tai san;
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S& ky| Lanh dao Phong . .
BS | HDTD, Thong bdo dé giti co quan Thué QLDD 2ngay | 01ngay
Ky to ky HDTD, Thong bao dé giri co| Lanh dao So \ \
B7" | quan Thué; chuyén VPDKDD NNMT 1/2 ngay |01 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B8 |Phan cong xtt 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh Vién chiric \ \
B nghia vy tai chinh VPDKDD 01 ngay 02 ngay
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin Léanh dao s X
B10 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh Lanh dao \ \
Bl nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Co quan thué xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung « | Khongtinh | Khong tinh
B12 dat; gui théng bao vé viéc hoan thanh Co quan Thue thoi gian thoi gian
nghia vu tai chinh dén VPDKDD
B13 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir 1§ Lanh dao U2ngay | 1/2ngay
VPBKbD
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén|  Vién chic X X
B4 11 nh dao Phong BC VPDKDPD 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra hd so, trinh Léanh dao Lanh dao X X
BIS | yppKDD Ky GON Phong BC 1/2ngay | 0lngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao \ \
B16 |\ ppKDD VPDKPD Uzngay | O1ngay
Hqém thién hd 503 Chinh 1y, cdp nhat Vian chite
B17 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay 1/2 ngay
Ca A o PO X VPDbKbDD
li¢u dat dai chuyén két qua
B18 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 . 10 nga ay 12
Tong thoi gian gidi quyet TTHC . gMy 20 ngiy lam
lam vié€c vige

5.2. Pdi véi ca nhan, cong dong din cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nuwéc ngoai

Thoi gian thuc hién (ngay
S6 X Trach nhiém lam viéc)
Trinh tw on’
TT : thuc hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; £
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao CN hiCél:l/I/Séca)}: 5 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD. yeweap
N Lanh dao
B2 |Phan co 1y ho : 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu 1y ho so CN VPDKDD. gay gay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop hé so khong du dicu kién:
Thong bao ly do va tra ho h Ol .
hong ;o yk"o va tra ho so cho nguoi| | . chite ‘ ‘
B3 |Yyeucaudang Xy, ‘ 7 01 ngay 03 ngay
- Trudmg hop, hd so dit didu kién chuyén| N VPPKDD
nhuong: Thyc hién theo quy dinh va
chuyén ho so dén Phong NNMT
) Lanh dao
B4 |Phan c6 r 1y ho ' 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong NNMT gay gay
- Xac dinh gia dat, soan thao hop dong
thué dat doi voi bén mua, bén nhén gop
von bang tai san gan lién voi dat thué ma
khong phai ban hanh lai quyét dinh cho Chuyén vién \ \
B5 |thué dat; Phona NNMT 02 ngay 07 ngay
- Soan thao Théng bao bang giri co quan g
thué vé viéc hét hiéu lyc cua hop dong
thué dat ddi v6i bén ban, bén gbp von
bang tai san;
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Thoi gian thwe hién (ngay

S6 . Trach nhiém lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Kiém tra hd so, ky HDTD, Thong bao dé|Lanh dao Phong . .
B6 giri co quan Thué NNMT 01 ngay 02 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B7 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia|  Vién chic \ \
B8 | vy tai chinh cNvPPKDD | O1N9dy | Olngay
Xem xét, ky phiéu chuyén thong tin xac Lanh dao \ \
B9 | dinh nghia vy tai chinh cNvppkpp | 0tngay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; « | Khongtinh | Khong tinh
B10 | i thong bao v& viée hoan thanh nghia vu| <% W30 THUE | “psi'oian | tho gian
tai chinh dén CN VPBKDD
B11 |Chuyén théng bao cho vién chirc xit I Lanh dao 12ngay | 1/2ngay
CNVPDKDbD
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Vién chuic . .
BI2 || snh dao CNVPDKDD VPDKDD 01 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao . .
B13 |cNVPDKDD cNvPPKPD | O1ngdy | 02ngdy
Hoan thién‘hé so; Chinh 1y, cap nhat biép Vin chite
B14 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 1/2 ngay 1/2 ngay
. 21k . CNVPDKbD
dai chuyén két qua
15 |Tra két qua da gidi quyét; thong ké va theo| CCMC cép | Khdngtinh | Khong tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 . . 10 nga ay 13
Téng thoi gian gii quyét TTHC - noay | 20 ngay lam
lam viéc VIEC

6. Ping ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay doi thdng tin

veé ng1r0’1 st dung dat, chii s hiru tai san gan lién véi dat; thay déi han ché
quyen sit dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat hodc c6 thay ddi
quyén d6i véi thira dit lién ké; giam dién tich thira dt do sat 16 tw nhién

chi s& hiru tai san gan lién voi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qua 05 ngay lam viéc

6.1. Truong hop d6i tén hoic thay doi thong tin vé ngwoi sir dung dit,

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung cé diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
15 ngay lam viéc.
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6.1.1. Pdi véi t6 chic, ca nhin nuéc ngoai

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
TT Trinh ty thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong PC, .I?.I%I\\/I/ﬁéaé 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thl%fc h1¢pA thang dinh thﬁO quy dmh‘; Vien chite 03 ngay 10 ngay
B3 Hoan7 thién ho so, viet GCN va VPPKDD
chuyén Lanh dao Phong BC
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Léanh dao 1/2 ngay 02 ngay
VPBKDD ky GCN Phong BC
B5 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao 1/2 ngay 02 ngay
chic VPDKDD VPBKbb
Hoan thién hd so; Chinh ly, cap nhat . ,
A « 1A . ; X Vién chirc 5 X
B6 | bién dong vao ho so dia chinh, co s& 1/2 ngay 1/2 ngay
PPN SR LR , VPBKbb
d liéu dat dai chuyén két qua
g7 | Trd két qua da giai quyét; thong ké CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét Iam vide Iam vide

6.1.2. Pdi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hié :
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két CCMC cép 5 5
Bl qud; chuyén ho so cho CN VPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 | Thyuc hién thim dinh theo quy dinh; Vién chure 03 ngay 12 ngay
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién ho so, viét GCN va| CNVPDKDD
chuyén Lanh dao CN VPBKbD
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 01 ngay 02 ngay
CNVPDKDbD CNVPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cdp nhat N
X an < LA . ; \ Vién chuc \ s
B5 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 1/2 ngay 1/2 ngay
U SR 21k , CNVPBKDbD
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC cip Khéng tinh | Khong tinh
B6 - T . e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 NS £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vige lam vige

san gin lién véi dat hoidc cé thay doi quyén ddi voi thira dat lien ké

6.2. Truong hop thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: D61 vo1 cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 di¢u kién kinh t¢ - xa hdi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc.

6.2.1. P6i véi to chiec, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

chuyén Lanh dao Phong BC

S6 \ Trach nhiém
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Tle7p nhanl ho 50; hen nga}f tra ket CCMC tai \ \
Bl | qua; chuyén ho so cho Phong PC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thim dinh th dinh; A , 3,5 nga 11,5 nga
B3 |Hoin thién ho so, viét GON va|  Vienchie " ‘”
j : VPDKDD
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD ky GCN Phong BC
BS Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cip nhat Vien chitc
B6 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 01 ngay 01 ngay
U SR 21k X VPBKbb
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
B7 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 NS £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vige lam vige

6.2.2. Pdi v6i ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién

Sé . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
T Trinh tw thue hid
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngdy tra két qua; CCMC cap \ \
Bl chuyén ho so cho CN VPPKPD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hién thim dinh theo quy dinh; n . 04 ngay 13 ngay
. A 1A £ \ 2 Vién chic
B3 | Hoan thién ho so, viet GCN va chuyén CNVPDKDD
Lanh dao CN VPBKDb
i i 1,5 ngay 2,5 ngay
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao
CNVPDKbD CNVPDKbbD
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap nhat n ,
B5 | bién dong vao hd so dia chinh, co sg | . vion chic 01 nga 01 nga
en dong vao ho so di ’ CNVPPKDD gay gay

dir liéu dat dai chuyén két qua
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Thaoi gian thuc hién
S6 Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hiér
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
B6 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC,cép Khéng tinh | Khong tinh
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 N £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vide lam vige

6.3. Truong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nii, vung sau, vung xa, vung cé diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

6.3.1. Pdi véi to chiec, cA nhan nwée ngoai

Thoi gian thuc hién
) v 13 ‘A
So . Trach nhiém (ngay lam vigc)
T Trinh tw thue hié ’
we hien Trwong Truwong
hop 1 hop 2
1 | qui chuyén b so.chy UBND edpa | CEMCE | i | gy
qua, chuyen 10 o' cho CpXd | TTPVHCC gay gay
noi co dat
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so UBND X3 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, soan thao van ban xac nhan
B3 | vé tinh trang sat 16 tu nhién, trinh CChbCxa 2,5 ngay 03 ngay
Lanh dao UBND xa
Ky van ban xac nhan vé tinh trang sat Lanh dao . .
B4 | 16 tw nhién, giri dén VPDKDD UBND xa Olngay | 0lngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtt 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
bo dac, xac dinh lai dién tich thira
dat; thuyc hién tham dinh theo quy Vién chtrc . .
B6 dinh;»Hoz‘m thién ho so, viét GCN va VPDKDbD 03 ngay 10 ngay
chuyén Lanh dao Phong BC
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
B7 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD ky GCN Phong BC
B8 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKbb VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat Vien chire
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 3/4 ngay 01 ngay
U SR 21k , VPBKbb
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
1o | Trd két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam vige

dong dan cw

6.3.2. Pdi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, cong

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hiér
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két £
B1 | qud; chuyén hd so cho UBND cip xd CCMC cap. U4ngay | 1/4ngay
Y huyén/cap xa
ndi co dat
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so UBND X3 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, soan thao van ban xac nhan
B3 | vé tinh trang sat 16 tu nhién, trinh CCBC xa 02 ngay 04 ngay
Lanh dao UBND xa
Ky van ban xac nhan vé tinh trang sat Lanh dao . .
B4 | 16 tw nhién, giri dén VPDKDD UBND xa Olngay | 0lngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
bo dac, xac dinh lai dién tich thira = ,
B6 |dét; thyc hién thim dinh theo qu Vién chic 04 nga 11 nga

dinh; Hoan thién hd SO, viét GCN va




31

Thaoi gian thuc hién
] v 1am vie
So . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh tw thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
chuyén Lanh dao CNVPDKDD
57 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 1,5 ngay 02 ngay
VPDKbb CNVPDKbb
Hoan thién hd s0; Chinh ly, cdp nhat . ,
K s 1A . , . Vién chtic 5 X
B8 | bién dong vao ho so dia chinh, co s& 3/4 ngay 01 ngay
DTN S 24X , CN VPBKbb
dir liéu dat dai chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cép Khong tinh | Khdng tinh
B9 . e e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét Iam vigc lam vige

7. Pang ky tai san gin lién véi thira dat di dwoc cAp Gidy chirng nhan
hoac diang ky thay doi ve tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky

7.1. Truwomg hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da
cap Giay chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
20 ngay lam vigc.

7.1.1. P6i véi t6 chiec, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thuce hién
Sb . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tw cn N N
T . thue hi¢n Truong Trudng
hop 1 hop 2
Tiép ?han }30 s0, hen ngay tr‘a két qua, CCMC tai \ \
Bl |chuyén ho so cho Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBbKDbDD
‘ Lanh dao
B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPbKbDD
Thuc hién thérr} dinh bé so theo quy Vian chite
B3 |dinh va lap Phi€u chuyén thong tin dia 4,5 ngay 12 ngay
, .\ ~ VPDKDD
chinh gui co quan thué
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’(‘)’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Xem x¢ét, trinh phiéu chuyén thong tin Léanh dao s N
. xac dinh nghia vu tai chinh Phong BDC 1/2 ngay 01 ngay
B5 Ky ~phleu‘ghu),/en thong tin xac dinh Lanh dao VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
nghia vu tai chinh
Co quan thué xac dinh va thong bao
thu nglzla vu talA chlnl} chg nguoi st . Khong tinh | Khong tinh
B6 |dung dat; gui thong bao vé viéc hoan Co quan Thué thoi eian thoi eian
thanh nghia wvu tai chinh dén & &
VPBKbb
B7 IC)Z'/huyen thong bao cho vién chuc xur Lanh dao VPDKDD | 1/4 ngay 1/2 ngay
gg |Hoan thién ho so, viet GCN va Vién chirc 02 naa 02 naa
chuyén Lanh dao Phong DC VPDKDD gay gay
Kiém tra hdé so, trinh Lanh dao Lanh dao \ \
B9 | VPPKDP ky GCN Phong BC zngay | 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chiic| . X .
B10 VPDKDD Lanh dao VPDKDPD | 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cép nhat . ,
A « LA . , X Vién chuc \ X
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s& 3/4 ngay 01 ngay
TN SR PO , VPDbKbDD
dir li¢u dat dai, chuyén két qua
g1y |Trd két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi. TTPVHCC thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngiy lam | 20 ng.a}y lam
viéc viéce

dong dan cw

7.1.2. Pdi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong

Thoi gian thuce hién
Sb . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty on
TT ' thwe hi¢n Truong | Trudong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD huyén/cdp xa | ~/4N9Y | l4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy dinh va| ,.. .
B3 |1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| SR SMCCN 5 nmay | 12 ngay
: VPDKDD
quan thué
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Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
1T : thue hi¢n Truomg | Truwong
hop 1 hop 2
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |y tai chinh CNVPDKPD | 01Nngdy | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; « | Khéng tinh | Khéng tinh
85 | i thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | o aian | thos gian
tai chinh dén VPDKDD
B6 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir I3 Lanhdgo 140 haay | 1/2nga
yen fiong Y CNVPPKDD ey ey
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc 02 o 03 naa
dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanhdao . X
BY lcNvPRKDD CNVPPKDD | 01N9dy | Olngay
Hoan thién‘h(k) so; Chinh 1y, cip nhat biép Vien chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 2 1A \ CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khong tinh
B11 | .: A Ao e o
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige lam vige

7.2. Pbi v6i trwomg hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi
ndi dung da dang ky

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viée

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khén, viing c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc.

7.2.1. P6i véi t6 chiec, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thuce hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n N N
1T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X .
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao \ .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy dinh va Vien chite
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh guri co 2,5 ngay 08 ngay
X VPDKDbD
quan thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 | dinh nghia vu tai chinh Phong bC | 12Ngay | 0lngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS | 4 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xéc dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 | i thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | e aian | thos gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 141 hoay | 172 nga
B8 Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Lanh Vién churc 01 na 02 nad
dao Phong BC VPDKDD gay gay
B9 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao 1/2 naa 02 nad
ky GCN Phong DC gay gay
.2 , 2 Lanh dao . .
B10 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VC VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay | 01 ngay
. 214 \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da gidi quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z e £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

7.2.2. Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw n . 3
1T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hgp 2
Tiép nhan hd so, hen ngiy tra két qua,| CCMC cap 5 \
BL | huyén hé so cho CNVPPKDD huyen/chpxa | /AN98y | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thuc hién thAm dinh hd so theo quy dinh va| ,.. .,
B3 |14p Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| ¥ B MCEN 55 hgay | 10ngay
X VPBKbD
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |vu tai chinh CNvPPKDp | 01N9dy | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BS gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chire xir I Lanhdgo 1 1)1 haay | 1/2nga
uy & v y CNVPDKDD gay gay
g7 |Hoan thién ho so, vict GCN va trinh Lanh|  Vién chic 01 naa 02 naa
dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao \ \
B8 | cNvPPKDD CNvPPKPD | 01ngay | Olngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh ly, cap nhat biép Vien chirc
B9 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
i 2 1A , CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khéng tinh
B10 | .. A e e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z NS £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam viée

8. Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin

gin lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhip to chirc hodc chuyén d6i mé
hinh to chirc

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc (64 gio)

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
Sb . Trach nhi¢gm (ngay lam viéc)
Trinh ty cnl
TT : thuc hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai -\ .
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | 01810 | l4ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
A A N Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong DC 01 gio 1/4 ngay
- Thye hi¢n tham dinh ho so theo quy dinh; | ..
B3 |- Truong hop thué dat tra tién hang nam: VPDKDD 12 gio 05 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLDBD
A A 1A Lanh dao 01 gio s
B4 |Phan cong xir 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay
Soan thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh,| Chuyén vién . N
BS | rinh Lanh dao Phong QLDD Phong QLPD | 0080 | 02ngay
Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ ky Phiéu Lanh dao . .
B6 chuyén thong tin dia chinh Phong QLDBD 02 gio 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Lanh dao . \
B chuyén dén co quan Thué S& NNMT 02 gio 01 ngay
Xac dinh va Thong bao don gia thué dat, ¢ | Khong tinh | Khéng tinh
B8 | g dén S6 NNMT Coquan Thue |7 o vian | thoi gian
A A 1o T Chuyeén vién 01 gio \
B9 |Phan cong xt Iy ho so Phong QLDD 1/4 ngay
Soan thao hop dong thué dét, trinh Lanh dao| Chuyén vién .\ .
BIO0 | b ong QLDD xem xét Phong QDD | 089 | 0lngay
.2 \ ~ w1, Lanh dao . .
B11 |Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ ky HDTD Phong QLDD 02 gio 1/2 ngay
Ky hop ddng thué dat, chuyén hd so cho Lanh dao o\ \
BL2 | VppKDD S6 NNMT 02gi6 | 1/2ngay
A A 1A Lanh dao 01 gio s
B13 |Phan cong xur Iy ho so VPDKDD 1/4 ngay
Soan thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Vién churc i, .
B14 | trinh Lanh dao Phong DC VPDKDD 04gio | 01ngay
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao . X
B> | dinh nghta vu tai chinh PhongC | 280 | HZneay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao -\ .
B16 | vy tai chinh vppkpp | (280 | l2ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi str dung dat; « | Khdng tinh | Khong tinh
BL7 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vy Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
2 R , n ., Lanh dao 01 gio R
B18 |Chuyén thong bao cho vién chirc xur 1y VPDKDD 1/4 ngay
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chirc i X
B19 | 420 Phong DC VPDKDD 08gic | 02ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKDD|  Lanh dao . \
B20 ky GCN Phong DC 02 gio 1/2 ngay
.2 , 2 Lanh dao .\ .
B21 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VC VPDKDbb VPDKDD 02 gio 1/2 ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat bién Vién chirc
B22 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat VPPKDD 04 gio 1/2 ngay

dai, chuyén két qua
o3 | Trd két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh

doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
64 gio (08 .

2 N - £ NUR 18 ngay

Tong thai gian giai quyet TTHC ngji)éclgnlm lam vigc

9. Dang ky bién dong déi véi tru()'ng hop thay doi quyen str dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat theo thoa thuan cia cac thanh vién h¢
gia dinh hoiic ciia vo' va chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho Vlec van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen
$6' hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwgng quyén sir
dung dit 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, Sur dung tai
san cong; nhan quyen str dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dat theo
két qua giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cio vé dat dai; nhan quyen St
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chép la
quyén sir dung dat tai san gin lién voi dat da dugc dang ky, bao g0dm ca Xir ly
khoan n¢ c6 ngudn goc tir khoan no xdu ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngén
hang nudc ngoai

. 9.1 Trwong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat do sw thoa thuan cia cac thanh vién hg gia dinh hodc cua vo va
chong

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viée
+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa mi‘én nui, vung su, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty At - -
T i thye hign Truomg | Truong
hop 1 hop 2

51 Tiép nhan hd so, hen ngdy trd két qua,| CCMC cép
chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 |Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
CNVPDbKDD | 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh hd so theo quy dinh va| .. .
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gt co| ¥ SR CMICCEN | g3 poay | 09 ngay
£ VPDKDD
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 5
B4 |4 tai chinh cNyPpKpp | O1ngay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BS gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao 140 poay | 12 nga
uy g v y CNVPDKDD 9ey gy
gg |Hoan thién hd so, viét GCN va trinh Lanh|  Vién chirc 175 naa 03 noa
dao CNVPDKDD ky GCN CNVPPKPD | /> N9y gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao X .
BY | cNVPRKDD CNVPDKDD | 01N9dy | 02ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 1/2 ngay 01 ngay
i 2 1A , CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
B11 Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo CCMC’cép Khéng tinh | Khéng tinh
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z NS £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige 1am viée

9.2. Truwong hop nhéin quyén sir ' dung dat, quyen s hiru tai san gan llen
v6i dat theo ket qua hoa gidi thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, td cao vé
dat; nhan' qu)"en sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy
tai san the chap

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

9.2.1. Pdi véi t6 chiic, ca nhin nuéc ngoai

Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty At - -
T ) thye hign Truwong | Truong
hop 1 hop 2
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
T ' thue hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai R R
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | Y4ngdy | 1l4ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy dinh va| ..
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh guri co 3,5 ngay 09 ngay
£ VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS | 4 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPBKDD
B7 |Chuyén thong bdo cho vién chirc xir Iy Lanh dao 14y hoay | 172 nga
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chiic 01 noi 02 naa
dao Phong BC VPDKDD gay gay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPKPD Lanh dao \ \
B9 ky GCN Phong DC 1/2 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanhdao : \
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thign ho so; Chinh 1y, cap nhat bien| (..
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21X , VPDKDD
dai, chuyén két qua
o |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am viée

dong dan cw

9.2.2. Pdi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong

S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

Truong
hop 1

Truong
hop 2
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép ‘nhén hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cap 5 5
BL | chuyén hé so cho CNVPPKDD huyén/cip xa | Y4M98y | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao \ .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy dinh va Vien chie
B3 |lap PhleuA chuyén thong tin dia chinh gui co CN VPDKDD 3,5 ngay 11 ngay
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao X \
B4 | vy tai chinh CNVPDKDPD | C1Nnoay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; « | Khéng tinh | Khéng tinh
BS gui théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKDbD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao 40 poay | 12 nga
uy g v y CNVPDKDD 9ey gy
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh| Vién chic . .
B8 dao CNVPBKDD ky GCN CNVPDKDPD 01 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X X
BY leNvPRKDD CNVPPKDD | O01N9dy | Olngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 \ CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
g1y |Tré két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cp | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

9.3. Truong hep thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyén s¢ hiru cong trinh ngam

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Péi véi cac xa mi‘én nui, vung su, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién Kinh t¢ - xa hdi dac biét kho khan
25 ngay lam viéc.

9.3.1. Pbi véi t6 chiic, ca nhian nuéc ngoai
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Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘A N R
T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
B1 Tiép ‘nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai 1/4 nai
chuyén hd so cho Phong DC, VPDKDD TTPVHCC 98Y | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xt Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thyc hign tham dinh ho so theo quy dinh va| ..
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 7,5 ngay 14 ngay
X VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 01 ngay 02 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 01 ngay \
BS |0 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| €% 140 TN | e oian | thor gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén théng béo cho vién chitc xir Iy Lanh dao 141 hoay | 172 nga
uyen thong bao cho vién chuc xu ly VPDKDD gay gay
Hoan thién hd SO, viét GCN va chuyén Lanh Vién churc R R
B8 | 4a0 Phong BC vPPKPD | 0293y | 03ngay
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPKPD Lanh dao 01 na3 02 nad
ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B10 \vppKDD vepkpp | Otngay | 0lngdy
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cip nhit bién Vien chitc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co sd dir li¢u dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21X \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
o |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z e £ 15 ngay 25 ngay
Tong thoi gian gial quyét TTHC lam vige 1am vige
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dong dan cw

9.3.2. P6i véi ca nhan, ngudi goe Viét Nam dinh cuw & nwée ngodi, cong

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhié¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘A N R
TT ; thye hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
Bl chuyén ho so cho CNVPBKDbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1o LA Lanh dao X X
B2 |Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thérq dinh ho so theo quy dinh va Vien chire
B3 |lap PhleuA chuyén thong tin dia chinh gui co CNVPDKDD 8,5 ngay 17 ngay
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 vy tai chinh cNvPpKpp | O1neay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
BS | i thong bao vé viée hoan thanh nghia vy Coquan Thue | *p oi'oian | gian thoi
tai chinh dén CNVPBKbb
B6 |Chuyén thong béo cho vién chitc xir Iy Lanhdao 194 ngay | 1/2nga
yenthong y CNVPDKDD ey ey
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién churc 02 na3 02 nad
dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X X
BY leNvPRKDD CNVPDKDD | 02N9%y | 02ngay
Hoan thién‘hé) so; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 \ CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
g1y |Tré két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cp | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 15 ngay 25 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

9.4. Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong quyén sir

dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luit vé quén ly, sit dung tai
san cong

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
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+ Truong hop 2: P61 véi cadc xa mién nii, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c¢6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhié¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw o N s
T : thue hién Truong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai 5 \
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD TTPVHCC | Y/Angdy | 1/4ngay
A A \ 1e 1A Lanh dao 5 X
B2 |Phan cong xir 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thérq dinh ho so theo quy dinh va Vien chire
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 5,5 ngay 11 ngay
X VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin x4c| Lanh dao X .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay \
B> |\ tai chinh VPDKPD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| €% 140 THE | e oian | thor gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong bao cho vién chirc xir Iy Lanhdao |/ ngay | 172 nga
uyen thong bao cho vién chuc xu ly VPDKDD gay gay
Hoan thién hd SO, viét GCN va Chuyén Lanh Vién churc R R
B8 | 4a0 Phong BC vPPKPD | 01Nn9dy | 02ngay
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPKPD Lanh dao 1/2 naa 02 nad
ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao 5 s
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thign ho so; Chinh 1y, cap nhat bien| (..
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 314 . VPDKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée 1am vige

10. Pang ky bién dong ddi voi truomg hop diéu chinh quy hoach xay
dung chi tlet cap Glay ching nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xiy
dung chi tiét cho chiit dau tw du 4n c6 nhu ciu
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- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khéng qua 05 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: P61 véi cadc xa mién nii, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c¢6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
15 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n ‘ s
TT . thye hién Truong | Trudng
hop 1 hop 2
Tiép ‘nhén hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X X
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD TTPVHCC | Y/Angdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xt Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thérq dinh ho so theo quy dinh va Vien chire
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 1,5 ngay 07 ngay
X VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/4 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia| Lanh dao 1/4 ngay s
85| v tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPBKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdao | 90 hoay | 172 nga
gg |Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chuc 01 naa 02 noa
dao Phong BC VPDKDD gay gay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKPD Lanh dao \ \
B9 ky GCN Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B10 VPDKDD VPDKDD 1/4 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat 1/2 ngay 01 ngay
. 21X , VPBKDD
dai, chuyén két qua
o |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z e £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am vige
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11. Pang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nwéc ¢6 tham quyéen

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: P61 véi cadc xa mién nii, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
20 ngay lam viéc.

11.1. Péi véi t6 chiec, ¢4 nhan nude ngoai

Thoi gian thuce hién
S . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tw in’ ‘ -
TT . thyre hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .
BL | huyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xt Iy ho so Phong DC 1/4ngay | 1/4 ngay
Thuc hi’én thém dinh hd so theo quy dinh va Vién chite
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 4,5 ngay 12 ngay
4 VPDKDD
quan thue
Xem x¢ét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS 14 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 | guri thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | e ian | thos gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir I Lanh dao | 90 noay | 1/2nga
B8 Hoan thién hd so, viét GCN va Chuyén Lanh Vién churc 02 na 02 nad
dao Phong BC VPDKDD gay gay
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao 1/2 noi 01 naa
ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao 5 s
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd so; Chinh ly, cdp nhat bién Vien chitc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21 X , VPDKDbDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide lam vide

11.2. Poi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw n
TT * thl.l‘c hu;n Tru’(‘)’ng Tru’(‘)’ng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép \ \
Bl chuyén hd so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A L 1 1A Lanh dao \ X
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thém dinh hd so theo quy dinh va Vian chite
B3 |lap PhleU; chuyén thong tin dia chinh guri co CNVPDKDD 4,5 ngay 12 ngay
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao X \
B4 |1 tai chinh CNVPDKDPD | 0LNnedy | 02ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B | gur thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| @ UM THUE | e gian | thos gian
tai chinh dén CNVPDKDbD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanhdao | 40y | 12 nga
uyén thong bao cho vién chuc xu 1y CNVPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc . .
B | da0 CNVPPKDD k§ GCN CNVPDKDD | 02ngy | 03ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao \ \
B8 | CNVPPKDD CNVPPKDD | 01ngdy | 0lngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B9 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 \ CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
B10 |Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khdng tinh | Khdng tinh
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘n s N
T : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
doi. huyén/cAp xd | thoigian | thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige Iam vide

12. Ping ky dit dai, tai sin gin lién véi dat ddi véi trudmg hop ho gia

dinh, c4 nhin dang sir dung dit khong ding muc dich da dwoc Nha nudéc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat truéc ngay 01 thang 7 nam

2014

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
20 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw n
TT * thl.l‘c hu;n Tru’(‘)’ng Tru’(‘)’ng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cap . .
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap x& l/angay | 1/4ngay
A A Y 1s LA Lanh dao \ X
B2 |Phan cong xtr Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hién thim dinh ho so theo quy dinh| .. .
B3 |va lap Phiéu chuyén thong tin dja chinh| ¥ c0CPICCEN 1y oaay | 12 ngay
iy £ VPDKDb
gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao X \
B4 | Vi tai chinh CNVPDKDPD | 0LNngdy | 02ngay
Co quan thué xéc dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B | gui thong bio vé viée hoan thanh nghia va| <% 1% ThU | " ihoigian | thoi gian
tai chinh dén CNVPDBKDbb
B6 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanhdao | 40y | 172 nga
uyén thong bao cho vién chirc xtr Iy CNVPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc . .
B7 | da0 CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD | 02ngy | 03ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao \ \
B8 | CNVPPKDD CNVPPKDD | O1ngdy | 0lngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n . N
T : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
Hoan thi¢n ho so; Chinh 1j, cgp nhat bien| .
B9 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. A A CNVPDKDD
dai, chuyén két qua
B10 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo CCMCrcép Khéng tinh | Khéng tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am vige lam vige

13. Bang ky, cap Glay chlrng nhin ddi voi thu’a dat cé dién tich ting
thém do thay d6i ranh gidi so voi Glay chirng nhan da cap

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nii, vung sau, vung xa, vung cé diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan
20 ngay lam vigc.

13.1. P6i véi truong hop thira dat goc di c6 Giay ching nhén, phan
dién tlch tang thém do nhan chuyen quyén st dung mot phan thira dat da
dwoc cip Gidy chirng nhan

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw on’
TT . thuye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép X \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd s0, soan thao Thong bao cho
bén chuyén quyen dé niém yet tai try sO Uy
B3 ban nhan (jan cap xa noi co dat vé viéc lam| Vién chuc CN 01 nai 02 naa
thu tyc cap Gidy ching nhan cho nguoi| VPDKDD gay gay
nhan chuyén quyén. Trinh Lanh dao CN
VPDKDbb
Truong hop khong rd dia chi cia ngudi
chuyén quyén dé théng bao thi thuc hién| Vién chuc A .
B4 dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin| CNVPDKDD Khong tinh thoi gian
dai chiing ¢ dia phuong.
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND cdp|  Lanh dao . X
BS xa dé niém yéet cong khai CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 |UBND cap xa niém yét cong khai UBND cip xa | Khong tinh | Khong tinh
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
thoi gian | thoi gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma khong Vién chite
B7 |c6 don de nghi gidi quyét tranh chap thi CNVPDKDD 3,5ngay | 10,5 ngay
thuc hi@n thﬁm_ydinh ho so theo quy dinh va
1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao \ \
B8 | 4 tai chinh CNVPDKDD | 2N9ay | 0lngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B9 gui thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| <% 140 THE | e oian | thor gian
tai chinh dén CNVPDKDbD
B10 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao 141 haay | 1/2nga
uyén thong bao cho vién chuc xu 1y CNVPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién churc X .
BLL 420 CNVPDKDD ky GCN CNVPPKDD | 02N9y | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao . .
B12 | cNVPDKDD cNvPPKPD | O1ngdy | 02ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B13 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
i IS CNVPDKDD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khéng tinh
B14 | .. A ) A e .
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

13.2.,})6i voi truong hop thira dat goc da c6 Gidy ching nhén, phin
dién tich dat chwa dwgc cap Giay chirng nhan

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw . N s
1T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngiy tra két qua,| CCMC cap 5 5
BL | huyén hé so cho CNVPPKDD huyén/cép xa | Y4M98y | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao \ .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra ho so, thyc hign tham dinh ho so| ..
B3 |theo quy dinh. Chuyén Lanh dao CN VPDKDD 02 ngay 09 ngay
VPBKbD
B4 |Chuyén hd so dén UBND cép x& Lanh dao 1/4ngdy | 1/4nga
uy P CNVPDKDD g8y gay
Uy ban nhan din cdp xi noi cé‘dét thuc
hién cac céqg viéc quy dinh tai Djéu 33 01‘"1a )
B5 | Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP doi v6i phan| UBND cap xa | 2,5ngay 04 ngay
dién tich dat tang thém va chuyén ho so
kem theo két qua dén CNVPBKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B6 |Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so va lap Phiéu chuyén thong| Vién chiic \ \
B tin dia chinh giri co quan thué CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao X \
B8 |4 tai chinh CNVPDKDD | H2ngady | 0lngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; . | Khéng tinh | Khéng tinh
B9 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh d&én CNVPBKDbD
B10 |Chuyén thong béo cho vién chic xir Iy Lanhdao 194 ngay | 1/4nga
uy g y CNVPDKDD 9ey 9y
gq1 |Hoan thién ho so, vict GCN va trinh Lanh|  Vién chirc 01 naa 02 noa
dao CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chiic Lanh dao X s
B2 | cNvPPKDD CNVPPKPD | °01ngay | 0lngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cip nhit bién Vien chic
B13 |dong vao ho so dia chinh, co sd dir li¢u dat 3/4 ngay | 3/4 ngay
. 21X \ CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
B14 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo CCMC’cép Khong tinh | Khong tinh
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi glan gidi quyét TTHC lam vige 1am vige

14. Pang ky, cap Giay chirng nhan d6i v6i trwomg hop ca nhan, hd gia
dinh da dwoc cap Giay chirng nhan mot phan dién tich vao loai dat & trudc
ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap
Gidy chirng nhén
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- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Péi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam viéc.
14.1. Truong hop tai thoi dlem cap Gidy chirng nhén trude day nguoi sir
dung dat khong cé giay to vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 cia

Luét Pat dai hoiic ¢6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 cia
Luat Piat dai nhuwng khong ¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dit &

Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tu oAl N N
1T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xt 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, thuc hién tham dinh ho so
theo quy dinh. Soan thao van ban Lay y Vien chite
B3 klen ctiia Uy ban nhan dan cip xa noi co dit 09 ngay 15 ngay
CN VPBKbb
vé ,h1¢I} trang st dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai, trinh Lanh dao CNVPDKDD
Xem x¢ét, k¥ van ban iy y kién UBND cép Lanh dao X \
B4 i CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, qé van ban xac nhan Vé’hién’ trang )
B5 |sur dung dat, tinh trang tranh chép dat dai,| UBND capxa | 03 ngay 05 ngay
gui dén CNVPBKDbD
A 1 1A Lanh dao R R
B6 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so va lap Phiéu chuyén thong| Vién chiic . .
BY tin dia chinh giri co quan thué CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao X .
B8 |y tai chinh CNVPDKDD | Y2ngdy | 0lngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
BY | g thong bao vé viée hoan thanh nghia vu Coquan Thue | *p oi'oian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKDD
B10 |Chuyén théng béo cho vién chirc xit I Lanhdao |y 0oy | 174 ngay
CNVPDKDD
B11 |Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh|  Vién chuc 02 ngay 03 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
dao CNVPBKDD ky GCN CNVPDKDD
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao R R
B12 | cNvPDKDD CNVPPKDD | 02N9%y | 02ngay
Hoan thién hd so; Chinh ly, cdp nhét bién Vien chitc
B13 |dong vao ho so dia chinh, co sd dir li¢u dat 1/2 ngay 01 ngay
. X 1A \ CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua d3 giai quyét; thdng ké va theo| CCMC cdp | Khong tinh | Khéng tinh
B14 | .. A A o o
doi. huyén/cap xa | thoi gian | thoi gian
z N £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige 1am vigc

14.2. Truong hop tai thoi diém cap Glay chirng nhan trudc day nguoi
str dung dat co glay to' vé quyen str dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia Luat
Pit dai va ¢6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6
Piéu 141 cia Luit Dt dai

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw oAl
TT i thye hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cip \ \
Bl chuyén hd so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A L 1o 1A Lanh dao \ X
B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, truong hop du Qiéu kién xac
B3 |dinh lai dién tich dat & thi chuyén ho so dén| VC VPBKDD | 02 ngay 02 ngay
Phong NNMT
A A 1A Lanh dao Phong| 1/4ngay | 1/4 ngay
B4 |Phéan cong xtr 1y ho so NNMT
Xac diph dién tich, loai dt theo quy dinh t‘ai
cac diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 bi¢u CVv X .
BS 1141 cia Luat Pt dai, 1ap Phiéu chuyén| Phong NNMT 12ngay | 21 ngay
thong tin dia chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao X .
B6 vu tai chinh Phong NNMT 1/2 ngay 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
B7 nghia vu i chinh cho nguoi sir dung dat; Co quan Thué | Khéng tinh | Khéng tinh
gui thong bdo vé viée hoan thanh nghia vu| ~° g g
tai chinh dén Phong NNMT
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
, Lanh @ . \
B8 |Chuyén thong bao cho chuyén vién xtr ly Ph(‘)ﬁg NNa:AT 1/4 ngay 1/4 ngay
B9 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh Lanh Cv 02 nai 02 o
dao Phong NNMT Phong NNMT gay gay
B10 KlerAn tra GCN, trinh Lanh dao UBND I\Janh dao 1/2 ngay 01 ngay
huyén Phong NNMT
Kiém tra, ky GCN, chuyén CV Phong Lanh dao 5 \
BLL INNMT UBND huyén | 0% N9y | 0lngay
Hoan thién hd so; chuyén két qua ra BPMC; cV
B12 |chuyén ho so cho CNVPBKDD Phong NNMT 1/2 ngay | 1/2 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia Vién chirc . .
B13 | chinh, co so dit liéu dét dai, CNVPPKPD | 12 ngay | 1/2 ngay
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cdp | Khong tinh | Khéng tinh
B14 | .. A A o e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
2 NS £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée lam vige

15. Cflp doi Gie”'ly chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lien voi dat

. 15.1. Truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
Dieu 38 ciia Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
15 ngay lam viéc.

15.1.1. Pdi véi té chirc, c4 nhan nwéc ngoai

Thoi gian thwe hién
S . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tuw n’

1T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X .

BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao .

B2 |Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy dinh va Vien chie
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 1,25ngay | 7,5ngay
£ VPDKDD
quan thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén théng tin xac| Lanh dao . .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS | 4 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong bao cho vién chirc xir Iy Lénh dao 1/4ngay | 1/4nga
uyén thong bao cho v v VPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chiic X X
B8 | da0 Phong BC VPDKDD | Y2ngay | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Linh dao VPDKDPD Lanh dao X .
B9 ky GCN Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . X
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vian chite
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 1/2 ngay | 3/4 ngay
. 214 \ VPDKDb
dai, chuyén két qua
g1y |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

15.1.2. P6i véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuéc ngoai, cdng
dong dan cw

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw on”

TT : thuc hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .

BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD huyén/cépxa | ~/4N98Y | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .

B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thyc hién tham dinh hd so theo quy dinh va| ..
B3 |14p Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| ¥ oM N 0o ngay | 09 ngay
X VPDKDbD
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao \ \
B4 | v tai chinh CNVPDKDD | L2Nngay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
BS | i thong bio vé viéc hoan thanh nghfa vy CoquanThue |y oian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKDbD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chitc xir Iy Lanhdao 194 ngay | 1/2nga
uyén thong bao cho vién chirc xur 1y CNVPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién churc X .
B8 | 4a0 CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD | 3/4n9dy | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao . .
BY | cNvPPKDD CNVPPKDD | Y/2N9dy | 0lngay
Hoan thién‘h(k) so; Chinh 1y, cp nhat biép Vién chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 1/2 ngay 01 ngay
. 2 1A , CNVPDKDD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cép | Khong tinh | Khéng tinh
B11 | . N A e e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z e £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

15.2. Truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh s6

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung cé diéu

kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khin
20 ngay lam vigc.

15.2.1. Pdi véi to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thwe hién
”\ r oA X l‘ oA
SO Trinh tw Trach nl.ljgm (ngay lam viéc)
T : thue hi¢n Truwong | Trudng
hop 1 hop 2
B1 |Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai 1/4 ngay

3 Thay dbi kich thudc cac canh, dién tich, sé hiéu cua thira dat do do dac 1ap ban dd dia chinh, trich do dia chinh
thira d4t ma ranh giGi thira d4t khong thay doi
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Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw o A N
TT : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
chuyén hd so cho Phong DC, VPDKDD TTPVHCC | 1/4 ngay
‘ Lanh dao
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy dinh va
B3 |l1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co| VC VPDKDD | 5,5 ngay | 12,5ngay
quan thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay \
B> 14y tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
Re |"ehia vu tai chinh cho ngudi s dung dat | o 0 Thyd | Khong tinh | Khong tinh
gui thong béo vé viée hoan thanh nghia vu| ~° 9 g g
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 14y hoay | 174 nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh . .
B8 dao Phong DC VC VPBKDbD | 01 ngay 02 ngay
B9 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao 3/4 na 01 naa
ky GCN Phong DC gay gay
¥ , 2 Lanh dao 5 X
B10 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VC VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 1/2 ngay | 3/4 ngay
. 214 \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

15.2.2. Poi véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh crr ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam viéc)
Trinh ty cnl N -
1T : thue hién Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
51 Tiép nhan hd so, hen ngdy trd két qua,| CCMC cép
chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 |Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
CNVPDKDD | 1/4 ngay
]:huc hl}\@n tham; dmli ho 30 theo ql,ly dn}h Va| \ien chitc CN ‘ \
B3 |lap Phic¢u chuyén thong tin dia chinh gui co 4,5 ngay 14 ngay
X VPDKDD
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao \ X
B4 |vu tai chinh cNvppkpp | Y1neay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BS gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh d&n CNVPBKDD
B6 |Chuyén thong bdo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 194 ngay | 1/2nga
uy & v y CNVPDKDD gay gay
gg |Hoan thién ho so, vict GON va trinh Lanh|  Vién chirc 02 naa 02 noa
dao CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao X .
BY | cNVPRKDD cNvPpKpD | O ngay | Olngay
Hoan thién‘hé so; Chinh ly, cap nhat biép Vien chire
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
i 2 1A , CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
B11 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo CCMC’cép Khong tinh | Khodng tinh
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z NS £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige 1am viée

16. Cip lai Gidy chimg nhan do bi mat
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée
+ Truong hop 2: Déi véi cac xa m{én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi khoé khan, vung cé di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khéd khan
20 ngay lam viéc.

16.1. Poi véi to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién

P (ngay lam viéc)
So

TT

Trach nhiém
thuc hién

Trinh tw
Truong
hop 1

Truong
hop 2
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Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém
TT it thuc hién . .
Trudong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua, | CCMC tai X X
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKDD | TTPVHCC | Angay | 1/4ngay
A A 1e A Lanh dao X \
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ,
- ’Tm(‘yng hop phét hién’thﬁ:a dat, tai san
gan lién véi dat duoc cap GCN da duoc
chuyén quyen sir dung dat, quyén s hiru
tai san gan hen v6i dat hoic dang thé
chap t;u cac té chuc tin dung, td churc
kinh t€ khac hodc ca nhan theo quy dinh
cua phap luat thi thépg bao, tra lai ho so
cl}o nguot su dung dat, chu s6 hifu tai sn Vién chiic Khéng tinh | Khéng tinh
B3 | gdn lién voi dat; VPDKDD | thoigian | thoi gian
- Truong hop khong phat hién thira dat, & £
tai san gan lién VOl dat duoc cap GCN da
duoc chuyén quyen s dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hoac dang
thé cha}p tai cac to chirc tin dung, to chirc
kinh t€ khac hodc ca nhan theo quy dinh
cua phap luat: Thuc hi¢n dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay
Hoan thién hd so theo quy dinh, trinh | Vién chirc \ s
B4 | Lanh dao Phong DC VPPKPP 07 ngay 15 ngay
B5 | Duyét h so, chuyén Lanh dao VPPKPD | LAnhdao | g1 oy 02 nga
Kiém tra, ky Quyét dinh hiy, dong thoi Lanh dao 5 \
B6 | 1y GON, chuyén Vién chitc VPDKDD vPPKDD | O1N9ay 02 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho SO | Vien chite
B7 | dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
ho so da giai quyét cho CCMC
S A LA A ~ CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
B8 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
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Thaoi gian thyc hién
i ngay lam viéc
Sé Trinh ¢ Tréch nhiém (ngdy )
TT rinf tw thuc hién . .
’ ) Truwong Trwong
hop 1 hop 2
z N X 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige lam vige

16.2.Pdi v6i ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cr & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuwe hién
(ngay lam viéc)

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thwe hién

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2

Bl

Tiép nhén ho so, hen ngay tra két qua,
chuyén ho so cho CNVPDKDD

CCMC cép
huyén/ cap xa

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao
CNVPDKDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Tham dinh hd so

- Truong hop phat hién thua dat, tai
san gan lién v6i dat (dugc cap GCN da
duge chuyén quyén su dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gin hen véi dat
hodc dang thé chip tai cac t6 chirc tin
dung, td chirc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phép luat thi
thong bao, tra lai hd so cho ngudi sir
dung dat, cha s& hitu tai san ga‘in lién
voi dat;

- Truong hop khong phat hién thia
dat, tai san gan lién véi dat duoc cap
GCN da dugc chuyén quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gin 11en Vo1
dat hoic dang thé chap tai cac to chirc
tin dung, to chtrc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phéap luat:
Soan thao cong vin dé chuyén thong
tin dén UBND x4 noi c6 dat, trinh LD
CNVPDKDbD

Vién chtrc
CNVPDKDD

02 ngay

02 ngay

B4

Xem xét, ky cong vin dé chuyén
thong tin dén UBND xa noi c6 dat

Lanh dao
CNVPDBKDbD

3/4 ngay

3/4 ngay

B5

UBND xi thyc hién niém yét cong
khai vé viéc mat GCN va két thac

UBND cip x&

Khéng tinh
thot gian

Khéng tinh
thot gian
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Thoi gian thye hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
niém yét, giri hd so dén CNVPDKDD
theo quy dinh
A A A Lanh dao s X
B6 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so theo quy dinh, trinh Vién chirc X X
B7 | Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKPD | +Ongay | 13.5ngay
Kiém tra, ky Quyé:[ dinh huy, ddng Lanh dao
B8 | thoi ky GCN, chuyén ho so va GCN CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
dén Vién chtc CNVPDKDD
Hoan thién hd so, Chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s& Vién chuc s X
B | g ligu dét dai; chuyén ho so da gidi | CNVPPKDD 01 ngay 01 ngay
quyét cho CCMC
B10 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CCAMCAcapN th‘)r]g .tmh th‘)r]g .tmh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 Ce e X 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam vige

17. Ping ky dat dai d6i véi trweong hop chuyén nhwong dw an bat déng
san
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa mi‘én nui, vung su, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam vigc.
17.1. Truong hop bén nhan chuyén nhwong dw an khdng phai la toé chic
kinh té c6 von dau tw nwée ngoai va dat dé thuc hién du an da dwoc cap Giay
chwng nhan

Thoi gian thuc hién
S . Trach nhi¢m (ngay lam vi¢c)
Trinh ty on’
T i thye hi¢n Trudng Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua;| CCMC tai \ N
Bl Y. ; 1/4 nga 1/4 nga
chuyén ho so cho Linh dao Phong DC,| TTPVHCC gay gay
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Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw n : T
TT ’ thyce hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
VPDKDD.
) Lanh dao
B2 |Phan c6 T 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu 1y ho so Phong PC gay gay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Thong bao ly do va tra ho so cho nguoi Vien chi
B3 |yéu caudang ky; ‘ .7 V}fgl%;g 45ngay | 13 ngay
- Truong hop, ho6 so du di€u kién chuyén
nhuong: Lap phi€u chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac|  Lanh dao X X
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao \ X
BS | 4 tai chinh VPPKPP | 2ngay | 1/2 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; « | Khong tinh | Khong tinh
B6 | g thong bao vé viée hoan thanh nghia vy Coquan Thue | *p &oian | thoi gian
tai chinh dén VPBKDD
B7 |Chuyén thong bao cho vién chirc xir Iy Lénh dao 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién chirc \ \
B8 | Lanh dao Phong BC VPPKPP 02 ngay 02 ngay
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKPD Lanh dao 1/2 nai 01 naa
ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao \ \
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘h(*) so; Chinh 1y, cdp nhat biép Vién chire
B11 |dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat 1/2 ngay 01 ngay
. 2 1A \ VPDKDD
dai chuyén két qua
g1y |Tré ket qua da giai quyet; thong ké va theo|  CCMCtai | Khong tinh | Khong tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 . 10 nga ay 13
Tong thoi gian gidi quyet TTHC . gmy 20 ngiy lam
lam viéc VIEC

17.2. Trudng hep bén nhan chuyén nhweng dw &n khdng phai 1a to chirc
kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai va dat dé thuc hién dw 4n chwa dwgc cap
Giay ching nhan
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh ty n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Tiép 71’1hé.1"1 hd so; hen ngay tra két qua; CCOMC tai
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong BC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD.
3 Lanh dao
B2 |Phan cb r 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xur ly ho so Phong DC gay gay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop hé so khong du dicu kién:
Thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi Vien chi
B3 |Yéu cau ding k}";‘ ‘ q Vi)efr)llgf)ufg 02 ngay 09 ngay
- Truong hop, ho so du di€u kién chuyén
nhuong: Lap phiéu chuyén thong tin xéc
dinh nghia vu tai chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac|  Lanh dao X N
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao \ X
BS | 4 tai chinh VPDKDD 12ngay | 01ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi s dung dat; » | Khong tinh | Khong tinh
B6 gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdgo |90 ngay | 1/4 nga
g |Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién chic 15 naa 02 noa
Lanh dao VPPKDD VPDKDD 0 Ngay gay
B9 |Chuyén hd so dén Phong QLDD Lanh dao UVangdy | 1/4nga
¥ g VPDKDD gay gay
B10 |Phan cong xir Iy hd Fanh dao 1/4 ng? 1/4 ng?
Phén cong xu ly ho so Phong QLDD ngay ngay
Tham dinh hd so, trinh Linh dao Phong| Chuyén vién \ \
Bl1l QLDD Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
B12 |Kiém tra h so, trinh Lanh dao So NNMT | _ 5anh dao Olngdy | 02nga
© 050, a0 Phong QLDD gay gay
.2 , 2 Lanh dao S& R R
B13 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VPDKDb NNMT 01 ngay 02 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B14 |Phan cong xur Iy ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thi¢n ho so; Chinh 1y, cap nhat bién Vien chitc
B15 |ddng vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat 1/2 ngay 1/2 ngay
. PO X VPDKDbD
dai chuyén két qua
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw en
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
16 |Tra két qua da giai quyét; thong ké vatheo| CCMCtai | Khdngtinh | Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10ngay | 20 ngay
g glan glat quy 1am viéc lam viéc

18. Dang ky, cAp Gidy chirng nhin ddi véi trueong hop da chuyen quyén
sir dung dit truwde ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyen da dwgce
cap Gidy chirng nhung chuwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, viung sau, vung xa, vung co dicu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
20 ngay lam viéc.

18.1. Poi véi té chirc, co sé ton gido; doanh nghiép cé von diu tw nuée
ngoai thwe hién du an dau tw

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay 1am vigc)
Trinh tw n ‘ -
TT ’ thye hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngiy tra két qua, CCMC X \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | Y/Angdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd s0, soan thao Thong bao cho
bén chuyén quyen dé niém yet tai tru s¢ Uy
B3 ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc lam|  Vién chiic 15 noi 03 o
thu tuc cap Gidy ching nhén cho nguoi| VPDKDD 0 NGy gay
nhan chuyén quyén. Trinh Linh dao
VPBKbbD
Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi
B4 chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién| Vién chirc Khéng tinh | Khéng tinh
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin| VPPKPD thoi gian | thoi gian
dai chiing ¢ dia phuong.
.2 X , A . Lanh dao . .
B5 |Kiém tra, trinh ky Thong bao Phong PC 1/2 ngay 01 ngay
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND cép Lanh dao 5 \
B6 | 4 dé niem yét cong khai vPDKPD | Y2ngdy | 0lngay
B7 |UBND cap xa niém yét cong khai UBND cép xa | Khong tinh | Khéng tinh
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
thoi gian | thoi gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma khong Vién chite
B8 |co don de nghi giai quyet tranh chép thi VPDKDD 02 ngay 6,5 ngay
thuc hi@n thﬁm_ydinh ho so theo quy dinh va
1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thué
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin dia Lanh dao 5 s
B9 chinh giri co quan thué Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
BIO |\ tai chinh vPDKPD | Y2ngdy | 0lngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
Bl gui théng bao v€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B12 | Chuyén thong bdo cho vién chire xit Iy Lanhdao =194 ngay | 172 ngay
VPDKDD
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh|  Vién chic : \
B13 | 40 Phong PC vPPKPD | 02N9ay | 02ngdy
Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDPD ky| Lanhdao X .
B14 GCN Phong DC 1/2 ngay 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X X
B15 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 02 ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh ly, cap nhat biép Vién chite
B16 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay | 01 ngay
. 24 X , VPBKbDD
dai, chuyén két qua
g7 |Tré két qua da giai quyét; thong ké va theo CcCCMC Khéng tinh | Khéng tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

18.2. Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw on”
T i thue hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay




65

Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n . N
TT : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
A A s 1 1A Lanh dao 5 s
B2 |Phan cong xu 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd s0, soan thao Thong bao cho
bén chuyén quyen dé niém yet tai try so Uy
B3 ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc lam| Vién chirc CN 01 naa 02 naa
thu tuc cap Glay chung nhan cho nguoi| VPDKDD gay gay
nhan chuyén quyén. Trinh Lanh dao CN
VPDKDD
Truong hop khong rd dia chi cua ngudi
B4 chuyén quyén dé thong bao thi thyc hién| Vién chirc Khéng tinh | Khéng tinh
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin| CNVPDKDD | thoi gian | thoi gian
dai chung ¢ dia phuong.
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND cap Lanh dao 5 X
BS xa dé niém yét cong khai CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 |UBND xa niém yét cong khai UBND cép x4 Kh(?ng .tmh thng .tmh
thoi gian | thoi gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma khong Vién chite
B7 |c6 don de nghi gidi quyét tranh chap thi CNVPDKDD 3,5ngay | 10,5 ngay
thuc hief;n tham qdinh ho so theo quy dinh va
1ap Phiu chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B8 |y tai chinh CNVPDKDD | Y2ngdy | 0lngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
BY | g thong bao vé viée hoan thanh nghia vu Coquan Thue | " oi'sian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBDKDbD
B10 | Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao /0 poay | 12 nga
yen thong y CNVPDKDD il gay
B11 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc 02 nai 02 nad
dao VPDKDD ky GCN CNVPPKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 5 \
BL2 | cNvPPKDD cNvepkpp | Otnedy | 02ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B13 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21 A \ CNVPDKDD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC cdp | Khong tinh | Khéng tinh
B14 | .. A A~ o e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n . N
T : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am vige lam vige

19 Dang ky, cap Glay chirng nhin quyen sur dung dat, quyen s hiru tal
san gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen str dung dat, quyen
s¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong duw an bat dong san

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

+ Trudng hop 2: Dbi voi cac xd mién ndi, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

19.1. Poi véi to chirc, cd Nhan nude ngoai

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw .
TT * thl.l‘c hu;n Tru’(‘)’ng Tru’(‘)’ng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKPD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xu 1y ho so Phong BC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thém dinh hd so theo quy dinh va Vian chite
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 4.5 ngay 11 ngay
X VPDKDb
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac Léanh dao X \
B4 | dinh nghia vy tai chinh PhongpC | 2N | OLngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao 1/2 ngay X
BS | 4 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vy Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPBKDD
B7 | Chuyén thong béo cho vién chite xtr I Lanh dao 14y hoay | 172 nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chirc . X
B8 | da0 Phong BC VPPKDD Olngay | 02ngay
B9 |Kiém tra hd so, trinh Linh dao VPDKDPD Lanh dao 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty . n . N
T : thye hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
ky GCN Phong BC
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao X X
B0 |yppKpD vepkpp | 9tngay | 0lngay
Hoan thién hd so; Chinh ly, cdp nhét bién Vien chitc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21X X VPDKDD
dai, chuyén két qua
1o |Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige 1am vigc

19.2. Poi véi ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong dong

dan cw
Thoi gian thuce hién
S6 . Tréach nhiém (ngay 1am viéc)
Trinh tw cn
TT i thye hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cap X .
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xt Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thim dinh hd so theo quy dinh| ,..
B3 |va lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh| 'SR CMIC N a5 niay | 12 ngay
) £ VPBKbDD
gui co quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao X \
B4 | vy tai chinh CNVPPKPD | 01ngay | 02ngay
Co quan thué xic dinh va théng bao thu
nghia vy tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
BS gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKDD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chire xit I Lanhdao |y /0 poay | 172 nga
uyen thong bao cho v y CNVPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh|  Vién chirc X X
B8 | ta0 CNVPDKDD ky GCN CNVPPKPD | 02N9y | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao . .
BY | cNvPBKDD cNvPPKPP | 0298y | 02ngdy
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat bién Vién chirc R R
B10 dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dit| CNVPDKDD 3/4 ngay 01 ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty n s N
T : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2

dai, chuyén két qua

gy |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
10 ngay 20 ngay
lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20. Cung cip thong tin, dir liéu dat dai

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Doi voi thong tin, dir lidu c6 san trong co s¢ dir liéu quoc
gia vé dat dai thi cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan duge yéu
cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam viée tiép theo;

- Truong hoc 2: Déi voi thong tin, dir liéu khong co san trong co s dir liéu
quoc gia vé dat dai thi cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu
cau.

Trudng hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hodc lay ¥ kién cta cac co
quan, don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han nhung ti da khong qua 15 ngay lam
viéc;

- Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va to chtre, ca nhan
c6 thoa thugn riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi
gian cung cap thong tin, dir li¢u dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan.

20.1.Truwomg hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

tinh Lang Son. Pia chi: phé Di Twong, phwong Chi Ling, thanh phd Lang
Son, tinh Lang Son

Thoi gian
S6 X Trach nhiém thyc hign (theo gio)
T Trinh twy thue hié ’
we fen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, CCMC
Bl | henngay tra két qua Nhap ho so dién ta. | tai TTPVHCC 01 gio 02 gio

Chuyén hd so cho Phong chuyén mén

Phan cong xur 1y hd so Lanh dao oy .
B2 VPDKDD 01 gio 02 gio
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S6 Trinh tir Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién (theo gio)
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu cau
cung cap thong tin: ,
- Truong hop tur choi cung cép thong tin,
dir li¢u, san pham thi tra 101 bang van ban
cho co quan, to chic, ca nhén ly do
khong cung cap. )
- Truong hop thong tin, dir li¢u dat dai
thudéc danh muc bi mat nha nu’c’rcﬁ theo
quy dinh bdo cdo 1anh dao don vi ¢ xem
x¢ét tham muu thye hién. Vién chite
B3 | - Trudng hop co quan cung cap thong tin, VPDKDD 04 gio 14 gio
dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem
xét, tim k1,em tap hop, tong hop, phan
tich hodc lay y kién cta cac co quan, don
vi ¢6 lién quan thi giri thong bao gia han
thot gian cung cap thong tin cho t6 chirc
ca nhan yéu cau cung cép thong tin.
- Truong hop h6 so du diéu kién cung
cap: Thuc hién sao, luu thong :[in, dir liéu
dat dai dang ban sao hoac xuat ban di¢n
tu.
Xem xét ky duyét vin ban cung cap Lanh dao oy oy
B4 | thong tin, dit licu dit dai VPDKDD 01 gio 04 gio
Pong dau, chuyén két qua xu 1y cho
B5 | Cong chic mot cua cua So tai Van thu 01 gio 02 gio
TTPVHCC
Thuc hién nop phi, gia san pham, dich vu | T chire, ca | Khdng tinh | Khdng tinh
B6 X n . e . N N e .
cung cap thong tin dat dai: nhan thoi gian thoi gian
Tra két qua giai quyét; CCMC tai A A
B7 | Théng ke, theo doi. TTPvHCC | Khong tinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior 24 gio
20.2. Truwong hop ndp hd so tai Bo phan Mot cira UBND huyén
Thoi gian
sé ‘ Tréch nhigm |  thwe hién (theo gio)
T Trinh tw thue hién
we fen Truwong Trwong hop
hop 1 2
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, CcCMC
Bl | hen ngay tra két qua Nhap ho so dién tir. cap huyén 01 gio 02 gio

Chuyén hd so cho Phong chuyén mén
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S6 Trinh tir Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién (theo gio)
Lanh dao . .
B2 | Phan cong xir Iy hé so vPDKPD | 180 02 gi
Kiém tra théng tin trén Phiéu yéu cau
cung cép thong tin:
- Trudng hop tir chdi cung cip thong tin,
dir liéu, san pham thi tra 101 bang vin ban
cho co quan, to chirc, ¢4 nhéan 1y do khong
cung cép.
- Trudng hop théng tin, dir liéu dat dai
thudc danh muc bi mat nha nuéc theo quy
dinh béo céo 1anh dao don vi dé xem xét
tham muu thuc hién. ’ Vién chtrc 04 i
B3 | - Truong hgp co quan cung cap thong tin, | VPDKDD 14 gio
dir liéu dat dai can thém thot gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan
tich hodc lay y kién cia cac co quan, don
vi ¢6 lién quan thi gtri thong bdo gia han
thot gian cung cap thong tin cho t6 chirc
ca nhan yéu cau cung cép thong tin.
- Truong hop hdé so du diéu kién cung
cap: Thyc hién sao, luu thong tin, dir li¢u
dat dai dang ban sao hoac xuit ban dién
tu.
Xem x¢ét ky duyét van ban cung cap thon Lanh dao . .
B4 | Gin, di licu it dai ST Uppkpp | 01 04 gio
Pong dau, chuyén két qua xir 1y cho Con - .\ .
B5 | Chire mot cia oia UBND huyéz, 0| vanthu 01 gio 02 gio
Thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu | Tb chtic, ca | Khongtinh | Khéng tinh
B6 TN AP N e .
cung cap thong tin dat dai: nhan thoi gian thoi gian
or | T gt comceip | Kisngtnh | Kiongin
huyén thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 08 gior 24 givv

20.3. Trwong hop np hd so tai Bd phan Mot cira UBND xa (P6i voi xa
da xay dung CSDL dat dai)

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién (theo gio)

Truong
hop 1

Truong
hop 2
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S6 Trinh tir Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién (theo gio)
Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, CCMC
Bl | henngay tra két qua Nhap ho so dién tu. cap x4 01 gio 02 gio
Chuyén hd so t6i Chi nhanh VPDKDD
B2 | Phéan cong xit 1§ hd so \%;%hlfg% 01 gio 02 gid
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu ciu
cung cip thong tin:
- Truong hop tir chdi cung cap thong tin,
dir liéu, san phérn thi tra 1oi béng van ban
cho co quan, t6 chuc, ca nhan ly do khéng
cung cap.
- Truong hop thong tin, dit litu dat dai
thudc danh muc bi mat nha nude theo quy
dinh béao céo 1anh dao don vi dé xem xét
tham muu thyc hién. A ,
Vién chuc -\
B3 | - Truong hop co quan cung cap thong tin, VPDKDD 04 gioy 14 gio
dir liéu dat dai can thém thot gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan
tich hodc 14y y kién cuia cac co quan, don
vi co lién quan thi gui thong bao gia han
thot gian cung cap thong tin cho t6 chirc
ca nhan yéu cau cung céap thong tin.
- Truong hop ho so du diéu kién cung
cap: Thyuc hién sao, luu thong tin, dir licu
dat dai dang ban sao hoac xuat ban dién
tu.
Xem xét ky duyé€t van ban cung cap thon Lanh dao -y N
B4 | tin, dit liéuydét}(liai s VPDKDD 01 gio 04 gio
Dong dau, chuyén két qua xtr Iy cho Con < . .
BS | chitc mot cira oia UBND X3 ®| Vanth 01 gio 02 gio
Thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu | T6 chiic, ca | Khdng tinh | Khong tinh
B6 AN PN A e e
cung cap thong tin dat dai nhan thoi gian thoi gian
Tra két qua giai quyet; CCMC tai A A
B7 | Théng ké, theo dai. UBND xa | hongtinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 givr 24 givy

20.4. Trudng hep ndp ho so tai B) phan Mot cira UBND xa (Doi véi xa
chua xay dung CSDL dat dai)

So

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
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TT thuc hién TH1 TH2
Tiép nhan hod so va ghi gléy bién nhan,
hen ngay tra két qua Nhap ho so dién tur. CCMC
B1 | Chuyén hd so téi bd phan chuyén moén cap x4 01 gio 02 gio
hoic Chi nhanh VPDKDD (Néu ngudi
dan c6 nhu cau)
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y hd so VPDKDD, 01 gio 02 gio
UBND xa
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu ciu
cung cép thong tin:
- Truong hop tir chdi cung cdp thong tin,
dir liéu, san pham thi tra 151 bang vin ban
cho co quan, t6 chirc, ca nhan 1y do khong
cung cap.
- Truong hop thong tin, dit liéu dit dai
thudc danh muc bi mat nha nude theo quy
dinh béao céo 1anh dao don vi dé xem xét
tham muu thyc hién. Vién chuc 04 i
B3 | - Truong hop co quan cung cap thong tin, | VPDKDD, g 14 gio
dir liéu dat dai can thém thot gian dé xem | CBDC xi
xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan
tich hodc 13y y kién cua cac co quan, don
vi co lién quan thi gui thong bao gia han
thot gian cung cap thong tin cho t6 chirc
cad nhan yéu cau cung cap thong tin.
- Truong hop hd so du diéu kién cung
cép: Thyc hién sao, luu thong tin, dir 1iéu
dét dai dang ban sao hoac xuat ban dién
tu.
Xem xét ky duyét van ban cung cip théng Lanh dao
tin, dir liéu dat dai VPDKDD,
B4 Lanh dao 01 gio 04 gio
UBND cip
xa
Pong dau, chuyén két qua xur 1y cho Con - . .
BS chl’rcgmét cua c}l]ia UBI\?D xa g ¢ Van thu 01 gio 02 gio
Thyc hién ndp phi, gia san pham, dich vu | T6 chirc, ca | Khdngtinh | Khéng tinh
B6 A e e
cung cip thong tin dat dai: nhan thoi gian thot gian
Tra ket qua giai quyet; CCMC tai Al Al
B7 | Théng ké, theo ddi. UBND xa | <nongtinh | Khong tinh
thoi gian thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gior 24 givr
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Nhom 09 TTHC:

21. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir
dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thwe hién du 4n c6 sir dung
dat déi véi trweong hop thudc dién chap thuan chu treong diu tw, chap thuan
nha diu tw ma nguwoi xin giao dit, thué dit 1a té chirc trong nuoc, to chirc ton
gido, to chirc tdon gido truc thudc, ngudi goe Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to
chirc kinh té ¢6 von diu tw nuwéc ngoai, td chirc nwée ngoai co chire ning ngoai
giao.

22. Giao dét, cho thué dat khong théng qua hinh thirc diu gia quyén sir
dung dat, khong dau thau lra chon nha dau tw thye hién du 4n c6 sir dung dat
d6i v6i truomg hop khong thudc dién chap thuin chii trwong dau tw, chip
thuan nha dau tw theo phap luat vé dz‘lu tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat la
to chirc trong nuére, to chirc ton gido, to chirc ton glao truc thugc, nguoi goc
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chire kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai, to
chirc nwdec ngoai c6 chirc nang ngoai giao.

23. Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwa chon nha diu tu thuc
hién du an ¢6 sir dung dat.

24. Cho phép chuyén muc dich sir dung dit ddi voi truong hop thudc
dién chap thuan chu truwong dau tw, chap thuan nha dau tw theo quy dlnh cua
phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a to chirc
trong nwoc.

25. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi trwong hop khong
thudc dién chip thuin chi truwong diu tw, chip thuin nha diu tw theo quy
dinh ciia phap luit vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dit 1a t6
chirc trong nudc.

26. Chuyén hinh thic giao dit, cho thu@ dét ma nguoi sir dung dat 13 to
chirc kinh té, don vi sw nghlep cong 1ap, nguwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwée
ngoai, td chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai

27. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai sir dung dat
quy dinh tai Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty ndng, 1am truong quan ly, si
dung quy dlnh tai Picu 181 Luat Pit dal pat dai ma nguoi xin giao dat, cho
thué dat la to chirc trong nwac, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to
chire kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai.

28. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma ngwoi xin gia
han st dung dat 13 to chirc trong nuéc, to chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuwée ngoai, to chirc Kinh té c6 von dau
tuw nwéc ngodi, té chirc nuwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao.

29. Piéu chinh thoi han sir dung dét ciia du 4n diu tw ma ngudi sir dung
dat la to chirc trong nudc, to chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudc, nguoi
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goc Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nuwdc ngoai,
to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

cdac xd mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén; viing

Thoit gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi glan 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 (doi véi
cac khu viee khong phaz la cac xa mien nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Tru’O'ng hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (doi véi

c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

a) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién
st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thoi gian
S6 R Trach nhiém thye hi¢n (ngay)
Trinh tw on”
TT : thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC tai \ X
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d’ai, lap tvrich‘luc bé}n do dia
chinh thura dat; chuyén ho so dén Phong
QLbb. ’ VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD @ddi véi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A 1A Lanh dao Phong 5 s
Phén cong xtr 1y ho so QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Chuyén vién
tr~on,g thoi han khdng qua 03 ngay, néu Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, h6 so dap ng yéu cau,
thyuc hién céc budc tiép theo.
B5 | Tham muu to chtic hop thdm dinh, kiém | Chuyén vién ‘ \
tra thuc dia phong QLD 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xet, trinh Lanh dao S¢ gidy moi | Lanh dao Phong 1/2 naa 01 nad
kiém tra thuc dia, hop thim dinh QLPD gay gay
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Thoi gian
So N Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
Trinh tw oAl
TT : thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
B7 1 N A Lanh dao . .
Xem x¢ét, ky duyét giay moi 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Giri hd so hodic gidy moi kiém tra thyc Vin thu
dia dén cac co quan nha nudc co lién \ 1/2 ngay 1/2 ngay
S6 NNMT
quan
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, lap | SNNMT va céc
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | co quan c0 lién
kién tham dinh. quan
B10 . 03 ngay 07 ngay
Hoan thién ho so, tham muu xay dung A a
N \ . X as \ Chuyén vién
to trinh va dy thao Quyét dinh cua Phong QLDD
UBND tinh. &
Bll Xem xét hd so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 ngay 02 ngay
QLbb
B12 | Xem xét hd 80, ky duyét to trinh hodc Lanh dao 1/2 nai 01 nai
théng bdo tham dinh S& NNMT gay gay
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén ho so dén Vin thu 12 nai 12 noa
UBND tinh S& NNMT g2y g8y
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 \
dinh UBND tinh 02 ngay 03 ngay
B15 | Phan cong xir Iy hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao s¢ 5 \
dinh ctia UBND tinh NNMT 1/2ngay | 1/2ngay
B16 | Hop xem xét lya chon phuong thuc tinh | Cac co quan co
gia dat lién quan
B17 | Chuyén thorA,lg tin dia chinh thira dat cho Phong QLDD
co quan thué
B18 | Xac dinh va ban hanh Thong bdo vé ,
ngzghia vu tai chinh cta nguoi sir dung | Co quan Thué | Khong tinh thoi gian thuc
dat hién
B19 _ ' Nguoti st dung
Thuc hién nghia vy tai chinh dat
B20 . A . \ A n I
Xac nhan hoan thanh viéc nép thué va .
gui thong bao két qua cho co quan co Co quan Thué

chirc nang quan ly dat dai
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Thoi gian
So N Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B21 Soan thao, in Giéy chimg nhan quyén
sur dung dat, quyén so hiru tai san khac VPDKDD 02 ngay 02 ngay
gin lién v6i dit, chuyén GCN dén
Phong QLBD
B22 . A A . Iy
Kiém tra, Lap Phicu trinh Giam doc S¢ Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
ky Giay chirng nhan
B23 | Ky Glay ching nhan quyén sir dung dat, Gidm déc S6 \ \
quyén s¢ hiru tai san khac gan lién véi NNMT 01 ngay 02 ngay
dat.
B24 | Chuyén két qua xir 1y dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nudc cho thué dat; to chirc ban . X .
giao dat trén thuc dia va chuyén hd so Phong QLED 03 ngay 03 ngay
dén VPDKDD cép nhat, chinh 1y co s¢
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
Théng ké va theo ddi; CCMC tai A
B25 | Tra két qua cho cé nhan/t chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

b) Trinh tw thye hi¢n doi véi truong hop ngwoi s dung dit phdi njp tién
str dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
. o thue hién (ngay)
TT Trinh ty Trach nhiém
: thwe hién
Trwong hgp 1 | Truong hop 2

Bl | . Kiém tra, tiép nhéan hd so dam bao déy

du, hop 1& theo quy dinh; ghi phiéu hen | CCMC tai . .

tra két qua cho nguoi sir dung dét. TTPvHCcC | Y2ngay | l/2ngay

- Chuyén ho so dén VPBKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co 8O

dir liéu dat Qai, lap tqrich‘luc b@n do dia

chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong VPPKDD 01 ngay 01 ngay

QLbb. ’

- Gui y kién bang van ban dén Phong

QLDbD doi voi khu vuc chua c6 ban do
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwdong hop 2
dia chinh.
B3 A A 1 1A Lanh dao X .
Phan cong x1r 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B4 | Kiém tra, ra soét‘h(‘?) SO
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bdo cho nguoi su dung dat Chuyén vién
};ocrjlg thoi han khong qua 03 ngay, néu rd Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
- Trudng hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chic hop thim dinh, kiém | Chuyén vién 01 naa 02 naa
tra thuc dia phong QLDBD gay gay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ giéy moi Lanh dao \ \
kiém tra thuc dia, hop tham dinh Phong QLDBD 1/2 ngay 01 ngay
B7 o n X .. Lanh dao R R
Xem xé&t, ky duyét giay moi 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Gui hf) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin thu
dia dén cac co quan nha nudc co lién 36 NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
quan
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap | SNNMT va
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | cdc co quan co
kién tham dinh. lién quan
- 03 ngay 07 ngay
B10 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung to Chuyén vién
tflnh va du thdo Quyét dinh cua UBND Phong QLDD
tinh.
B11l LA . ~ \ Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B12 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hodc Lanh dao 12 naa 01 naa
thong bao tham dinh S& NNMT gay gay
B13 | Phat hanh vian ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 naa 12 naa
UBND tinh S& NNMT g2y g2y
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 5
dinh UBND tinh 02 ngay 03 ngay
B15 | Phan cong xtr ly hd so sau khi ¢ Quyét | Lanh dao so 1/2 ngay 1/2 ngay
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwdong hop 2
dinh cua UBND tinh NNMT
B16 | To chic xac dinh gia dat cu the, 1ap
phuong an gia dat gui Hoi dong tham
dinh gia dat tham dinh; trinh UBND tinh
phé duyét gia dat cu thé. Trong thoi han | Cac co quan c6
khong qua 02 ngay lam viée ké tur ngay lién quan
c6 quyét dinh phé duyét gia dat
cia UBND tinh, S& NNMT chuyén hé so
cho VPDKDbD
B17 | Chuyén tho?g tin dia chinh thtra dat cho Phong QLDD | Khong tinh thoi gian thuc
co quan thué o
hién
B18 | Xac dinh va ban hanh Thong bio ve| -
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat d
B19 ) ) Nguoi sir dung
Thyc hién nghia vu tai chinh dat
B20 . A \ \ A Ly
Xac nhén hoan thanh viéc n6p thué va .
gui thong bao két qua cho co quan cd Co quan Thue
chirc nang quan ly dat dai
B21
Soan thao, in Glay ching nhan quyén su
dung dat, quyén s¢ hitu tai san khac gin VPDKDPD 02 ngay 02 ngay
lién v6i dat, chuyén GCN dén Phong
QLbb
B22 Kid 14p Phidu trinh Giam dée S6 k9 . .
%qm tra, lap Phieu trinh Giam doc S0 ky Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
Giay chirng nhan
B23 | Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, |- .. g6 g4 \ \
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan NNMT 01 ngay 02 ngay
lién véi dat.
B24 | Chuyén lgét qua xu ly ,dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi voi trudong hop
Nha nude cho thué dat; to chuc ban giao . 5 X
dét trén thuc dja va chuyén hd so dén Phong QLDD 03 ngay 03 ngay
VPDKDD cép nhat, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.
B25 | Thong ké va theo ddi; CCMC tai . o
Tra két qua cho c4 nhan/t6 chire TTPVHCC Khong tinh thoi gian
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TT

Trinh ty

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién (ngay)

Truwong hop 1

Truwong hop 2

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

30 ngay

¢) Trinh ty thuc hi¢n doi voi truomg hop sii dung dat thupc truwong hop
giao dit khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thue hiér
we ien Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi ph1eu hen | CCMC tai X .
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén VPDKDD.
B2 | - Thyc hi¢n cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d’ai, lap t;ich\luc ban do dia
chinh thua dat; chuyén ho so dén Phong
QLbb. ’ VPBKDbDb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD doi voi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A 1 LA Lanh dao X .
Phan cong xur 1y ho so Phong QLD 1/2 ngay 01 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat ho so:
- Trudng hop ho6 so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ngudi sit dung dat Chuyén vién
'I[;/ocrj\g thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chic hop tham dinh, kiém | Chuyén vién 01 naa 02 naa
tra thuc dia phong QLD gay gay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ gidy moi | Lanh dao 12 naa 01 naa
kiém tra thuc dia, hop tham dinh Phong QLDD gay gay
B7 i Y .. Lanh dao R R
Xem xét, ky duyét giay moi 35 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Guri ho so hodc gidy moi kiém tra thuc Van thu \ 5
dia dén cac co quan nha nuéc c6 lien | S NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Trwong Truwong
hop 1 hop 2
quan
B9 | Kiém tra thyc dia, hop thdm dinh, lap | SNNMT va
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | cac co quan
kién tham dinh. cd lién quan
03 ngay 07 ngay
B10 | Hoan thién hd so, tharp muu xay dung to Chuyén vién
t¥1nh va dy thao Quyét dinh caia UBND Phong QLDD
tinh.
B11 LA . ~ \ Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B12 L LA , Ae en e < ~
Xem xét ho so, ky duyét to trinh hoac Lanh dao 1/2 naa 01 noix
théng bdo tham dinh S& NNMT gay gay
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén |  Vin thu 12 nai 12 nai
UBND tinh S& NNMT gay gay
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao X \
dinh UBND tinh | 02 N9y 03 ngay
B15 | Phan cong xir 1y hd so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao X .
dinh ciia UBND tinh S6 NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B16
Soan thao, in Glay chimg nhan quyén sur
dung dat, quyén s¢ hitu tai san khac gin VPDKDD 02 ngay 02 ngay
lién v6i dat, chuyén GCN dén Phong
QLbb
B17 .2 A O . Iy
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam doc S¢& Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
ky Gidy chirng nhan
B18 | Ky Glay chimg nhan quyén sir dung dat s 2k
Giam doc 5 5
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan \ 01 ngay 02 ngay
S6 NNMT
lién véi dat.
B19 | Chuyén két qua xu ly dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi vaéi truong hop
Nha nuéc cho thué dat; t6 chac ban giao . 5 5
dat trén thuc dia va chuyén hd so dén Phong QLDD 03 ngay 03 ngay
VPDKDD cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hign (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
B20 Théng ké va theo do1; CCMC tai Khoéng tinh thoi gian thuc
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC hién TTHC
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

30. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do thay ddi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich sir dung dit ma nguoi sir dung dat 1a t6 chirc trong
nudérc, to chirc ton giao, to chirc ton glao truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh
cwr ¢ nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai
co chirc nang ngoai giao.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 15 ngay, ké‘tfl' ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi
cac xq? mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung
co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan)

a) Trinh ty thyc hién doi voi truong hop nguwoi si dung dit phdi ndp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Thoi gian

So Trach nhiém thye hién (ngay)

Trinh tu ‘A
T thye hi¢n Truong Truong hop

hop 1 2

B1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phleu hen
tra két qua cho nguoi su dung dat.

- Nhap hd so dién tir va chuyen hd so
dén VPDKDD.

CCMC tai

TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay

B2 | - Thuc hién cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, lap trich luc ban do dia
chinh thtra dat chuyén ho so dén Phong
QLDbD. VPDKDbD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang vin ban dén Phong
QLDD dbi voi khu vue chua c6 ban dd
dia chinh.
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truwong Trwong hop
hop 1 2
B3 A A e LA Lanh dao Phong s X
Phan cong x1r 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g hd so:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu
cau, thong bao cho nguoi su dung dat Chuveén vién
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu uy 01 ngay 01 ngay
- Phong QLDD
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap tng yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chirc hop tham dinh, kiém |  Chuyén vién . X
tra thuc dia phong QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Xem xét, trinh Linh dao S¢ gidy moi | Lanh dao Phong \ X
kidm tra thuc dia, hop thim dinh QLPP 1/4 ngay 1/2 ngay
B7 1 N Lanh dao N N
Xem x¢ét, ky duyét gidy moi S5 NNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 | Gui h?) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin the
dia dén cac co quan nha nudc co lién 35 NNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
quan
B9 | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap | SNNMT va céc
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | co quan ¢ lién
kién tham dinh. quan
- 01 ngay 04 ngay
B10 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung A en
N \ \ X, a: , Chuyén vién
to trinh va dy thdo Quyét dinh cua Phong QLDD
UBND tinh. g
BLL | Xem xét hé so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong | 4 /» noaw | 01 ngay
QLPD
B12 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hoac Lanh dao \ \
thong béo tham dinh S NNMT Vzngay | 1/2ngay
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 naa 12 naa
UBND tinh S& NNMT gay gay
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao \ \
dinh UBND tinh 01 ngay 01 ngay
B15 | Phan cong xir Iy hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao s¢ \ \
dinh ciia UBND tinh NNMT Vzngay | 1/2ngdy
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Thoi gian
Sb . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truwong Trwong hop
hop 1 2
B16 | Hop xem xét lya chon phuong thire tinh | Cac co quan c6
gia dat lién quan
B17 | Chuyén thor}g tin dia chinh thtra dat cho Phong QLDD
co quan thué
B18 | Xac dinh va ban hanh Théng bio vé , o
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué | Khong tinh thoi gian thyuc
dét hi¢n
B19 ) ] Nguoi su dung
Thuc hién nghia vu tai chinh dat
BZO , A \ 9 e A y A 9 ,
Xac nhan va gui thong bao két qua cho | g quan Thué
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
B21 L \
Soan thao, in Giay chung nhan quyén
sur dung dat, quyen sO hiru tai san khac VPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
gan lién v&i dat, chuyén GCN dén
Phong QLDD
822 R A <A \ .y X Y
Kiém tra, Lap Phicu trinh Giam doc S¢ Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
ky Gidy chirng nhan
B23 | Ky ;Glay7 ch1~mg ‘n.ha_17n anyen st dugg da’t? Giam dbc So 5 5
quyén so hiru tai san khac gan lién voi NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
dat.
B24 | Chuyén két qua xir 1y dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi voi truong
hop Nha nudc cho thué dat; to chirc ban . . .
giao dat trén thyc dia va chuyén hd so Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
dén VPDKDD cép nhat, chinh ly co so
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
Théng ké va theo dai; CCMC tai o o
B25 | Tt két qua cho c4 nhan/té chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

b) Trinh tw thye hién doi véi truong hop nguwoi sw dung dit phdi njp tién
sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thue hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwong hop 2
B1 |- Kiém tra, tiép nhin ho so dam béo ddy du,
h(_)'P 1¢ theo quy dinh; gPl phi€u hen tra két CCMC tai \ \
qua cho ngudi su dung dat. o ’ TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Nhap ho so dién tir va chuyén ho so dén
VPDKDDbD.
B2 | - Thyuc hién cung cap thong tin \{é co s¢ dir
liéu dé}t dai, l§1p t‘rich h;lC ban d6 dia chinh
thira dat; chuyén ho so dén Phong QLDD. VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong QLBD
d61 voi khu vuc chua co ban do dia chinh.
B3 A A A Lanh dao s X
Phan cong xur 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so: .
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ngudi st dung dat trong thoi | Chuyén vién \ \
han khong qua 03 ngay, néu rd ly do. Phong QLDBD 01 ngay 01 ngay
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thuc
hién cac budc tiep theo.
B5 | Tham muu t6 chtc hop thAm dinh, kiém tra | Chuyén vién s s
thuc dia phong QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ gidy moi kiém tra Lanh dao \ \
thyc dia, hop tham dinh Phong QLDD | A4Nedy | 1/2ngay
B7 1 n A Lanh dao \ \
Xem xét, ky duyét giay moi 36 NNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 G,fri hd so hodc giéy moi kiém tra thuc dia Van thu 1/4 naa 1/2 naa
dén céac co quan nha nude ¢6 lién quan S& NNMT gay gay
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap bién | SNNMT va
ban kiém tra hién trang, tong hop y kién thadm | cac co quan cod
dinh. lién quan 01 ngay 04 ngay
B10 | Hoan thién ho s0, tham muu xay dyng to trinh Chuyén vién
va du thao Quyét dinh cua UBND tinh. Phong QLD
B11 1A X ~ , Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao Sé. Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B12 | Xem xét hd so, ky duyét t& trinh hogc thong | Lanh dao \ \
bao tham dinh SoNNMT | H2nedy | 1/zngay
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thue hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwong hop 2
B13 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén UBND Vin thu 12 noa 12 noa
tinh S& NNMT g2y g2y
B14 1 s \ £ s Lanh dao . A
Xem x¢ét, ky duyét va ban hanh Quyét dinh UBND finh 01 ngay 01 ngay
B15 | Phan cong xir 1y hd so sau khi c6 Quyét dinh | Lénh dao so \ \
cita UBND tinh NNMT Vzngay | 1/2ngay
B16 | T chirc xéc dinh gi4 dat cy thé, 14p phuong
an gia dat gui HO1i dong tham dinh gia dat
tham dinh; trinh UBND tinh phé duyét gia dat | ., .
X . o . T 1 Céc co quan co
cu thé. Trong thoi han khong qua 02 ngay lam lien auan
vide ké tirngdy 6 quyét dinh phé duyét gia E
dat cia UBND tinh, S6 NNMT chuyén ho so
cho VPBKbb
B17 | Chuyén thong tin dia chinh thira dat ch ‘ .
Chuyén E ong tin dia chinh thtra dat cho co Phong QLDD | Khéng tinh thoi gian thye
quan thue hien
B18 | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu £
N , o % Co quan Thue
tai chinh cua nguoi sir dung dat
B19 ) ) Nguoi st dung
Thuc hién nghia vu tai chinh dat
B20 , A x oA L LA , ,
Xac nhéan va gui thong bao két qua cho co | cq quan Thué
quan c6 chtrc ndng quan ly dat dai
B21 ek , A A
Soan thap, In Gidy chimg nhén quyén st dung . .
dat, quyén sé hitu tai sin khac gin lién véi | VPPKDD Vzngay | 1/2ngay
dat, chuyén GCN dén Phong QLDD
B22 Kié A S ., PO
iém tra, lap Phiéu trinh Giam doc So ky Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Giay ching nhan
B23 | Ky Gidy ching nhan quyén s dung dat, | ... .. ..
quyén so hiru nha 6 v ti sin khdc gan lien | O 8959 T 1/2ngay | 172 ngay
voi dat.
B24 | Chuyén két qua xu ly dén TTPVHCC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop Nha
nude cho thué dit; to chirc ban giao dat trén . s s
thuc dia va chuyén hd so déq VPDKDD cap Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia
chinh.
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thue hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwong hop 2
B25 | Théng ké va theo dbi; CCMC tai L o
Tra két qua cho ca nhan/td chuc TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay 15 ngay

¢) Trinh tw thyc hign doi vi truwong hgp siv dung dit thupc truong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
Sb \ Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhén hd so dam be}o dﬁy
dl}, hAop 1? theo quy .(‘Iu}h; ghi pl}leu hen CCMC tai \ \
tra két qua cho nguoi str dung dat. 1/2 ngay 1/2 ngay
A 1A O PO TTPVHCC
- Nhap ho so dién tir va chuyén ho so
dén VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liu dat dai, lap trich luc ban do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
QLbb. ’ VPDKDb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD d6i véi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A 1A Lanh dao Phong 5 s
Phan cong xir 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat ho so: Chuyén vién 01 ngay 01 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
- Truong hop hd so khong dap ung yéu | Phong QLDD
cau, théng bao cho nguoi st dung dat
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B5 | Tham muu té chirc hop thdm dinh, kiém Chuyén vién 5 \
tra thuc dia phong QLD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S gidy moi | Lanh dao Phong 5 \
kiém tra thuc dia, hop tham dinh QLbb 1/4 ngay 1/2 ngay
B7 e Ay iR Lanh dao \ 5
Xem xét, ky duyét giay moi 36 NNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 | Gui h?) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin thu
dia dén cac co quan nha nudc co lién 36 NNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
quan
B9 L,
Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, 1ap | SNNMT va cac
bién ban kiém tra hién trang, tong hop ¥ | co quan c6 lién
kién tham dinh. guan
01 ngay 04 ngay
B10 | Hoan thién hd so, tham muu xay dung A in
e \ \ Lo as , Chuyén vién
to trinh va dy thdo Quyét dinh cua Phong QLDD
UBND tinh. &
BLL | Xem xét hd so, trinh Lanh dao S6. Lanh dao Phong | 45 oy | 01 ngay
QLPD
B12 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hodc Lanh dao X .
thong béo tham dinh S& NNMT Vzngay | 1/2ngay
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 naa 12 naa
UBND tinh S& NNMT g8y gay
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 5
dinh UBND tinh 01 ngay 01 ngay
B15 | Phan cong xir Iy hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao s& 5 X
dinh ciia UBND tinh NNMT 2ngay | 1/2ngay
B16 s ik , A A
Soan thao, in Giay chung nhén quyén VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
su dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac
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Thoi gian
So ) Trach nhiém thye hién (ngay)
TT Trinh ty thure hiér
wefien Trwong Trwong
hop 1 hop 2

gin lién v6i dit, chuyén GCN dén
Phong QLDD

B17 | Kiém tra, Lap Phiéu tinh Giam déc S0 | prongQLDD | 2ngay | 12 ngay
ky Giay chirng nhan

B18 | Ky Giéy chtng nhan quyén sir dung dét
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat.

Giadm doc So

NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay

B19 | Chuyén két qua xtr 1y dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat dbi véi truong
hop Nha nude cho thué dét; t6 chirc ban
giao dét trén thuc dia va chuyén ho so
dén VPDKDD céap nhat, chinh 1y co sé
dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

Phong QLD 1/2 ngay 01 ngay

B20 Théng ké va theo doi; q CCMC tai Khoéng tinh thoi gian thuc
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC hién TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

31. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc dich s dung
giira ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thue dia
ma nguoi sir dung dat 13 td chire trong nudc, to chirc tén gido, to chirc ton gido
trwee thude, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuwée ngoai, to chire kinh té c6 von
diu tw nwéc ngoai, td chirc nwée ngoai c6 chire niing ngoai giao

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi vi
cac khu vic khong phaz la cac xa mien nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Tru’cmg hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi
cdac xd mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

a) Trinh tw thwe hign doi véi trwong hop lam thay déi tién siv dung dit,
tién thué dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dat
trong bdng gia dat:
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC tai \ \
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Phong QLDD.
B2 A A 1A Lanh dao Phong s s
Phan cong xir 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ngudi str dung dat Chuyén vién
tr~on,g thoi han khéng qua 03 ngay, néu Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap umg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu xay dung Chuvén vién
t trinh va du thao Quyét dinh cua Ph(‘)ny OLbD | 04noay 09 ngay
UBND tinh. &
BS Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 ngay 02 ngay
QLPD
B6 | Xem xét ho so, ky duyét to trinh hodc Lanh dao \ \
thong béo tham dinh S NNMT 01 ngay 01 ngay
B7 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 naa 12 naa
UBND tinh S& NNMT gay gay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao \ \
dinh UBND tinh 04 ngay 05 ngay
B9 | Phan cong xt Iy ho so sau khi ¢6 Quyét |  Lanh dao so . .
dinh ciia UBND tinh NNMT V2ngay | 1/2ngay
B10 | Chuyén thor}g tin dia chinh thura dat cho Phong QLDD
co quan thué
B1l | Xac dinh va ban hanh Thong bio ve . | Khong tinh thoi gian thuc
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué hién
dat i
B12 Nguoi sir dung

Thuc hién nghia vu tai chinh

dat
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B13 , A e A .1k , i
Xac nhén va gui thong bao két qua cho | quan Thué
co quan cd chtrc nang quan ly dat dai
B14 AN 2 £
Soan thao, in va chuyén GCN dén P. VPPKPD 02 ngay 03 ngay
QLbb
B15 % A K Y
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam doc S& Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
ky Giay chirng nhan
B16 | Ky Gidy chimg nhan quyén str dung dat, Y G
ql,lyén so hitu tai san khac gan lién voi G1e;\|mN(iI\(/l)_chO 01 ngay 02 ngay
dat.
B17 | Chuyén két qua xir 1y dén TTPVHCC;
Truong hop diéu chinh hgp dong thué
dat thi thyc hién va chuyén ho so dén | Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
VPDKDD cap nhét, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.
B18 | Thong ké va theo dai; o o
Tra két qua cho c4 nhan/t6 chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

b) Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop lam thay doi tién s dung dit,
tién thué dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat
cu thé:

Trach nhiém

Thoi gian
thue hién (ngay)

TT Trinh ty o
: thuce hién
Trwong hgp 1 | Trwong hep 2

BL |- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao diy du,

hop 16 theo quy dinh; ghi phiéu hen tra két qua CCMC tai \ \

cho nguoi su dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
B2 A A 1 1A Lanh dao X .

Phan cong xur 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat hd so: Chuyén vién 02 ngay 02 ngay
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Thoi gian
. - thwe hi€n (ngay)
TT Trinh tyw Trach nl.l:gm
. thue hién
Truong hgp 1 | Truwong hop 2

- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau, | Phong QLDD

thong bao cho nguoi st dung dat trong thoi han

khong qua 03 ngay, néu ro ly do.

- Truong hgp, h6 so dap ing yéu céu, thue hién

cac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hd s0, tham muu xay dung to trinh | Chuyén vién 04 naa 09 naa

va du thao Quyét dinh cia UBND tinh. Phong QLDD gay gay
B5 LA X ~ , Lanh dao . .

Xem xét ho so, trinh Lanh dao Sé. Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xét ho so, ky duyét to trinh hodc thong Lanh dao . .

bao tham dinh S& NNMT Olngay | Olngay
B7 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so ¢én UBND Vin thu 12 noa 12 noa

tinh S& NNMT g8y g8y
B8 1 A s \ L, 4 Lanh dao X .

Xem xé&t, ky duyét va ban hanh Quyét dinh UBND tinh 04 ngay 05 ngay
B9 | Phan cong xu 1y hd so sau khi c6 Quyét dinh | Lanh dao so \ \

cita UBND tinh NNMT Y2ngay | 1/2ngay
B10 q , q S& NNMT va

T chuc viéc xéc dinh gia dat cu thé cac co quan co

lién quan

B11l | Chuyén Ehong tin dia chinh thtra dat cho co Phong QLDD

quan thué
B12 | Xac dinh va ban hanh Thong b4o v& nghia vu Cor auan Thud Khong tinh thoi gian thuc

tai chinh cua nguoi str dung dat 4 hign
B13 _ ' Nguoi su dung

Thuyc hi¢n nghia vu tai chinh dat
B14 Xé4c nhan va ot théne bio két qud ch ,

ac nhan va guri thong bao két qua cho co quan | cq quan Thué

c6 chure nang quan ly dat dai
B15 Soan thao, in va chuyén GCN dén P. QLPD VPDKDD 02 ngay 03 ngay
B16 Kid Lap Phid inh Giam dée S k¢ . .

y?m tra, Lap 1€u trin 1am doc SO ky Phong QLDD 01 ngay 02 ngay

Giay chirng nhan

B17 | Ky Giy ching nhan quyén sir dung dat, quyén | Gidm d6c S | 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian
. - thwe hi€n (ngay)
TT Trinh tyw Trach nl.ljgm
thue hién
Truong hgp 1 | Truwong hop 2
so hiru tai san khac gin lién véi dat. NNMT
B18 | Chuyén két qua xur 1y dén TTPVHCC; Truong
hop diéu chinh hop dong thué dét thi thuc hién , X X
va chuyén ho so Qén VPI—?KDD cap nhat, chinh Phong QLB 02 ngay 02 ngay
1y co so dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.
B19 | Théng ké va theo ddi; CCMC tai . o
Tra két qua cho c4 nhan/td chic TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
¢) Trinh tw thyc hi¢n doi voi truong hop khong lam thay déi tién sic dung
dat, tién thué dat da nop:
Thoi gian
Sé . Trach nhiém thye hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hié ’
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl | . Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC tai X X
tra két qua cho nguoi su dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDP.
B2 A A 1o LA Lanh dao Phong \ 5
Phan cong xur 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat h so:
- Trudng hop hé so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho nguoi sit dung dat Chuyén vién
'I[;/ocrj\g thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu xay dung to& A n
trinh va du thio Quyét dinh ctia UBND | CNUyen vién 04 nga 09 nga
q - yet & Phong QLDD gay gay
tinh.
BS Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 ngay 02 ngay
QLPD
B6 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hoic Lé&nh dao 01 ngay 01 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
thong bao tham dinh S& NNMT
B7 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 naa 12 noa
UBND tinh S& NNMT g2y g2y
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao \ X
dinh UBND tinh O4ngay | 0Sngay
B9 | Phan cong xir Iy hd so sau khi c¢6 Quyét | Lanh dao S& X X
dinh ciia UBND tinh NNMT l2ngay | 1/2ngay
B10 A 2 X
Soan thao, in va chuyén GCN dén P. VPPKDPD 02 ngay 03 ngay
QLDPD
B11 2 A N s 2 an
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam doc S& Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
ky Giay chirng nhan
B12 | Ky Glay chimg nhan quyén sur dung dat, Gidm déc S6 \ \
quyén s¢ hitu tai san khac gan lién véi NNMT 01 ngay 02 ngay
dat.
B13 Chuyen két qua xtr ly dén TTPVHCC;
Péi voéi truong hop thué dat thi diéu
chinh hop ddéng va chuyén hd so dén | Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
VPDKDD cép nhat, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.
B14 | Théng ké va theo ddi; CCMC tai L o
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

32. Str dung dit két hop da muc dich ma nguoi sir dung 1a té chire

~a) Trinh ty thuc hi¢n déi v6i trwong hop phé duyét phwong dn siv dung
dat két hop da muc dich

Thoit gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi g1an 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 (doi voi
cac khu vic khong phal la cac xa mien nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan; ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 25 ngdy, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 (doi véi
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cdc xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving
co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan)

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thuce hién (ngay)
TT Trinh tw thue hiér
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi ph1eu hen CCMC tai 5 5
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Phong QLDD.
B2 A A e LA Lanh dao Phong X X
Phan cong x1r 1y ho so OLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Tham dinh ho S0
- Truong hop ho so khong dap ing yéu
cau, thong bao cho cd nhan/tdo chic Ao
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu Chuyen vien 02 ngay 02 ngay
- : ' Phong QLDD
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B4 | Tham muu t6 chirc hop tham dinh, kiém |  Chuyén vién 01 nai 02 nai
tra thuc dia phong QLDD gay gay
B5S | Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ gidy moi | Lanh dao Phong 1/2 naa 01 naa
kiém tra thuc dia, hop thim dinh QLDD gay gay
B6 1 A X .. Lanh dao . .
Xem xét, ky duyét giay moi 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B7 | Gui h?) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin the
dia dén cac co quan nha nudc co lién S5 NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
quan
B8 Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, 1ap hS NI\\'/';@E;:E;
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y QBan c6 lién 01 ngay 02 ngay
kién tham dinh. g
quan
B9 | Hoan thién hd so, tham muu trinh | Chuyén vién 04 naa 06 naa
UBND tinh. Phong QLDD gay gay
B10 Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 1/2 ngay 02 ngay
QLDD
B11 LA , Ay T Lanh dao . .
Xem xét ho so, ky duyét To trinh 36 NNMT 1/2 ngay 02 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B12 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu X X
UBND tinh soNNMT | H2ngdy | 1/2ngay
B13 | Xem xét, chap thudn phuong an sir dung
dat két hop (Truong hop khong chip Lanh dao 5 5
thuan thi c6 van ban tra 161 va néu 10 ly UBND tinh 03 ngay 05 ngay
do)
B14 | Chuyén thor}g tin dia chinh thura dat cho Phong QLDD
co quan thué
B15 | Xac dinh va ban hanh Thong bdo vé ,
nghia vu tai chinh cia nguoi str dung | Co quan Thué
dat Khong tinh thoi gian
B16 ) ] Nguoi sir dung
Thuc hién nghia vu tai chinh dat
B17 | Thong ké va theo doi; CCMC tai
Tra két qua cho ca nhan/to chuc TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
b) Trinh tw thwe hién doi véi truwong hop gia han phwong dn siv dung dit
két hop da muc dich:

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
(doi véi cac khu viec khong phai la cac xa mién niii, bien gioi; dao; ving co diéu
kién kinh té - xd hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét kho khdin)

- Truong hop 2: thoi gian 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&
(d6i véi cde xa mién niii, bién gici; dao; vung co diéu kién kinh té - xd hoi khé

khan, viing co diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan)

So

TT Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién (ngay lam

viéc)

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2
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Thoi gian
] thue hién (ngay lam
So X Trach nhiém viéc)
TT Trinh ty thuc hién
Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Bl | . Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao déy du,
hop 1& theo quy dinh; ghi phiéu hen tra két | CCMC tai X X
qué cho ngudi sit dung dt. TTPvHCC | H2Mnedy | 12ngay
- Chuyén ho so dén phong QLDD.
B2 A A 1 1A Lanh dao X .
Phan cong xur 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B3 | Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chire trong thoi han | Chuyén vién 01 naa 03 naa
khong qua 03 ngay, néurd Iy do. Phong QLDD gay gay
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau, thuc
hién cac budc ti€p theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu trinh UBND | Chuyén vién 02 naa 04 naa
tinh. Phong QLDD gay gay
B5 A . . \ Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLDD 1/2 ngay 02 ngay
B6 LA , A s Lanh dao R R
Xem xét ho so, ky duyét To trinh S NNMT 1/4 ngay 02 ngay
B7 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén UBND Vin thu 14 noa 12 noa
tinh S& NNMT g8y g8y
B8 | Xem xét, gia han phuong 4n sir dung dat két Lanh dao \ \
hop UBND tinh | 02N9y | 04ngay
B9 | Théng ké va theo doi; CCMC tai e e
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
P . . ; 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vide Iam vide

33. Chép thuin té chirc kinh té nhian chuyén nhwong, thué quyén sir
dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an
Thoit gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 23 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi vi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; dao; viung co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan)

- Trudng hop 2: thoi gian 33 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1& (ddi véi
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cdc xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving
co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan)

Thoi gian
S6 . Trach nhi¢m thue hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1é theo quy dinh; ghi phiéu hen | CCMC tai . .
B1 1 tra két qua cho ngudi sir dung dat. TTPvHCC | H2neay | 1/2ngay
- Chuyén ho so dén UBND tinh.
Giao co quan c6 chirc nang quan 1y dat , 5 X
B2 dai cAp tinh UBND tinh 2,5 ngay 2,5 ngay
A A 1 1A Lanh dao S¢ . .
B3 | Phan cong xu 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
A A o 1s LA Lanh dao . .
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hd so khong déap tmng yéu
cau, thong bdo cho c4 nhan/tdé chuc, néu
rd ly do. A
B5 OTru?y(zlg hop ho so can giai trinh va bo Chuyen vien
- v \ s .

: . | Ph Lbb 02 nga 02 nga
sung thém, thong bao cho cd nhan/to ong Q g8y g2y
chtre.

- Truong hop, hf) so dap tng yéu cau,
thuc hién budc ti€p theo.
Tham muu t6 chirc hop tham dinh, kiém | Chuyén vién X X
B6 tra thuc dia phong QLD 01 ngay 02 ngay
Xem xét, trinh Lanh dao S gidy moi Lanh dao \ \
B kiém tra thuc dia, hop tham dinh Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
v Ny AL Lanh dao \ X
B8 | Xem xét, ky duyét gidy moi 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
Gtri hf) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin thu
B9 | dia dén cac co quan nha nudc cod lién 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
quan
Kiém tra thuc dia, hop thim dinh, 14p hS N'\%chfgé
B10 | bién ban kiém tra hién trang, tong hop y op Vol cac 01 ngay 05 ngay
A A quan co lién
kién tham dinh.
quan
Hoan thién hd so, xay dung vian ban | Chuyén vién 5 \
BLL | tham dinh trinh UBND tinh. Phong QLDD | 00N9ay | 08ngay
B12 | Xem xét hd so, trinh Lanh dao S& Lanhdao 141 g 02 nga
’ 40 50. Phong QLDD gay gay
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thuc hién (ngay)
TT Trinh ty thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Xem xét hd so, ky duyét vin ban tham Lanh dao 5 5
B13 dinh 36 NNMT 01 ngay 02 ngay
Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu X .
B4 | UBND tinh S& NNMT zngay | O1ngay
Xem x¢ét, ky duyét va ban hanh van ban
chap thudn hodc khong chap thuén; Lanh dao X X
BIS Chuyén két qua xir 1y trén hé théng dién | UBND tinh 05 ngay 05 ngay
tae déen TTPVHCC
Théng ké va theo di; A o
B16 Tra két qua cho cé nhan/té chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 23 ngay 33 ngay

34. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat
Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 38 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; ddo; ving co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan; viing cé diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 48 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi
cdc xd mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd hdi khé khén; viing
c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét khé khan)

Thoi gian
Sb . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hiér
we ien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan hod so dam ba}o déy
da, hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen .
1A K o A CCMC tai N \
tra két qua cho nguoi sur dung dat. ’ TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Nhép ho so dién tir va chuyén ho so dén
Phong QLDD.
B2 A A 1A Lanh dao Phong 5 s
Phan cong x1r 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soét‘h(k) SO Chuven vian
- Truong hop ho so khong dap ting yéu Ph(‘)ny QLDD 02 ngay 03 ngay
cau, thong bao cho ca nhan/té chuc trong &
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
thoi han khong qua 03 ngay, néu r6 ly do.
- Trudong hop, hd so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B4 | Tham muu/vén,bén, giri hd so phuong an
sir dung dat dén cac so, ban, nganh co
lién quan va Uy ban nhén dén cap huyén | Chuyén vién s s
noi ¢ dat de lay v kién va trinh Uy ban | phong QLDD 2,5 Ngay 03 ngay
nhan dan cap tinh thanh 1ap Hoi ddng
tham dinh
B5 e ~ . Lanh dao Phong 5 X
Xem x¢ét, trinh Lanh dao So QLDD 01 ngay 01 ngay
B6 1 A e 1 Lanh dao . .
Xem xé&t, ky duyét van ban 36 NNMT 01 ngay 01 ngay
B7 . C v 1A TR Van thu 5 s
Ban hanh van ban, gii ho so ¢ lién quan 36 NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Téng hop y kién tham dinh cua cac so,
ban, nganh ¢6 lién quan va Uy ban nhan | Phong QLD 10 ngay 12 ngay
dan cap huyén noi c6 dat
BY | T8 chirc hop Hoi ddng dé tham dinh Phong QLPD 05 ngay 08 ngay
B10 | - Hoan thién hd so, tham muu trinh
UBND tinh phé duy¢t.
- Truong hop hd so phuong an st dung
dat phai chinh stra, b6 sung thi trong thoi
han khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tham dinh, co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap tinh théng bao cho . . .
cong ty nong, 1am nghiép dé hoan thién; | Phong QLDD 10 ngay 12 ngay
trong thoi han khong qua 05 ngay lam
viéc ké tu ngay cong ty nong, lam nghiép
hoan thién ho6 so va gui co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap tinh, néu ho so
day du thi co quan c6 chic nang quan ly
dat dai cap tinh trinh Uy ban nhan dan
cung cap phé duyét;
B11l | Xem xét, phé duyét phuong an su dung Lanh dao X \
dht UBND tinh 05ngay | 06ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tuw thwe hié :
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
B12 Théng ké va theo do1; CCMC tai Khoéng tinh thoi gian thuc
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC 38 ngay 48 ngay

ban nhén cép tinh

Thoi han giai quyét TTHC:

thu Iy don yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai.

35. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chi tich Uy

- Truong hop 1: Thoi han giai quyet khong qua 60 ngay lam viéc ké tir ngay

- Truong hop 2: D6i v6i cac xa mién nidi, bién gidi; dao; ving ¢ didu kién

kinh té - x4 hoi kho khin;ving c¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
tho1 gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc

Thoi gian thuce hién
S6 . Tréch nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw .
TT : thwe hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan vin ban chuyén don, giao
nhiém vy giai quyét don tranh chap dat
dai cua ngudi co tham quyén, co quan
gy | ¢0 tham quyén (kem theo don): Van thu |y g o5/ | 02ngay | 02 ngay
S¢ ¢6 trach nhiém vao sO cdng van, Gam déc S&
chuyén Giam doc S¢ xem xet; Giam
doc S¢ giao cho Bo phép chuyén mon
tham muu xr 1y, gidi quyét.
Phén cong cong chire tryc tiép thu Iy vu Lénh
viéc, tiép nhan hd so vu viéc do céc co dao/Céng 01 ngay 01 ngay
quan chuyén dén (UBND cép huyén). chuce
Xay dung vin ban yéu cau cac t6 chtre, Céng chirc . .
don vi, cd nhan c6 lién quan cung cap /Lanh dao 03 ngay 04 ngay
b sung ho so. '
T chirc thAm tra xac minh, lam viéc véi C~ong chirc 2
B2 A IR A /Lanh dao/ T
cac bqn tranh chgtp, lg1em tra hién trang , inh 14 ngay 16 ngay
khu dat tranh chap; t6 chirc hoa giai xac min
gifta cac bén tranh chap.
Xay dung du théq bao cdo két qua thim Céng chic
tra xde minh vy vice, 0 chirc cudc hop | /1 4nh dao/td | 20ngay | 25ngay
cac ban, nganh c6 lién quan d€ tw van x4c minh
giai quyét tranh chap dat dai (néu can
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Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Sb . Trach nhig¢m
Trinh tw o n
TT : thwe hién Truong Truong
hop 1 hop 2
thiét)
Chinh s, hoan thi¢n béo cdo két qua | “Ong Chire/to \ \
thdm tra xdc minh vu viéc sau cudc hop Xac min 05 ngay 07 ngay
tu van trinh Gidm doc S xem xét.
Ky ban hanh bao co két qua tham tra
xac minh vu viéc giri Chua tich UBND Giam dbc
tinh, So/Van thu 02 ngay 02 ngay
S¢
B3
Xay dung du thao quyét dinh giai quyét | Cong chuc/ to
tranh chap dat dai cho Chu tich UBND Xac 05 naa 05 naa
tinh, minh/L&nh 9y g2y
dao
Ky ban hanh van ban trinh Chu tich Giam dbc
UBND tinh ky quyét dinh giai quyet S6/Van thu 01 ngay 01 ngay
tranh chap dat dai. So
Chi tich UBND tinh xem xét ky quyét Chi tich
B4 dinh giai quyét tranh chap dat dai. UBND tinh 05 ngay 05 ngay
Tlep nhén quyet dinh giai quyét tranh
chap dat dai dé luu ho so (Van thu So Vin thu S&/
vao sO van cong vin va Chuyen cho B0 Céng chtre 02 ngay 02 ngay
phén chuyén mon); Lap hd so quan 1y
gidi quyét tranh chap theo quy dinh
Téng thoi gian giai quyét 60 ngay 70 ngay
lam viéc lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC)
1. Pang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay chirng nhin quyén

st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an diu ddi véi ca nhan,
cong dong dan cw, ho gia dinh dang str dung dat

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viée

1.1. Trudng hop ding ky dit dai, tai san gin lién véi dit 1in dau
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nli, vung sau, vung xa, vung cé diéu

kién kinh té - xd hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
30 ngay lam viéc.

S6
TT

Trinh tu

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Trwong
hop 2

Bl

Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,
chuyén ho so cho UBND cép xi

CCMC cép
huyén/ cap xa

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

- X4c nhan cac ndi dung trong ho so dat dai
theo quy dinh; thyc hién Niém yét cong
khai cac ndi dung xac nhan.

- Hoan thién hd so va lap to trinh Phong
NNMT huyén

UBND cép xi

04 ngay

6,5 ngay

B3

- Trich luc ban @ dia chinh ddi véi noi da
c6 ban do dia chinh;

- Péi v6i noi chua co ban d6 dia chinh va
trong ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan
da c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
nghi CN VPDKPP dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh;

Truong hop trong hd so dang ky, cap Gidy
chimg nhan chua c6 manh trich do ban d6
dia chinh thi d¢ nghi cho CN VPDKPD
thuc hién viéc trich do ban do dia chinh.

- Truong hop ngudi sir dung dat, chu s¢ hitu
tai san gan lién véi dat co nhu cau ching
nhan quyén so hiru nha ¢, cong trinh xay
dung ma khong co gidy xac nhén cua co
quan c6 chtre nang quan ly vé xay dung cap
huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dyng d6 theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung d6i voi trudng hop phai
xin phép xdy dung quy dinh tai khoan 3
Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat
dai thi du thao vin ban liy y kién cua co
quan chirc ning quan 1y vé xdy dung cap
huyén

Chuyén vién
Phong NNMT

07 ngay

11,5 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Ky van ban lay ¥ kién cua co quan c6 chire| Lanh dao phong 5 \
B4 ning quan 1y vé xay dung cp huyén NNMT 01 ngay 1,5 ngay
Co quan co
Ban banh Vin ban tra 16i y kién van ban xin | chirc ning quan 5 5
BS 1§ kién cia phong NNMT Iy vé xay dung | 03N | 03ngay
cap huyén
2 A TS Lanh dao phong 5 s
B6 |Chuyén Cong chirc dé xur 1y 1/4 ngay 1/4 ngay
NNMT
Téng hop, soan thao Thong bao xac nhan A in
X RS o ak R N Chuyén vién 5 s
B7 |két qua dang ky dat dai, trinh Lanh dao \ 02 ngay 03 ngay
. Phong NNMT
phong NNMT
Ky thong béo xac nhan két qua ding ky dat| Lanh dao phong X .
B8 doi NNMT 01 ngay 02 ngay
Hoan thién hd so, chuyén hd so dén CN
VPDKDD dé cap nhét thong tin dang ky dat A in
Chuyén vién 5 N
B9 |dai, tai san gin lién voi dat vao ho so dia Phona NNMT 01 ngay 01 ngay
chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chuyén két qua g
ve CCMC
Céap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
B10 |gan lién v6i dat vao hd so dia chinh, co so| CN VPDKPD | 1/2 ngay 01 ngay
dit liéu dat dai
B11 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC ’cép Khéng tinh | Khéng tinh
doi. huyén/ cap xa | thoigian | thoi gian
2 N £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vide lam viée

1.2. Tnm'ng hop dang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay

chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an diu

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 23 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khin
33 ngay lam vigc.

Thoi gian thuce hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw oA
TT : thuc hién Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
Bl chuyén ho so cho UBND cap xa huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
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S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Truong
hop 1

Truong
hop 2

B2

- X4c nhan hién trang sir dung dat theo quy
dinh;

- Hoan thién ho so va lap to trinh theo Mau
s6 08/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP  ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu, chuyén dén Phong NNMT
huyén

UBND cép x4

04 ngay 08 ngay

B3

- Trich lyc ban d6 dia chinh déi véi noi da
c6 ban do dia chinh;

- Pbi véi noi chua c¢6 ban dd dia chinh va
trong ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan
da c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
nghi CN VPDKPP dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh;

Truong hop trong hd so dang ky, cap Gidy
chimg nhan chua c6 manh trich do ban do
dia chinh thi dé nghi cho CN VPDKPD
thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh.

- Truong hop nguoi st dung dat, chu s¢ hiru
tai san gan lién voi dat co nhu ciu chung
nhdn quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay
dung ma khong c6 gidy xac nhén cua co
quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung cap
huyén vé da diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dyng d6 theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung d6i voi trudng hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3
Piéu 148, khoan 3 Diéu 149 cia Luat Pt
dai thi du thdo van ban lay v kién cua co
quan chirc ning quan 1y vé xdy dung cap
huyén

Chuyén vién
Phong NNMT

6,5ngay | 13,5 ngay

B4

Ky van ban lay ¥ kién ciia co quan c6 chuc
nang quan 1y vé xay dung cip huyén

Lanh dao Phong
NNMT

01 ngay 1,5ngay

B5

Ban banh Van ban tra 101 y kién van ban xin
y kién cua phong NNMT

Co quan co
chirc nang quan
1y vé xay dung

cap huyén

03 ngay 03 ngay

B6

Chuyén cong chuc dé xir Iy

Lanh dao Phong
NNMT

1/4 ngay 1/4 ngay

B7

Truong hop du diéu kién cip Gidy ching
nhén: Soan thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai dén
co quan thué chuyén dén Lanh dao phong
NNMT

Chuyén vién
Phong NNMT

3/4 ngay 01 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n N N
TT : thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ky Phiéu chuyén thong tin dia}
chinh. Chuyén ho so dén co quan Thue
dong thoi chuyén ho so dén CN VPDKDD | Lanh dao Phong 5 \
B8 dé lap, cap nhét thong tin dang ky dat dai, NNMT 1/4 ngay 01 ngay
tai san gan lién voi dat vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai.
Lép, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai
B9 |san gan lién voi dit vao hd so dia chinh, co| CN VPDKDD | 1/2 ngay 1/2 ngay
s& dit lidu dat dai
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
B10 gui théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén phong NNMT
Soan thao to trinh, quyét dinh thué dat, A in
% ) ~ N Chuyén vién 5 N
B11l [HPTD viét GCN, trinh Lanh dao phong \ 01 ngay 01 ngay
Phong NNMT
NNMT
Kiém tra, xem xét, ky to trinh, trinh Lér}h Linh dao ohon
B12 |dao UBND huyén ky quyét dinh thué dét, NNMPI' & 12ngay | 1/2ngay
HDTD va GCN
Xem xét ky quyét dinh thué dat, HDTD va Lanh dao X 5
B13 GCN UBND huyén 01 ngay 01 ngay
- Vao sé VéO‘S(R) cip GCN va s6 HPTP; )
- Chuyén h6 so kem theo ban sao Gidy
chiimg nhan da cap dén CN VPDKDPD dé \ 5 s
B14 | cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so d| T "0"d NNMT | 1/zngay | 01 ngay
liéu dét7 dai;
- Chuyén GCN, HDTD cho CCMC
Cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
B15 |gin lién v6i dat vao hd so dia chinh, co so| CN VPDKPD | 1/2 ngay 1/2 ngay
dit liéu dat dai
B16 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC ’cép Khong tinh | Khdng tinh
dai. huyén/ cap xa | thoi gian | thoi gian
z NS £ 23 ngay 33 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige lam viée

2. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip lan diu cé sai sot

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nli, vung sau, vung xa, vung cé diéu
kién kinh t€ - xa hdi1 khé khan, viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.
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Thoi gian thwe hién

So Trinh Trach nhiém (ngdy lam vi¢c)
TT rinh ty thuc hién p :
: : Trudong Trudong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, %
BL | chuyén hd so cho Lanh dao Phong | CSMCCP | (iangay | 1/4ngay
huyén/ cap xa
NNMT
A A 1 1A Lanh dao Phong s s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan thao thong bao cbuyén cho CN Chuvén vién
B3 | VPDKDD cung cap ho so cap Giay Yy 1/2 ngay 01 ngay
. A Phong NNMT
ching nhan
Xem xét, ky duyét Thong bao, chuyén | Lanh dao Phong \ 5
B4 | cN vPPKDD NNMT Olngay | 02ngay
Phan cong xu 1y hd so sau khi nhan | Lanh dao CN . .
BS | duoc thong béo VPDKDD Vangay | 1/4ngay
Ra soat hd so dé cung cip cho phong | Vién chirc CN 5 X
B8 | NNMT, trinh Lanh dao CN VPDKDD |  VPPKDD Olngay | 15ngay
Xem xét chuyén hd so cho Phong | Léanh dao CN X .
B7 NNMT VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
A A L 1 1A Lanh dao Phong \ \
B8 | Phan cong xur Iy ho so NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
ve ndi dung va nguyén nhan sai sot;
- Du thdo to trinh va xac nhan nodi
dung dinh chinh trén Glay ching nhan | Chuyén vién \ 5
B9 da cap hoac cap méi Glay chiing nhan | Phong NNMT 03 ngay 09 ngay
quyén st dung dat, ‘quyén so hiu tai
san gan lién v6i dat trinh Lanh dao
Phong NNMT
Ky to trinh, duyét n¢i dung xéc nhén | . . \
B10 | trén GCN hoic GCN méi kém hd so La“hNdNaﬁﬁhong 0lngdy | 15 ngay
trinh Lanh dao UBND huyén
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ 5
BLL | GON dén Phong NNMT UBND huyén | 01193y | 25ngay
Hoan thién hd so, chuyén hd so dén
CNVPBKDD chinh 1y, cap nhat bién R X X
B12 dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
dat dai, chuyén két qua vé CCMC
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Thoi gian thwe hién
S6 Tri Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT rinh ty thye hién ; ;
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B13 | Tré két qua TTHC; théng ké, theo doi | COMC.cap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vigc lam vige

3. Thu hdi Giay chirng nhin da cap lin diu khong ding quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dat
phat hi¢én va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hdi

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 25 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
35 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tyr thue hién
: : Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhéan hd so; hen ngay tra két qua; £
Bl | chuyén ho so cho Linh dao phong hCCAMCArcapN 1/4 ngay 1/4 ngay
uyén/cap xa
NNMT
A A L 1o 1A Lanh dao phong \ X
B2 | Phan cong xur 1y ho so NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, du diéu kién thi soan
T& trinh va du thao Quyét dinh thu hdi |  Chuyén vién X .
B3 Gidy chimg nhan, chuyén Linh dao | Phong NNMT 12 ngay 16 ngay
phong NNMT;
Kiém tra ho so, ky T trinh, kém theo
du thio Quyét dinh thu hdi Gidy | Lanh dao phong . .
B4 chung nhan trinh Lanh dao UBND NNMT 02 ngay 03 ngay
huyén
. 2 , X, a- s e A Lanh daO
BS Kl?m tra,ﬂky Quyét dinh thu hoi Giay UBND cép 02 ngay 03 ngay
ching nhan .
huyén
Phat hanh vin ban, chuyén hd so dén | Vin thw UBND \ 5
B6 | Chuyén vien Phong NNMT huyén Vzngay | 1/2ngay
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Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD dé
thuc hién chjnh 1y ho so dia chinh, co
s& dir liéu qat dai, v ’
- Huéng dan chuyén sang thu tuc cap
B7 |lai GCN theo theo quy dinh tai tai Phong NNMT 05 ngay 09 ngay
khoan 1, BDiéu 22, Nghi dinh
101/2024 ND-CP ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu
- Chuyén két qua cho CCMC
- Thyc hién thu hoéi va quan ly Gidy
chimg nhén da thu hoi theo quy dinh. Chi nhanh . X
B8 |- Chinh Iy hé so dia chinh, co so dir| VPPKBD | Congay | 03ngay
lidu dat dai,
B9 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CCAMCAcapN th‘)r]g .tmh th‘)r]g .tmh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 N £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc lam viée

4 Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen Sur dung dat, quyen s0 hiru tai
san gan lién voi dat doi voi trweong hop tang cho quyén sir dung dat cho Nha
nuéc hoiic cong dong din cw hoiic mé rong duong giao thong

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vo1 cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 di¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan

20 ngay lam viéc.

4.1. Thira dat da dwoc cAp Giay ching nhan

Thoi gian thwe hién
£ . o (ngay lam viéc)
>0 Trinh tw Trach nl.lfem
TT : thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhén ‘hé so, hen ngay tra két qua, )
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao CN | CCMC cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKbb
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 | - Thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia Vién churc 07 ngay 14 ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw .
T ) thyc hign Truong Truong
hop 1 hop 2
chinh hodc trich do l?én dd dia’chinh; CN VPDKDD
- Xac nhén thay d61 vao Giay ching
nhan da cap hodc cap mdi Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru
tai san gan lien voi dat
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ X
B4 | GCN dén Vien chirc CNVPDKDD CNVPBKPD | 02N9d | 05ngay
Hoan thién hd so, chinh 1y, cip nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s Vién chuc s X
BS dir liéu dit dai, chuyén két qua vé | CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
CCMC
B6 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi CCMC cap xa th‘)rlg .tmh th‘)rlg .tmh
thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 1am vige lam vige
4.2. Thira dat chwa dwoc cAp Gidy ching nhan
Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw cnt
TT : thwe hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Tiép phén‘hé so, hen ngay tra két qua, )
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Phong | CCMC cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
NNMT
A A 1o LA Lanh dao phong 5 X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
- T ght’rc thuc hién do dac chinh ly
ban d6 dia chinh hoac trich do ban do
dia chinh; o
- Xem xét giai quyéet hd so theo quy
dwh : Chuyen vién
B3 | - Huong dan nguoi st dung dat thuc Phi)ny NNMT 09 ngay 19 ngay
hién thu tyc ding ky dit dai, tai sin J
gan lién voi dat lan dau theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD dé
cap nhat co so dir licu, chuyén két qua
ve CCMC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | Vién chirc X X
B4 | dia chinh, co so dit lidu dat dai CNVPDKDD | Y2N9d | 1/2ngdy
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Thoi gian thwe hién
So Tri Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT rinh ty thye hién ; ;
: : Trudong Trudong
hop 1 hop 2
B5 | Tra két qua TTHC: théng ké, theo ddi | CCMC cépxa | whongtinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vigc lam vige

Nhom 06 TTHC:

5. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir
dung dat, khong diu thau lya chon nha dau tw thuc hién du 4n c6 sir dung dat
ddi véi trwomg hop thudc dién chap thuin chii trwong diu tw, chip thuin nha
dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin giao dat, thué dat
| c& nhan.

6. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir
dung dit, khong diu thau lya chon nha diu tu thuc hién dw an c6 sir dung dat
ddi véi trwong hop khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chap
thuin nha diu tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin giao
dAt, thué dat 1a c4 nhan.

9. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma ngwoi sir dung dat 1a hd
gia dinh, ca nhan.

10. Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nwéc ngoai, td chirc kinh t€ co6 von dau tw nwéc ngoai sir dung dat
quy dinh tai Dieu 180 Luat Pat dai, do cong ty nong, lam trwong quan ly, st
dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma ngwoi xin giao dat, cho thué dat
| c& nhan.

11. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma ngwoi xin gia
han sir dung dat la ca nhan, cong dong dan cu.

12. Piéu chinh thoi han st dung dit ciia dw 4n diu tw ma ngwoi siv dung
dat la ca nhan, cong dong dan cu.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tlr ngdy nhan du ho so hop 18 (doi véi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1& (doi véi
cdc xd mién nii, bién giGi; ddo; vimg cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khan; vimg
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c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan)

a) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién
st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thoi gian
s ‘ Tréch nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hié ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhin ho so dam bao day )
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC cap \ \
tra két qua cho nguoi su dung dat. huyén/cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d’ai, lap tvrich‘luc bé}n do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
NNMT. ’ CN VPBKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT doi vai khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A 1o LA Lanh dao Phong 5 X
Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bdo cho nguoi sir dung dat Chuyén vién
tr~on,g thoi han khong qua 03 ngay, néu Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, h6 so dap ng yéu cau,
thyuc hién céc budc tiép theo.
B5 | Kiém tra thuc dia, hop thim dinh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. co lién quan
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung 05 ngay 10 ngay
to trinh va dy thdo Quyet dinh cua | Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong NNMT
tham dinh
B Xem xét ho so, trinh UBND cip huyén. LanhNdNaK/ll_)rhong 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cap \ 5
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cong xur 1y ho so sau khi c6 Quyét | Lanh dao Phong \ X
dinh phé duyét NNMT 01 ngay 02 ngay




112

Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B10 | Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho |  Chuyén vién
co quan thué Phong NNMT
B11 | Xac dinh va ban hanh Thong bio vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung | Co quan Thué
dat Khoéng tinh vao thoi gian
B12 N thuc hién TTHC
Thyc hién nghia vu tai chinh Nguotizlg dung
B13 | Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va ’
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
churc ndng quan 1y dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip . . .
huyén ky Gidy chimg nhan Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B15 | Ky Glay chimg nhan quyén sir dung dat, £
quyen so hitu tai san khac gan lién véi UliNDA cap 02 ngay 03 ngay
dat. uyen
B16 | - Chuyén két qua xur ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuéc cho thué dat; to chire ban giao
dat trén thuc dia Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cap
nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B17 | Thong ké va theo ddi; o o
Tra két qua cho nguoi sir dung dét ceMe Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

b) T rinh ty thuc hi¢n doi véi truwong hgp nguoi s dung dit phdi ngp tién
siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

TT

Trinh tyw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuce hién (ngay)

Truwong hop 1 | Truong hop 2
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Thoi gian
T Trinh tu Trach nhiém thue hién (ngay)
: thue hién
Truong hgp 1 | Truwong hop 2
Bl |. Kiém tra, tiép nhan hd so gém bao dﬁly du, )
hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen tra két qua CCMC cap \ \
cho nguoi s dung dat. huyén/cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD.
B2 |- Thuc hién cung cép théng tin vé co so dit lic:au
dat dgi, l@p trich luc ban do dia chinh thira dat;
chuyén ho so dén Phong NNMT. CN VPBKDb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong NNMT
doi véi khu vuce chua ¢6 ban do dia chinh.
B3 | Phan cong xir Iy hé so Phlé;ﬁghNdl\la:\)/lT U2ngay | 1/2ngay
B4 | Kiém tra hd so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khéng dap mg yéu cau,
thong bao cho nguoi sir dung dat trong thoi han | Chuyén vién s s
khong qua 03 ngay, néu rg ly do. Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
- Trudong hgp, ho so dap ung yéu cau, thuc hién
cac budc ticp theo.
B5 | Kiém tra the dia, hop thim dinh, 1gp bien ban | 019 NNMT
kiém tra hi¢n trang, tong hop y kién tham dinh. cac coq
cé lién quan
- 05 ngay 10 ngay
B6 | Hoan thién ho so, tham muu x4y dung to trinh P
va d thio Quyét dinh cia UBND huyén hoge | -noyy Ve
thong bao két qua tham dinh g
B Xem xét hd so, trinh UBND cip huyén. PhlgﬁghNdNaK/lT 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét dinh U]?E?égap 02ngay | 03ngay
B9 | Phan cong xir 1y hd so sau khi c6 Quyét dinh Lanh dao \ \
phé duyét Phong NNMT | Otnedy | 02ngay
B10 | T6 chirc viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu X
tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh 5;223 Q'YN 'l\l/';l
quyet dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy caccoq
dinh ca lién quan
i Khong tinh vao thoi gian
B11 | Xac dinh va ban hanh Théng bao vé nghia vu Co quan Thud thyc hién TTHC
tai chinh cua nguoi str dung dat qu ue
B12

Thuyc hi¢n nghia vu tai chinh

Nguoi str dung
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Thoi gian
T Trinh tu Trach nl.lAiém thue hién (ngay)
: thuc hién
Trwong hop 1 | Truwong hop 2
dit
B13 | Xac nhén hoan thanh viéc nép thué va gui ,
thong bao két qua cho co quan ¢ chirc nang | Co quan Thué
quan ly dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip huyén ky . . .
Gidy chimg nhan Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B15 | Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén | UBND cép \ \
s& hitu tai san khac gan lién véi dat. huyén 02 ngay 03 ngay
B16 | - ‘Chuyén két qua xu ly dén BPMC; Ky hop
dong thué dat doi voi truong hop Nha nude cho
thué dat; to chire ban giao dat trén thyc dia Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cip nhat,
chinh 1y co s¢ dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.
B17 | Thong ké va theo dai; CCMC cép . o
Tra két qua cho nguoi st dung dét huyén/cp xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

¢) Trinh tw thuc hign doi vi trwong hgp siv dung dit thujc truong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
Sb \ Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh ty thwe hié
we ien Trwong Truwong
hop 1 hop 2

Bl |- Kiém tra, tiép nhén hd so dam be}o dﬁy

dua, hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen z

tra két qua cho ngudi su dung dat. hgcél\f/ggcag 5 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén hd so dén Chi nhanh | T Y¥VCP

VPBKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co S0

dir liéu dat d,ai, lap tqrich‘luc bé}n do dia

chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong

NNMT. CN VPDKDD | 01 ngay 01 ngay

- Gui y kién bang van ban dén Phong

NNMT do6i vai khu vuc chua ¢6 ban do

dia chinh.
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
B3 A 1 1A Lanh dao . .
Phan cong x1r 1y ho so Phong NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g hd so:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu
cau, thong bdo cho nguoi st dung dat A in
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu Chuyen VIEN 01 ngay 01 ngay
X 1 : ' Phong NNMT
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap tng yéu cau,
thyuc hién cac budc tiép theo.
BS 3 . R . A Y
Kiém tra thl_rc dia, hop tham7d1nh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. cé lién quan
. 05 ngay 10 ngay
B6 | Hoan thi¢én ho so, tham muu xay dung
to trinh va dy thao Quyct dinh cua Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bao két qua | Phong NNMT
tham dinh
B7 A . £ n Lanh dao . .
Xem xé&t ho so, trinh UBND cap huyén. Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép 5 \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cong xur 1y ho so sau khi c6 Quyét Lanh dao 5 s
dinh phé duyét Phong NNMT | 91 N9y 02 ngay
B10 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip R X .
huyén ky Gidy chimg nhan Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B11l | Ky (k}layO ch1~1ng ‘n‘haqn quyén su du&lg (:1‘a’t3 UBND céip ‘ \
quyen s¢ hitu tai san khac gan lién voi . 02 ngay 03 ngay
% huyén
dat.
B12 | - Chuyén két qua xur Iy dén CCMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuée cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thyc dia Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B13 | Thong ké va theo ddi; CCMC cép Khéng tinh thoi gian
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
Tra két qua cho nguoi sir dung dét huyén/cp xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

7. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi truong hop thudc
dién chap thuan chu truwong dau tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cia
phap luit vé dau tw ma nguwoi xin chuyén muc dich sir dung dat la ca nhan.

8. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truomg hop khong
thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha dau tw theo quy
dinh ciia phap luit vé dat dai ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat la
h¢ gia dinh, ca nhan.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi voi
cac khu vuc khong phai la cdc xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké‘tfl' ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi
cdc xa mién nui, bién gioi; ddao, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving
co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan)

a) Trinh ty thyc hién doi voi truong hop nguwoi sw dung dit phdi ndp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Thai gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tuw thue hiér
we hien Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 18 theo quy dinh; ghi phiéu hen | CCMC cip . .
tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén/cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co S0
dir liéu dat d,ai, lap tqrich‘luc bén do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
NNMT. , CN VPBKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT d6i voi khu vuc chua ¢6 ban do
dia chinh.
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Thaoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
B3 A A A Lanh dao Phong N X
Phan cong xur 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat hé so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho nguoi su dung dat A
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu Chuyen VIET 01 ngay 01 ngay
X 1 : ' Phong NNMT
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap tng yéu cau,
thyuc hién cac budc tiép theo.
B5 | Kicm tra thuc dia, hop tham dinh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. cd lién quan
B6 | Hoan thién hd so, tham muu xay dung 05 ngay 10 ngay
to trinh va dy thao Quyet dinh cua Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong NNMT
tham dinh
B Xem xét hd so, trinh UBND cap huyén. LanhNdNa(Ii/II_’rhong 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cép \ \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cdng xtr 1y ho so sau khi ¢c6 Quyét | Lanh dao Phong . .
dinh phé duyat NNMT 01 ngay 02 ngay
B10 | Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho | Chuyén vién
co quan thué Phong NNMT
B11 | Xéc dinh va ban hanh Thong bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat Khong tinh vao thdi gian
Thyc hién nghia vu tai chinh Ngu‘”dgf dung
B13 | Xéc nhan hoan thanh viéc nop thué va ,
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
churc nang quan ly dat dai
B14 | Hoan thién hd so, chuyén dén CN X X X
VPDKDD Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B15 | - Cip gidy ching nhin quyén s dung | CN VPDKDD 04 ngay 05 ngay
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Thaoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
daflt, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat. ’
- Cép‘nhét, chinh 1y co s¢ de liéu dat
dai, ho so dia chinh va chuyén két qua
xtr ly dén BPMC.
B16 | Thong ké va theo dai; . o
Tra két qua cho nguoi sir dung dét CcCMC Khong tinh tho1 gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

b) T rinh tw thyc hi¢n doi voi truwong hop nguoi sw dung dit phdi ngp tién
str dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
. on thure hién (ngay)
TT Trinh tw T:zCh ;lll.ljem
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhén ho so dam bao dﬁy
du, hop 18 theo quy dinh; ghi phiéu hen | CCMC cip . .
tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén/cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé o SO
dir liéu dat d’ai, lap tvrich‘h_lc bé}n do dia
chinh thura dat; chuyén ho so dén Phong
NNMT. ’ CN VPBKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT d6i voi khu vue chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A e 1A Lanh dao Phong s X
Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, théng bao cho nguoi sir dung dat | Chuyén vién 01 naa 01 naa
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu | Phong NNMT gay gay
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau,
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién (ngay)

thyc hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2
thue hién cac budc tiép theo.
B5 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. cd lién quan
B6 | Hoan thién hd so, tham muu xay dung 05 ngay 10 ngay
to trinh va dy thao Quyet dinh cua | Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong NNMT
tham dinh
B Xem xét hd so, trinh UBND cap huyén. LanhNdNaK/ll_)rhong 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép \ \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cong xtr 1y ho so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong \ \
dinh phé duyét NNMT Olngay | 02ngay
B10 | T6 chirc viée x4c dinh gid dat cu thé, .
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap 5;223 (I:\(ITN Il\l/la-;
huyén ban hanh quyét dinh phé duyét c6 lign San
gia dat cu thé theo quy dinh a
B11 | Xac dinh va ban hanh Théng bdo vé ,
nghia vy tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué Khong tinh vao thoi gian
dat thye hién TTHC
B2 | Thyc hién nghia vu tai chinh Ngu"}%‘f dung
B13 | Xac nhan hoan thélnh viéc nép thué va )
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
chirc nang quan ly dat dai.
B14 | Hoan thién hd so, chuyén dén CN A X .
VPDKDD Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B15 | - pép gi‘ély ching nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ hiru tai sdn gan lién véi
dat. X X
- Cap nhat, chinh Iy co s dit ligu at| N VPPKPP | 04ngay - 05ngay
dai, ho so dia chinh va chuyén két qua
xtr ly dén BPMC.
B16 | Thong ké va theo ddi; CCMC Khong tinh thoi gian
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién (ngay)

thyc hign Truong Truong
hop 1 hop 2
Tra két qua cho ngudi str dung dat
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
Sb . Trach nhi¢ém thyc hign (ngay)
T Trinh tw thue hié ’
we fuen Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC chp \ ‘
tra két qua cho ngudi s dung dat. huven/cap x 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh yeneap
VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co 8O
dir liéu dat d’ai, lap t;ich‘luc ban do6 dia
chinh thira dat; chuyén ho so dén Phong
NNMT. ) CN VPBbKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT do61 véi khu vue chua ¢6 ban do
dia chinh.
B3 A A 1A Lanh dao Phong s X
Phan cong xur 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Chuyén vién
tr~on,g thoi han khdng qua 03 ngay, néu Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap tng yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B5 \
Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, 1ap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop ¥ | va cac co quan 05 ngay 10 ngay
kién tham dinh. co lién quan
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
B6 | Hoan thién hd so, tham muu xdy dung
to trinh va dy thao Quyct dinh cua | Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong NNMT
tham dinh
B Xem xét ho so, trinh UBND cép huyén. LanhNdNa:\)/ll_)rhong 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép \ \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cong xur 1y hd so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong \ \
dinh phé duyét NNMT Olngay | 02ngay
B10 | Hoan thién hd so, chuyén dén CN . 5 \
VPDKDD Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B11 | - Cip Gidy ching nhan QSDD, quyén
s¢ hiru tai san gan lién voi dat. ’
- Cép nhit, chinh 1y co s¢ dit liu dat | CN VPDKDD 04 ngay 05 ngay
dai, ho Ry dia chinh va chuyén két qua
xur ly dén BPMC.
B12 | Thong ké va theo dai; e e
Tra két qua cho ngudi str dung dat ceMC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

13. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sir dung dit do thay ddi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dit 1a ho gia dinh, ca
nhén.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi vi
cac khu vuc khong phai la cdc xa mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1& (doi véi
cdac xd mién nui, bién gidi; dao; viung co diéu kién kinh té - xd héi khé khén,; ving
c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

13.1. Trinh tw thwc hi¢n doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi nép
tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen z
tra két qua cho ngudi su dung dat. hicél\f/fécagg 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh y§ p
VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co sO
dir liéu dat dai: 1ap trich aluc b‘én do dja
chinh thua dat, chuyén ho so dén
Phong NNMT. ) CN VPBbKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT do6i véi khu vuce chua ¢6 ban do
dia chinh.
B3 A 1o 1A Lanh dao Phong \ \
Phan cong xir 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bdo cho cd nhan/td chirc Chuyén vién
tr~on,g thoi han khong qua 03 ngay, néu Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap Umg yéu cau,
thyuc hién céc budc tiép theo.
B5 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cic co quan
kién tham dinh. cd lién quan
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung 02 ngay 02 ngay
to trinh va dy thao Quyet dinh cua Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong NNMT
tham dinh
B Xem xét hd so, trinh UBND cdp huyén. LanhNdNaK/ll_)rhong 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép \ ‘
dinh huyén 01 ngay 02 ngay
B9 | Phan cong xur 1y ho so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong 5 \
dinh phé duyét NNMT zngay | O1ngay
B10 | Chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho |  Chuyén vién . X
co quan thué Phong NNMT 1/2 ngay 01 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B11l | Xac dinh va ban hanh Thong béo vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung | Co quan Thué
dat
B12 . . N Khoéng tinh vao thoi gian
Thyc hi¢n nghia vu tai chinh Nguotizlg dung thuc hién TTHC
B13 . A A LA )
Xéc nhan va gl t%long bqao lfetkqua ‘cho Co quan Thud
co quan cd chtrc nang quan ly dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cap \ s N
huyén ky Giy chimg nhan Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
B15 | Ky Glay ching nhan quyén sir dung dat, UBND cép \ \
quyén so htru tai san khac gan lién véi A 01 ngay 02 ngay
dat. huyén
B16 | - Chuyén két qua xur ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thuc dia Phong NNMT 1/2 ngay 01 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B17 | Thong ké va theo dai; CCMC cap e
Tra két qua cho ngudi str dung dat huyén/cap xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

13.2 Trinh ty thyc hién doi véi truwong hop nguwoi s dung dit phdi nop
tien sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hién (ngay)
T Trinh tuw thue hién
we huen Trwong hop Trwong
1 hgp 2
B1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen z
CCMC cap \ X
tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén/cip xa 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén hd so dén Chi nhanh

VPDKDD.
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat dai,, lap trich qluc bén do dja
chinh thta dat, chuyén ho so dén
Phong NNMT. , CN VPBKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT doi vai khu vuc chua ¢6 ban do
dia chinh.
B3 A A 1o LA Lanh dao Phong 5 X
Phan cong xir 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu
cau, thong bao cho cd nhan/tdo chic A in
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu Cr\luyen VIET 01 ngay 01 ngay
1 : ' Phong NNMT
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap tmg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B5 | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. cé lién quan
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung 02 ngay 02 ngay
to trinh va dy thdo Quyet dinh cua | Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong NNMT
tham dinh
B7 | Xem xét hé so, trinh UBND céip huyén. LanhNdNaKAPThong 12ngdy | 01ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cip \ X
dinh huyén 01 ngay 02 ngay
B9 | Phan cong xu 1y hd so sau khi c6 Quyét | Lanh dao Phong \ \
dinh phé duyét NNMT 2ngay | OLngay
B10 | T6 churc viée xac dinh gid dat cu the,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap | Chuyén vién
huyén ban hanh quyét dinh phé duyét Phong NNMT
gia dat cu thé theo quy dinh Khong tinh vao thoi gian
- thuc hién TTHC
B1l | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé

nghia vu tai chinh cta nguodi st dung
dat

Co quan Thué
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
Blz N 9
Thyc hi¢n nghia vu tai chinh Ngucndzlif dung
Bl?) I A ‘ 5 . A I A 3 i
Xac nhan va gl t}long bqao lfetﬂqua .cho Co quan Thué
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip X . .
huyén kY Gidy ching nhn Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
B15 | Ky Glay chimg nhan quyén sir dung dat, %
quyén s¢ hiru tai san khac gan lién véi U]fl%l:ap 01 ngay 02 ngay

dat.

B16 | - Chuyén két qua xir Iy ¢én BPMC; Ky
hop dong thué dat ddi véi trudng hop
Nha nudc cho thué dat; to chie ban giao
dat trén thuc dia Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
- Chuyén hd so dén CN VPDKDD cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd
so dia chinh.

B17 | Thong ké va theo dai; CCMC cap

Tra két qua cho ngudi str dung dat huyén/cap xa Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

13.3. Trinh tw thuc hign doi véi truomg hop sii dung dit thujc trwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hién (ngay)
T Trinh tuw thue hién
we men Truong Truong
hop 1 hop 2

B1 |- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi ph1eu hen
tra két qua cho nguoi s dung dat.

- Chuyén hé so dén Chi nhanh
VPDKDD.

CCMC cip

huyén/cép xa 1/2 ngay 1/2 ngay

B2 |- Thuc hién cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 18p trich luc ban do dia | CN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
chinh thtra dat, chuyén ho so dén Phong
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
NNMT. ’
- Gui y kién bang van ban dén Phong
NNMT doi véi khu vue chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A e LA Lanh dao \ X
Phan cong xir 1y ho so Phong NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soét‘h(‘?) SO
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to6 chic trong | Chuyén vién 01 naa 01 naa
thoi han khong quéa 03 ngay, néu ré ly do. | Phong NNMT gay gay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B5 | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap | Phong NNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop ¥ | va cac co quan
kién tham dinh. co lién quan
- 02 ngay 02 ngay
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xdy dyung to Chuveén vin
trinh va du thao Quyét’djnh cﬁ? UBND Phény NNMT
huyén hodc thong bao két qua tham dinh g
B7 e 1A . £ R Lanh dao R R
Xem xét ho so, trinh UBND cap huyén. Phong NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cap . .
dinh huyén 01 ngay 02 ngay
B9 | Phan cong xir 1y hd so sau khi ¢6 Quyét | L&nh dao \ \
dinh phé duyét Phong NNMT | /2ngay | 01ngay
B10 | Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén \ s s
ky Gidy ching nhan Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
B11l | Ky Glay chimg nhan quyén sur dung dat, z
quyén s¢ hitu tai san khac gin lién véi U]?lNDA cap 01 ngay 02 ngay
uyén
dat.
B12 |- Chuyén két qua xir Iy dén CCMC; Ky
hop dong thué dat doi voi trudong hop
Nha nude cho thué dat; t chirc ban giao
dat trén thyc dia Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s¢ dit 1iéu dat dai, ho so
dia chinh.
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
B13 | Thong ké va theo ddi; CCMC cap N
Tra két qua cho ngudi str dung dat huyén/cap xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

14. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich s dung dit do sai s6t vé ranh gidi, vi trl, dién tich, muc dich s dung
gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia
ma ngwoi st dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop I¢ (doi Vo
cac khu viec khong phai la cac xa mién nui, bién gici; ving co diéu kién kinh té -
xd héi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa héi déc biét kho khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 (doi véi
cac xd mien nui, bién gioi; vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; vimg c6
diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan)

14.1. Trinh tw thwe hign déi véi truwong hop lam thay doi tién sir dung dit,
tién thué dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat
trong bdang gia dat

Thoi gian
S6 X Trach nhiém thyc hign (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi ph1eu hen CCMC 1/2 ngay 1/2 ngay

tra két qua cho nguoi s dung dat.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

B2 A A y 1 A Lanh dao Phong \ \
Phan cong x1r 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat ho so:
- Trudng hop hd so khong dép tmg yéu A in
A o . = X Chuyén vién N N
cau, thong bdo cho nguoi s dung dat Phong NNMT 02 ngay 02 ngay

trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu
ro ly do.
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
- Trudng hop, hd so dap Umg yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung Chuvén vién
(0 trinh va du thio Quyét dinh cua Ph(my NN 05 ngay 10 ngay
UBND cép huyén. g
BS | Xem xét hé so, trinh UBND cAp huyén. LanhNdl\laK/lPThong 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cap X .
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B7 | Phan cong xt 1y ho so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong \ \
dinh phé duyét NNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | Chuyén thorA}g tin dia chinh thtra dat cho Phong NNMT
co quan thué
B9 | X4c dinh va ban hanh Thong béo vé
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung X
dat hoac so tién hoan tra theo quy dinh Co quan Thué
va thong bao cho nguoi st dung dat. Khoéng tinh vao thoi gian
- thuc hién TTHC
B10 | Thyuc hi¢n ndp bo sung hogc dwoc hoan | Nguoi sir dung
tra nghia vu tai chinh. dat
B1l | Xac nhan hoan thélnh viéc nép thué va )
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
chirc nang quan ly dat dai
B12 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip X s s
huyén kY Gidy ching nhan Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
B13 | Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dét, ;
quyén 5o hiru tai san khic gn lin véi | O on D <P 02 ngay 03 ngay
dat. uyen
B14 | - Chuyén két qua xur 1y dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nudc cho thué dat; t6 chire ban giao
dat trén thuc dia Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B15 | Thong ké va theo dai; CCMC Khong tinh thoi gian
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hién (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
Tra két qua cho nguoi st dung dét
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

14.2. Trinh tw thuwe hign déi véi truwong hop lam thay doi tién siv dung dit,
tién thué dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dat
cu the:

Thoi gian
Sb . Trach nhi¢ém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hié ’
we ten Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhéan hd so dam bao dﬁy
du, hop 18 theo quy dinh; ghi phiéu hen X X
tra két qua cho nguoi s dung dat. ceMC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.
B2 A A 1 1A Lanh dao Phong . .
Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Chuyén vién
tr~on,g thoi han khdng qua 03 ngay, néu Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
ro ly do. ‘ i
- Truong hop, ho6 so dap ung yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung A in
t trinh vd dy thao Quyét dinh ctia Pig‘rj]yem',&r} 05 ngay 10 ngay
UBND cép huyén. g
BS Xem xét hd so, trinh UBND cap huyén. LanhNdNaK/ll_)rhong 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép X X
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B7 | Phan cong xur ly hé so sau khi c¢6 Quyét Lanh dao Phong 5 X
dinh phé duyét NNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | T6 chic viée xac dinh gid dat cu thé, | Phong NNMT | Khong tinh vao thoi gian
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
trinh Chua tich Uy ban nhén dan cip | va cac co quan thyc hién TTHC
huyén ban hanh quyét dinh phé duyét cé lién quan
gia dat cu the theo quy dinh
B9 | Xac dinh va ban hanh Thong béo vé
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung X
dat hoac so tién hoan tra theo quy dinh Co quan Thué
va thong bado cho nguoi st dung dat.
B10 | Thuc hién hodc duoc hoan tra nghia vu | Ngudi sir dung
tai chinh dat
B11 | Xac nhan hoan thénh viéc nop thué va ’
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
churc ndng quén 1y dat dai
B12 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip X X X
huyén ky Gidy chimg nhan Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
BI3 | Ky Gily ching nhin quyén st dung dit. |y o \ \
quyen s¢ hitu tai san khac gan lién voi huve 02 ngay 03 ngay
dét. uyen
B14 . .
- Chuyén két qua xu ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuée cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thuc dia Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B15 | Thong ké va theo di; N
Tra két qua cho nguoi sir dung dat ceMme Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

15. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gi4, khong
dau thiu lya chon nha dau tu thwe hién dy an c6 sir dung dat d6i véi ca nhéan
la can b9, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhin chuyén nghiép,
cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhin cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguwoi lam cong tac
khac trong to chirc co yeu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chuwa dugc
giao dit &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
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thudc ving cé diéu kién Kinh té - xi hoi khé khin, ving cé diéu kién kinh té -
xa hdi diic biét kho khin nhung chwa cé dat &, nha & tai noi cong tac hoic
chwa dwoc hudng chinh siach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé
nha ¢; ca nhan thuwong tra tai xi ma khong cé dit ¢ va chwa dwge Nha nuée
giao dit & hodic chwa dwoc hwéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh
ctia phap luéit vé nha &; c4 nhan thwong tra tai thi tran thudc vung cé diéu.

Thot gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi glan 85 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 (doi véi
cdc khu viec khong phai la cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung c6 diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg cé diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 95 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 (doi véi
cac xa mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan)

Thoi gian
] . ‘n thue hién (ngay)
So Trinh tw TECh Ilil.lfgm
TT we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
B1 | Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hgp 1¢ theo quy dinh; ghi phiéu hen
tra két qua cho ngudi st dung dat. CCMC hogc 01 naa 01 naa
Truong hop hd so ndp tai BPMC, thi | UBND cép xa gay gay
sau khi tiép nhan chuyén ho so dén
UBND cép xa noi co6 dat.
B2 | Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat - \ \
khéng dhu gid quyn sir dung dht. UBNDcapxa | 29 ngay 30 ngay
B3 | Lap ho so theo quy dinh ddi véi trudng ,
hop du diéu kién, trinh UBND cap | UBND cap xa 10 ngay 10 ngay
huyén
B4 | Thim dinh hé so giao dit déi véi timg | | nONd NNMT \ \
. 1A et 1 Re n A 4 va cac co quan 30 ngay 30 ngay
ca nhan, Bdo cdo két qua tham dinh. L rea
co lién quan
B5 | Hoan thién ho so gtri Phong NNMT. UBND cép xi 05 ngay 05 ngay
B6 | Xem xét, trinh UBND cap huyén. Phong NNMT 03 ngay 10 ngay
B7 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép X X
dinh. huyén 02 ngay 02 ngay
B8 | Chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho X Khong tinh vao thoi gian
cO quan thué. Phong NNMT thuc hién TTHC
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Thoi gian
] . o thuc hién (ngay)
So Trinh tyw TiﬁCh Illll.ljgm
TT we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
B9 | X4ac dinh va ban hanh Thong bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung | Co quan Thué
dat.
B10 ) ) Nguoi sir dung
Thyc hién nghia vu tai chinh. dat
B11 Xéc nhan va ot théne bao kit aud ch ,
ac nhan va g thong bao ket qua €ho | Co quan Thué
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai.
B12 | Hoan thién hd so, trinh UBND cap \ s N
huyén ky Giy chimg nhan Phong NNMT 02 ngay 03 ngay
B13 | Ky Glay ching nhan quyén sir dung dat, UBND cép \ \
quyén so htru tai san khac gan lién véi A 02 ngay 02 ngay
huyén
dat.
B14
Chuyén két qua xir 1y dén BPMC hodc
UBND cép x4 va chuyén hd so dén CN \ \ \
VPDKDD cap nhat, chinh 1y co s¢ dir Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
liéu dat dai, ho so dia chinh;
B15 | Thong ké va theo dai; CCMC hoic e
Tra két qua cho ngudi str dung dat UBND cap x3 Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 85 ngay 95 ngay

16. Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung 13 ca nhén

~ 18.1. Trinh ty thuc hién doi véi truwong hop phé duyét phwong dn siv dung
dat két hop da muc dich:

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; dao; vung co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Tru’(mg hop 2: thot gian 25 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18 (doi véi
cac xd mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
¢ diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan)
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Thoi gian
So Trinh tu Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
i . thye hign Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day )
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC cap \ \
tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén/cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Phong NNMT.
B2 A A e 1A Lanh dao Phong s N
Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ngudi str dung dat A in
Chuyén vién X N
';%olng?dtgol han khéng qua 03 ngay, néu Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Trudng hop, hod so dap Umg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B4 | Phong NNMT chu tri, phdi hop véi cac \
phong, ban lién quan tham dinh phuong 5;223 l\(lyN I\:I;l 08 naa 15 naa
an st dung dat ket hop, trinh UBND cap i q gay gay
huyén CO lien quan
B5 | Xem xét, chip thuan phuong an st dung
dat két hop (Truong hop khong chip . \ s
thuén thi c6 van ban tra 101 va néu 10 ly UBND huyén 04 ngay 07 ngay
do)
B6 | Chuyén thor}g tin dia chinh thura dat cho Phong NNMT
co quan thué
B7 | X4c dinh va ban hanh Thong bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat
Bs Khong tinh thoi gian
Thuc hién nghia vu tai chinh Ngumdzlg dung
B9 | Théng ké va theo ddi; CCMC cép
Tra két quéa cho c4 nhan/to chirc huyén/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

~ 16.2. Trinh ty thyc hi¢n doi voi trwong hop gia han phwong dn sir dung
dat két hop da muc dich:
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Thoit gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi voi
cac khu vic khong phaz la cac xa mien nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Tru’ong hop 2: thoi gian 17 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18 (doi véi
cdc xd mien nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan)

Thoi gian
Sé ‘ Tréch nhiém thyc hién (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC 1/2 ngay 1/2 ngay

tra két qua cho nguoi su dung dat.
- Chuyén ho so dén phong NNMT.

B2 p Lanh dao Phong

Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay

B3 | Kiém tra hd so: .
- Trudng hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to chic trong |  Chuyén vién

thoi han khong qua 03 ngay, néu ré ly do. | Phong NNMT 01 ngay 02 ngay
- Trudng hop, hod so dap ung yéu cau,
thue hién cac bude tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu trinh . \ 5
UBND huyén. Phong NNMT 03 ngay 10 ngay
B5 fiem x¢€t, gia han phuong an su dung dat UBND huyén 02 ngay 04 ngay
et hop
B6 | Théng ké va theo dbi; N
Tra két qua cho c4 nhan/td chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 17 ngay

_~17. Xac dinh lai dién tich dit & ciia ho gia dinh, ca nhian da dwoc cip
Giay chirng nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Tru’ong hop 1: thoi gian 20 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&
(doi véi cac khu viec khong phal la cdc xd mién nii, bien gioi; dao; ving co diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan; ving cé diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan)

- Tru’(mg hop 2: thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18
(doi véi cdc xd mién nii, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé
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Thoi gian
Sé . Tréch nhiém thwe hién (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hién
we ien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhén ho so dam be}o déy )
dua, hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen CCMC cap \ \
tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén, cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén phong NNMT.
B2 A A e 1A Lanh dao Phong X N
Phan cong xtr 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra hd so: .
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho cd nhan/tdo chic Ao
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu Chuyen VIET 02 ngay 02 ngay
X 1 : ' Phong NNMT
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap umg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B4 | Thong bio dén Chi nhanh VPDKDD X . X
cung cap hod so dia chinh. Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
B5 C}m% cap ho so cap giay chiing nhan da CN VPPKDD 05 ngay 05 ngay
cap lan dau
B6 | Hoan thién hd so, tham muu trinh R . .
UBND huyén. Phong NNMT 08 ngay 15 ngay
B7 | Xem xét, xéc nhan lai dién tich dat 6 va | o
cip Gidy chimg nhan cho ngudi st ’ cap 02 ngay 05 ngay
X huyén
dung dat
B8 |- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy
chimg nhén dén Chi nhanh VPDKDD
dé chinh ly, cap nhat bien dong vao ho | Phong NNMT 01 ngay 01 ngay
so dia qhinh, co SO dfr liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén BPMC
B9 | Théng ké va theo ddi; CCMC cap e
Tra két qua cho c4 nhan/t6 chirc huyén, cip xa Khong tinh thoi gian
2 N £ 20 ngay lam 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC vide lam vige
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