Phu luc 11

d MUC VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET

N CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VUC PO PAC VA
LY CONG SAN, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM,

JIUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP

DI TRUONG, UBND CAP HUYEN TiNH LANG SON

4
feo Quyét dinh sé6 866 /0D-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NQI
BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (10 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh

| | Linh vue Po dac va Ban do

1 | Cép, gia han, cap lai, cap ddi ching chi hanh nghé do dac va ban db hang II.

2 | Cung cép thong tin, dir liéu, san phém do dac va ban db.

Il | Linh vuc Quén ly cong san

1 | Thanh toan, x6a no tién st dung d4t ddi véi ho gia dinh, ca nhan duoc ghi no

11 | Linh vue Pang ky bién phap bao dim

1 | bang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dét, tai san gan lién voi dat

o | Dang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gin lién
voi dat

3 | Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gan lién véi
dat

biang ky thong bao xu ly tai san bao dam, dang ky thay doi, ‘x0a_dang
4 ky thong bao xtr 1y tai san bao dam 1 quyén st dung dat, tai san gin lién véi
dat

5 Chuyén tiép dang ky thé chip tai san phat sinh tir hgp ddng mua ban nha ¢
hodc tir hgp dong mua ban tai san khac gan lién voi dat

IV | Linh vie tong hop

1 | Khai thac va sir dung thong tin, dit liéu tai nguyén va moi trudong
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

S
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuec Quan ly cong sin

KhAu trir kinh phi bdi thudng, hd trg, tai dinh cu




Phan Il

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

GCN

CUM TU VIET TAT
- Cong chtrc Mot cura: CCMC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Nong nghiép va Moi truong: NN&MT
- Quan ly dat dai: QLDD

- Vin phong Dang ky dat dai: VPDKDD
- NOng nghiép va Moi truong: NNMT

- Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai: CNVPDKDD
- Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat;

A. QUY TRINH NOI BQ TTHC CAP TINH (09 TTHC)
I. LINH VU'C PO PAC VA BAN PO (02 TTHC)

1. Cap, gia han, cép lai, cap doi chirng chi hanh nghé do dac va ban do
hang 11

1.1. Cép chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang |1

@) Trwong hop dé nghi cap chiing chi hanh nghé do dac va bin do da co
két qua sat hach

Thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay 1am vi€c (Thoi gian theo quy dinh: 10
ngay lam viéc, thoi gian da cat giam 03 ngay lam viéc).

Trach nhiém

Thaoi gian

- Trudng hop hod so can giai trinh va bo sung
thém: thdng bao cho c& nhan khéng qua 03
ngay ké tir ngay viét phi€u bién nhan.

TT Trinh tw thue hién thl.rc‘ hiélf A(ngay
: : lam vig¢c)
Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhn, hen | CCMC tai
B1 | ngay tra két qua Nhap ho so dién . TTPVHCC 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong chuyén mén
A A 11 A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong QLD 1/2 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau:
- ghgoggaba?1 gS? g:?lnggn trong thoi han khong qua Chuyén vién 03 na
0y, y do. Phong QLDD 9y




. ‘n Thoi gian
TT Trinh tw Trach nl.l}em thwe hién (ngay
thwe hién \ o
: : lam viéc)
- Truong hop, hé) so dap ung yéu cau: Du
thao van ban cap chung chi, trinh lanh dao
phong.
B4 Xem xét van ban trinh cta chuyén vién va| Lanh dao 01 naa
trinh Lanh dao S6 NN&MT Phong QLDD gay
BS Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén két | Lanh dao S¢ 15 nai
qua qua Vin thu S& NN&MT NN&MT 2 Ngay
DPoéng diu, phat hanh vin ban, chuyén két qua g \ 1/2 ngay
BE | giai quyét cho CCMC Van thu So
oo | Tri két qua gidi quyét eSS | Khong tinh
Thong ke, theo doi thot gian
Tong thoi gian thuc hién 07 ng.aAy lam
viéc

b) Truong hop dé nghi cdp chirng chi hanh nghé do dac va bin do
nhung chwa co két qua sat hach

Thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée ke tir thoi diém c6 ket qua sat
hach (Thoi gian theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam 03 ngay

lam viéc).
Thoi gian
TT Trinh ty Trach nhiém | - thuc hign Ghi cha
: thuc hién (ngay lam
viéc)
| | T6 chirc sat hach (khdng tinh vdo thoi gian gidi quyét TTHC)
- Tiép nhan hd so tai thoi diém to Theo didu 2
chire sat hach va thong bao cho cong Khoan 19
dan thoi han xét cap chung chi hanh | CCMC tai Nghi dinh
B1 | nghe 1a 07 ngay lam viéc ké tr thoi | TTPVHCC 12093y | 136/2021/NP
diém co ket qua sat hach. o -CP quy dinh:
- Ghi giay bién nhan, chuyén ho so Truong hop
cho Phong chuy&n mén cé nhan dé
~ nghi cdp
B2 | Phan cong xur 1y ho so PhI‘(;?lnthI%](-))D 1/2 ngay chirng chi
£ hanh nghé do
Tham dinh hd so: dac va ban do
- Ho so khong dap ung yéu cau: thong A nhung chua
. A o - Chuyén vién c6 két aud sdt
B3 | b4o cho ca nhan trong thoi han khong Phong QLDD | 05 nga q
qua 03 ngay ké tir khi tiép nhan, néu 3 g 9 | hach thyc
1 do. hién nop ho




Thoi gian
TT Trinh ty Trach n!n:gm thuc hi¢n Ghi chu
: thuc hién (ngay lam
viéc)
- HO so can giai trinh va bd sung so dé nghi
thém, thdng bao cho ca nhan khong cap chirng chi
qué 03 ngay ké tuir khi ti€p nhan. tai thoi diém
- HO so dap tmg yéu cau: Tham muu t0 chure sat
to Chl;fC sat hach, thanh 1ap H(f)i dong hach do co
xeét cap chung chi hanh ngh€ do dac quan co tham
va ban do quyén cap
; churng chi
Trinh dang tai trén cong thong tin dién ‘ Trude thoi | panh nghé do
B4 tr cia SO NN&MT veé két qua xet ho | Hoi dong xet | gian to chue| gge va ban do
50, dia di€m t6 chuc, danh sach va ma | cap chimg chi | sat hach 10 |  thong bao.
sO du sat hach cuia tirng ca nhan ngay Trong truong
. h 1y, thoi
T6 chirc sat hach theo quy dinh tai Hoi ddne xét ffnnji; b
B5 | khoan 15 Diéu 1 Nghi dinh s6| > SO"8 XU 01 ngay dn xet cap
136/2021/ND-CP cap chirng chi chirng chi
hanh nghé
v LA | theo quy dinh
2 . < Lo 1 X . 10 ngay ké ‘ > quy dl
Tong hop, trinh dang tai ket qua st |y g5 0 war | rngay két | @i khoan 1
B6 | hach trén cong thong tin dién tr cua | , , > Piéu nay
\ cap chung chi | thuc sat i -
S6 NN&MT hach duwoc tinh ké
i tir thoi diém
. O co két qua sat
B7 | Phé duyét, ban hanh két qua sathach | S NN&MT Kh‘(’i?ghq”y N QZ b

Giai quyét hd so (07 ngay lam viéc ké tir ngdy cé két qua sdt hach)

Dy thao van ban cdp chtng chi, trinh

Chuyén vién

B8 | Janh dao phong chuyén mon Phong QLBD | 05 M98y
B9 Xem xét van ban trinh cta chuyén Lanh dao 15 noa

vién va trinh Lanh dao S¢& Phong QLD 0 NGy
e 1 Ay 1a Lanh dao .

B10 | Xem xét, ky duyét van ban 36 NN&MT 02 ngay
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén - ) 5

Bl két qua giai quyét cho CCMC Van thu S 1/2 ngay

g1p|Trd két qua giai quyét TTHC; Théng| CCMCtai | Khong tinh
ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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1.2. Gia han, cap lai, cAp ddi chimg chi hanh nghé do dac va ban do
hang I1

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc

Tong thoi gian thue hién

Thoi gian
. Trach nhiém thuc hién
T Trinh ty thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhin, hen | CCMC tai
B1 | ngay tra két qua nhap ho so dién tir. TTPVHCC 1/4 ngay
Chuyén ho so cho Phong chuyén mon
A A Y 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong QLPD 1/4 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thng bao cho ca nhan, néu rd ly do. 7
- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung A in X
B3 | them, thong bao cho ca nhan khdng qua 01 ngay P%Eiyegzgg) 1.5 ngay
ké tir ngay viét phleu bién nhan. &
- Trudng hop, hé so dap tmg yéu cau, thuc hién
budc tiép theo, trinh Ky gia han/cap lai/cap ddi
chiing chi
Xem xét trinh Giam ddc S¢ ky gia han/cap | Léanh dao s
B4 | Jai/chp déi chimg chi phong QLPD | /4 N9y
B5 | Xem xét, quyét dinh ky duyét vin ban S(';";‘\‘Iﬁ g?\;T 1/2 ngay
Pong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua < \ X
B6 giai quyét cho CCMC Van thu Sé 1/4 ngay
g7 | Tra ket qua giai quyét TTHC; CCMCtai | Khong tinh
Théng k&, theo dai. TTPVHCC thot gian
03 ngay

lam viéc

2. Cung cap théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban do

Tong thoi gian thue hién TTHC: ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi
gian thong nhét v&i bén yéu cau cung cap.

Chuyén hd so cho Phong chuyén méon

T Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian
(Truong hop ngay trong ngay lam viéc) thwe hién thuwe hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua Nhap hd so dién tir | ceMe 01 giv
) : : . tait TTPVHCC




T Trinh ty Trach nhiém Thoi gian
(Truong hop ngay trong ngay lam viéc) thwe hién thue hién
A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so VPDKDD 01 gio
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu ciu cung cip
thong tin:
- Truong hop tur chéi cung cap thong tin, dir
liéu, san pham: tra 101 bang vin ban cho co
quan, t6 chtrc, c4 nhan 1y do khong cung cp.
- Truong hop thong tin, dir lidu, san pham do
dac va ban dd thuoc danh muc bi mat nha
nudc: bdo céo lanh dao don vi dé xem xét . , .
A Vién chure 04 gio
B3 | tham muu thyc hién. ‘ , VPDKDD
- Truong hop ho so du di€u kién cung cap: sao,
Iwu thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban
d6 dudi dang ban sao hodc xuit ban san pham
(thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban do6
dudi dang ban sao phai dugc xac nhan ngudn
g6c).
Trinh ky Ban x4ac nhan ngudn goc cua ban sao
thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban db
B4 Xem x¢t ky duyét van ban cung C"élp thong tin, Giam ddc 01 gics
dir 1i€u, san pham do dac va ban do VPBKDb
Pong dau, chuyén két qua xi 1y cho Cdn . .
BS chtrcgm@t cira cﬁ}; S6 tai 'I('lTPVH Cg: Y| vanth 01 gio
86 Tra két qua giai quyét; CCMCtai | Khong tinh
Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 08 gior

IL. LINH VUC QUAN LY CONG SAN (01 TTHC)
1. Thanh toan, x6a n¢ tién sir dung dat doi véi ho gia dinh, c4 nhan
dwgc ghi ng
Thoi gian thyc hién TTHC: 01 ngdy ké tir ngdy nhén du ho so (01 ngay lam
viéc bang 08 gio).

8 Trinh t Trach nhi¢m tTth;l hién
TT v thue hién e e
(gio)
B1 Tiép ~nhén hoé so, hen ngay tra két qua, CCMCrcép 01 sis
chuyén ho so cho Lanh dao CN VPDKDD huyén/cap xa &
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CN VPPKDD 01 gio




S6 Trinh tuw Trach nhi¢m Ehhlgz lgl:ZIIll
TT mh thwe hién s
(gi0)
Kiém tra, ra soat hd so, thuc hién in noi A .
, A : ek . Vién chirc CN "
B3 | dung x&c nhén x6a ghi n¢ trén Gidy chung 04 gio
A ax A VPBKDbD
nhan da cap
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va GCN |  Lanh dao 01 gid
dén Vién chire CNVPPKDD CNVPDKDD g
Hoan thién ho so, chinh ly, cdp nhat bién A ,
A NP . . . 1m 1A 2A Vién chtrc "
B5 | dong vao ho S0 dia thnh, co s¢ dir liéu dat CNVPDKDD 01 gio
dai, chuyén két qua vé CCMC
B6 Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan; thong ké va CCMC’cap Khéng tinh
theo doi. huyén/cap xa thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gior

I1I. LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM (05 TTHC)

Nhém 05 TTHC, gom:

1. Pang ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dt, tai san gan lién
véi dat.

2. bang ky thay ddi bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat.

3. Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san

gan lien voi dat.

4. Pang ky thong bao xir ly tai sin bao dam, dang ky ‘thay doi, xoa

dang ky thong bao xir ly tai san bao dam la quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat.

5. Chuyen tlep dang ky thé chap quyen tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha ¢ hoac tur hgp c'long mua ban tai san khac gan lién véi dat.

Thoi han gidi quyét 01 TTHC:

- Trwong hep 1: Trong ngay lam viéc; néu thoi diém nhan sau 15 gio cung
thi co thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truwong hgp 2: Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai

kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi gian giai quyét hd so khong
qua 03 ngay lam viéc. (03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio)



a) Doi Véi té chirc

Thaoi gian thuc hién

Sé Trinh tu Trach nhiém
TT ) thye hién Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiep 1’11:12}1’1 ‘ho S0 va qghl’( gidy bién nhan, CCMC tai B B
Bl | hen ngay lam viéc tra két qua. TTPVHCC 01 gio 02 gio
Chuyén ho so dén Van phong BPKDD.
A A y 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so VPPKDD 1/2 gio 02 gio
Tham dinh hé so o
- HO6 so khong dap mg yéu cau, can giai
trinh, bo sung thém: thong bao cho
nguoi su dung dat trong thoi han khong Vién chirc .\ "
B3 qué 2 ngay lam viéc ké tor ngay lam VPDBKbbD 04 gio 12 gio
Viéq nhan ho so, néu rd ‘l}'l do. o
- HO so dap ung yéu cau: giai quyét ho
so theo quy dinh.
. A 1A Lanh dao .\ .
B4 | Xem xét, duyét ho so VPPKDD 02 gio 06 gio
\ e iAo Van
g5 | Ban hanh vin ban dién tir. thu/CCMC tai | 1/2 gio | 02 gio
In két qua, dong dau. TTPVHCC
gg | Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio: | 24 gio

b) Doi véi hg gia dinh, cd nhan

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién

thyc hi¢n Truong | Truwong

hop 1 hop 1

B1 Tiep nban‘ho S0 Vaqgh} giay bién nhan, CCMC cép B B
hen ngay lam vige tra két qua. huvén 01 gio | 02 gio

Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD. v$

A A . 1 1A Lanh dao . .

B3 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/2 gio | 02 gio
B4 | Tham dinh ho so Vién chirc 04 gio | 12 gio
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) Thoi gian thuc hién
TT Trinh tyw T:ﬁCh Iﬁp}‘?m
we huen Truong | Truwong
hop 1 hop 1
- Ho so khong dap tmg yéu cau, can giai | CNVPPKDPD
trinh, bé sung thém: thong bao cho nguoi
str dung dat trong thoi han khong qua nura
ngay lam viéc ké trr ngay lam viéc nhan
ho so, néurd ly do. o
- HO so dap ung yéu cau: giai quyét ho so
theo quy dinh
. A 1A Lanh dao . .
B5 | Xem xét, duyét ho so CNVPDKDD 02 gio 06 gio
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két s i, y
B6 qua giai quyét cho CCMC Van thu 1/2 gio | 02 gio
g7 | Tra ket qua giai quyét TTHC. CCMC cap Khéng tinh
Théng k&, theo dai. huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio: | 24 giv

IV. LINH VU'C TONG HOQP (01 TTHC)

1. Khai thac va sw dung thong tin, dir li¢u tai nguyén va méi treong

- Thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.

Trach nhiém Thot gian thyc
STT Trinh tw thue hién hién (any lam
: : viéc)
Ti€p nhan ho so; ghi gidy bién nhan hen CCMC tai ‘
Bl |ngay tra két qua; nhap hdé so dién tir; TTPVHCC 1/4 ngay
chuyén hé so dén VPDKDD
A A 10 LA Lanh dao \
B2 | Phan cong xt Iy ho so VPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap ng yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Thong
B3 béo cho ngudi st dung dat trong thoi han Vién chure 3.5 nai
khong qué 01 ngay lam viéc ké tir ngdy |  VPDKDPD 0 Ngay
nhan ho so, néu 1o 1y do. ‘
- Truong hop, ho so dap ing yeu cau giai
quyét ho so theo quy dinh
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Trach nhiém Thoi gian thyc
STT Trinh tw thue hién hién (r?(;:]ay lam
: : viéc)
Ky duyét hd so, chuyén Bo phan Tiép Lanh dao 5
B4 | hhan va Tra két qua VPPKDD 01 ngay
s LAp i LA A x CCMC tai Khong tinh
B5 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
B. QUY TRINH NOI BO TTHC CAP HUYEN (01 TTHC)
I. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN (01 TTHC)
1. Khau trir Kinh phi bdi thuwong, hd tre, tai dinh cw
Thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhan di ho so.

S6 . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day du, ’

B1 hO’l? 1¢ theo quy dinh; g}}l phiéu hen tra két CCAMCA’cap~ 1/2 ngay
qua cho nguoi su dung dat. huyén/cap xa
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong NNMT.

A A . 1en 1A Lanh dao s

B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong NNMT 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat hd so: L .

B3 Tham muu van ban xdc nhén so ti€n boi | Chuyén vién 21 noix
thuong, hd tro, téi dinh cu duge trir vao tién | Phong NNMT ey
st dung dat, tién thué dat
Xem xét ho so, trinh UBND cap huyén ky
ban hanh xac nhan so tién béj thuong, ho trg,

B4 téj dinh cu duoc tl:L‘r vao tién sﬂr, dung dat, Lanh dao 03 naa
tién thué dt gui dén co quan thué thue hi¢n | Phong NNMT gay
viée trir 80 tién ung trudc vao tién sur dung
dat, tién thué dat.

Xem x¢ét, ky van ban xac nhén s6 tién b§i

BS thuong, ho trg, tai dinh cu dugc t}"fr vao tién Lanh dao 03 nad
s dung dat, tién thué dat gii dén co quan | UBND huyén gay
thué dé€ xac dinh so tién phai ndp.

Ban hanh vin ban, gii dén co quan Thué dé Van thu s

BO xéc dinh s tién phai ndp. UBND huy¢n 1/2 ngay
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S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hién
A A 1s 1A Lanh dao .
B7 | Phan cong xtr Iy ho so Phong NNMT 1/4 ngay
B8 | Hoan thién hd so: chuyén két qua vé CCMC; | ChUYen vien 1,5 ngay
' ’ > | Phong NNMT ’
B9 Tra két qua di giai quyét; théng ké va theo | CCMC cap Khéng tinh
doi. huyén/cap xa thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay




		2025-04-11T09:32:42+0700




